Na temelju Clanka 28. stavka 6. Zakona od odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10. 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13. 1 152/14) i ¢lanka
22. stavka 3. Statuta Trgovacko-ugostiteljske $kole, Karlovac, Skolski odbor 29.09.2016.
godine donio je

SADRZAJ:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

za Skolsku godinu 2016./2017.

1) Uvjeti rada

2) Izvrsitelji poslova (zaposlenici)

3) Kalendari rada

4) Organizacija rada

5) Nastavni planovi i programi rada (ucenici, nastavnici)

6) Planovi rada
- ravnatelj, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali djelatnici

- Skolski odbor, NV, VR, VU

7) Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja



1. A. UVJETI RADA

Naziv i sjediste: Trgovacko-ugostiteljska Skola Karlovac
Adresa: Karlovacka Zupanija, 47000 Karlovac, Radi¢eva 81 10

E-mail adrese: uprava@ss-tregovacko-ugostiteljska-ka.skole.hr
tus @ka.ht.hr

Web adresa: www.ss-trgovacko-ugostiteljska-ka.skole.hr

Telefaks: 047/612-137

Telefonski brojevi: Ravnatelj: 047/612-136
Tajnistvo: 047/612-137
Racunovodstvo: 047/612-908
Pedagoginja/Psihologinja: 047/612-907
Restoran "Pod starimi krovovi": 047/615-420
Trgovina "Stacun pri Gambonu": 047/616-494

Sifra ustanove: 04-034-509

Ukupan broj u¢enika: 359

Ukupan broj odjela: 17
Ukupan broj djelatnika: 66
- ravnatelj: 1
- nastavnika: 36 (30 na neodredeno (10 na nepuno), 6 na odredeno (5 na nepuno))
- stru¢nih ucitelja: 8 (1 odredeno, 1 nepuno neodredeno)
- suradnika u PN: 9 (1 odredeno)
- stru¢nih suradnika: 3
- administrativno osoblje : 4
- pomoc¢no-tehnicko osoblje: 5

Obrazovna podruc¢ja-programi trajanja obrazovanja po programima:
Sektor: I. EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACUJA
Program : 1) 060304 Komercijalist - 4 godine
2) 061303 Prodavac - 3 godine
Sektor: II. TURIZAM I UGOSTITELJISTVO
Program : 1) 070204 TuristiCko-hotelijerski komercijalist - 4 godine

1) 071333 Konobar - 3 godine
2) 071233 Kuhar - 3 godine
3) 092533 Slasticar - 3 godine

Rjesenjem Trgovackog suda u Zagrebu - stalna sluzba u Karlovcu Tt-15/11828-2 od
05.05.2015. god. upisane su zadnje promjene odredbi Statuta Skole.

Osnovna djelatnost Skole je odgoj i obrazovanje ucenika i odraslih polaznika za stjecanje
srednje strucne spreme, niZe strucne spreme, osposobljavanje i usavrSavanje u obrazovnim
sektorima: ekonomije, trgovine i poslovne administracije i turizma i ugostiteljstva.



Skola izvodi nastavni plan i program u &etverogodiinjem i trogodi$njem trajanju za stjecanje
srednje stru¢ne spreme u programu: komercijalist, turistiCko-hotelijerski komercijalist,
prodavac, kuhar, slasti¢ar i konobar.

Za obrazovanje ucenika u oba sektora Skola ima odobrenja Ministarstva:
- za zanimanja Prodavac¢, Konobar, Kuhar i Slasti¢ar
KLASA: 602-03/93-01-419
URBROJ: 532-02-2/5-92-01 od 03.11.1993. g.
- za zanimanja Komercijalist i Turisticko-hotelijerski komercijalist
KLASA: UP/1-602-03/98-01/134
URBROIJ: 532-02-02/9-98-1 od 28.9.1998. g.

Kao osnovna djelatnost Skole u $kolskim praktikumima obavljaju se u manjem opsegu i
uobicajeno djelatnosti:

- pripremanje hrane i pruzanje usluga prehrane,

- pripremanje i usluZivanje pica 1 napitaka,

- pripremanje hrane za potroSnju na drugom mjestu (u prijevoznim sredstvima, na

domjencima i sl.) i opskrba tom hranom (catering),

- kupnja i prodaja robe /kataloSka prodaja/.
Prakticna nastava izvodit ¢e se u Skolskim praktikumima «Pod starimi krovovi»,
«Sladopekarni» i «Stacunu pri Gambonu.

U obrazovanju odraslih Skola ima odobrenja Ministarstva za izvodenje sljedec¢ih programa:

- Pomoc¢ni kuhar-konobar, Pomo¢ni kuhar, Pomo¢ni konobar, Sobarica, Kuhar, Konobar,
Slasti¢ar, Prodavacd
KLASA: 602-03/93-01-476
URBROIJ: 532-02-6/2-93-01 od 28.09.1993. g.

- komercijalist
KLASA: 602-07/95-01-38
URBROIJ: 532-02-2/2-95-01 od 09.03.1995. g.

- hotelijer — smjer ugostiteljstvo
KLASA: UP/1-602-07/02-01/34
URBROJ: 532-02-02-2/5-01-1 od 12.03.2002. g.

- usavrSavanje za Kuhara za spravljanje jela na rostilju i jela od riba, rakova 1 Skoljki
KLASA: UP/I-60207/05-01/15
URBROJ: 533-09-06-08 od 10.04.2006. g.

- osposobljavanje za Sobarice 1 Priprematelja pizza
KLASA: UP/1-602-07/08-03/00059
URBROJ: 533-09-08-0006 od 07.10.2008. g.

- osposobljavanje za pomo¢nog/e konobara/ice i pomoc¢nog/e kuhara/ice
KLASA: UP/1-602-07/10-03/00034
URBROJ: 533-09-10-0002 od 02.03.2010. g.

Skola ostvaruje prihode iz drzavnog proratuna i proraduna Karlovacke Zupanije u skladu sa
Zakonom i drugim propisima.
Skola takoder ostvaruje prihode od $kolskih praktikuma i osposobljavanja odraslih.



1.B. PROSTORNI UVJETI

Skola zauzima prostor od 2.865,78 m>.
Objekt A cine: - praktikum za kuhare 1 konobare sa svim potrebnim prate¢im sadrZajima
- 5 klasi¢nih ucionica
- zbornica
- sanitarni ¢vor
- kabinet informatike

Objekt B cine: - 3 kabineta (slastiCarstvo, kuharstvo i ugostiteljsko posluzivanje)
- garderobe i WC — i

Objekt C cine: - 3 klasi¢ne ucionice
- knjiZnica
- zbornica
- uredi
- arhiva
- 2 praktikuma (trgovina )
- sanitarni ¢vorovi

Ukupno: -7 klasi¢nih ucionica
- 4 kabineta
- 4 praktikuma
- 1 knjiZnica
- 2 zbornice
- 4 ureda
- 4 garderobe
- 10 sanitarnih ¢vorova
- 1 arhiva

Skola nema vlastitu $portsku dvoranu, veé¢ koristi prostor Skolske $portske dvorane u gradu,
kao i terene Vunskog polja i sli¢no.

1.C. OPREMLJENOST PROSTORA

Novi Skolski prostor useljen je u ozujku 1998.g., a paralelno je i novo opremljen. Uz novi
namjestaj nova su i nastavna sredstva i pomagala koja svake godine obnavljamo.

Kabineti su u potpunosti opremljeni prema programima i propisima. Praktikumi su opremljeni
tijekom 1999./2000. Skolske godine. Klasi¢ne ucionice opremljene su novim namjestajem.
Od nastavnih sredstava i pomagala imamo:
- 5TV prijemnika, 4 videorekordera, 3 HI - FI linije, 6 kazetofona, 4 CD playera 1
dijaprojektor, 4 grafoskopa, 1 episkop
- zidne karte (povijest, zemljopis)
- trokute, Sestare (2 kompleta)
- knjiznica je u fazi opremanja, a za sada imamo 3290 knjiga, raznih asopisa i stru¢ne
literature, DVD-a i druge audiovizualne grade
- za TZK imamo uzad, Stopericu, opremu za stolni tenis, lopte...

4



- 2 kombi vozila

- stolice i stolove za informaticki kabinet, 2 mimio uredaja

- 81 racunalo, od toga 16 prijenosnih, 20 pisaca, 5 scannera, 10 projektora, 3 pametne
ploce

- vanjski razglas, sitan inventar za kabinete i praktikume,...

Ove godine planiramo:

1) Nabava sitnog inventara i literature u skladu s financijskim moguénostima.
2) Uredenje tavana (ako uspijemo rijesiti vlasnicke odnose).

3) Obojiti prozore iizloge na zgradi C.

4) Obnoviti opremu u kabinetu kuharstva.

5) Urediti zidi¢ u dvoristu (polijepiti natrag ploCe koje su s njega otpale)

6) Urediti kocke u dvoristu

7) Urediti okoli§ (uredenje preostalih tuja).

8) Nabava novih racunala, raCunalnih komponenti i drugih tehnickih pomagala u skladu s
financijskim mogucénostima

9) Brusenje i lakiranje parketa u zgradi A
10) Nabavu novih rolo platna

11) Izradu troSkovnika vezanog uz zamjenu prozora na proceljima zgrada prema posebnim
uvjetima gradenja izdanim od strane Konzervatorskog odjela Karlovac

12) Rekonstrukciju postojece informacijske mreze

13) Modernizaciju video nadzora



1. D. UCENICI PO PROGRAMIMA I RAZREDIMA ZA SK.GOD. 2016./2017.

1.TROGODISNJI PROGRAMI

Red.br. Zanimanje Razred Br. odjela Br. u¢. UK. po raz. u¢.
1. Prodavac 1B 1 24 24
2. Prodavac 2B 1 14 14
3. Prodavac 3B 1 28 28
4. Konobar 1D 1 14 14
5. Konobar 2D 1 20 20
6. Konobar 3D 1 22 22
7. Kuhar/slasticar 1E 1 20 20
8. Kuhar/slasticar 2E 0,76 + 0,24 13+4 17
9. Kuhar/slastic¢ar 3E 0,78 + 0,22 18+5 23
UKUPNO: 9 182 182

2. CETVEROGODISNJI PROGRAMI

Red.br. Zanimanje Razred Br. odjela Br. uc. UK. po razr. u¢.
1. Komercijalist 1A 1 24 24
2. Komercijalist 2A 1 25 25
3. Komercijalist 3A 1 25 25
4. Komercijalist 4A 1 22 22
5. Turist.-hotelij. kom. 1C 1 24 24
6. Turist.-hotelij. kom. 2C 1 20 20
7. Turist.-hotelij. kom. 3C 1 26 26
8. Turist.-hotelij. kom 4C 1 11 11
UKUPNO: 8 177 177
SVEUKUPNO: 17 359 359




V. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA
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Gospodarska
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° Kuharstvo 2D 20 2
S Kuharstvo 1E 20 20 14
S pN 1€ 20 20 3
f=
o 2 2 Kuharstvo 3E . 23 9. 8
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OSTALI DJELATNICI
Damir Plesa dipl. ing. matematike neodredeno ravnatelj 40
Andelka Mariskovi¢ upravni pravnik neodredeno tajnica 40
Dunja Jakovac-Katalini¢  dipl. pedagog neodredeno pedagoginja 40
Marina Mendek prof. hrv. j. 1 knjiz. neodredeno knjiznicarka 40
Zeljko Klobucar ekon. tehni. neodredeno voditelj raCunovodstva 40
Jasminka BoZi¢ ekon. tehn. neodredeno admin. racunov. ref. 40
Darko Domitrovi¢ elkt.meh.za mjer. teh. neodredeno domar-kotlovnicar 40
Snjezana Cvitkovi¢ ekon. za rac. fin. poslove neodredeno racunovodstveni radnik 40
Dragica Cipc¢i¢ Magdi¢ prodavac neodredeno spremacica 40
Visnja Tanzer- Klobucar | koZzarski tehn. neodredeno spremacica 40
Gordana Seketa kuhar neodredeno spremacica 40
Kristina Banda NKYV radnica odredeno spremacica 40
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3. KALENDARI RADA

Kalendar rada za sk. god. 2016./2017.

Nastavna godina: - pocetak 05.09.2016.

- zavrSetak: zavrSni razredi:

I. polugodiste: 05.09.2016.-23.12.2016. (16 tjedana - 79 radnih dana)
II. polugodiste: 12.01.2017.-14.06.2017. (23 tjedna - 102 radna dana)

19.05.2017.
ostali razredi: 14.06.2017.

Broj radnih dana: 163/181
Broj radnih tjedana: 35/39

Odmor uéenika -

Blagdani i nenastavni dani:

08.10.2016.
01.11.2016.
25.12.2016.
26.12.2016.
01.01.2017.
06.01.2017.
16.04.2017.
17.04.2017.
01.05.2017.
15.06.2017.
22.06.2017.
25.06.2017.
05.08.2017.
15.08.2017.

Zimski:  27.12.2016.-11.01.2017.
Proljetni:  13.04.2017.-21.04.2017.
Ljetni: 16.06.2017.-

Dan neovisnosti

Svi sveti

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Bogojavljanje ili Sveta tri kralja
Uskrs

Uskrs$nji ponedjeljak

Praznik rada

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe

Dan drZavnosti

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
Velika Gospa

05.09.2016. - prvi dan nastave
do 16.09.2016. - odrzati 1. roditeljske sastanke za prve razrede
- predaja nastavnih planova i programa
27.09.2016. - sjednica NV
do 28.10.2016. - odrzati 1. roditeljske sastanke za druge, trece i Cetvrte razrede

31.10.2016. - nenastavni dan

10.11.2016. - sjednice RV

17.11.2016. - sjednica NV

23.12.2016. - zadnji dan nastave u L. polugodiStu
27.12.2016. - sjednice RV, NV

28.12.2016. - inventura

12.01.2017. - 1. dan nastave u II . polugodistu
16.01.2017. - sjednica NV

do 10.02.2017. - odrzati 2. roditeljske sastanke

25



08.03.2017. - sjednica NV
29.03.2017. - sjednice RV
05.04.2017. - sjednica NV
do 12.04.2017. - odrzati 3. roditeljski sastanak za zavrS$ne razrede

12.04.2017. - zadnji dan nastave prije proljetnih praznika

24.04.2017. - prvi dan nastave nakon proljetnih praznika

08.05.2017. - podnosenje zahtjeva za polaganje predmetnih i razrednih ispita za zavrSne
razrede

15.-19.05.2017. - predmetni i razredni ispiti za zavrSne razrede

19.05.2017. - zadnji dan nastave za zavrSne razrede

22.05.2017. - sjednice RV i NV za zavr$ne razrede

do 24.05.2017. - odrzati 3. roditeljski sastanak za 1.11I., ILA i II.C razred

26.05.-16.06.2017. - dopunski rad za zavrSne razrede

01.06.2017. - podnosenje zahtjeva za polaganje predmetnih i razrednih ispita za L, IL., IL.A
i II.C razred

8.-14.06.2017. - polaganje predmetnih i razrednih ispita L., II. 1 III. A, C razred

14.06.2017. - zadnji dan nastave za L., II. i IIL.A,C

16.06.2017. - prijava popravaka za zavrSne razrede
- sjednice RV i NV
21.06.-10.07.2017. - dopunski rad za L., IL. 1 I[II.A,C
03.07.2017. - svecana podjela svjedodzbi za zavrSne razrede

10.07.2017. - prijava popravaka za L., II. 1 III. A, C raz.
11.07.2017. - sjednice RV (za L. i1l., LA i lII.C razred) i NV
18.121.08.2017. - popravni rok za sve razrede

31.08.2016. - Sjednica NV

- maturalno putovanje: pocetkom srpnja ili krajem kolovoza
- upisi u L. razrede prema odluci MZOS
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU
SK. GOD. 2015./2016.

13.09.2016. - utvrdivanje preostalih tema za zavr$ni rad u zimskog roku

do 27.09.2016. - ucenici su duzni izabrati temu zavrS$nog rada i prijaviti mentoru
do 30.11.2016. - prijava obrane zavrSnog rada

do 20.01.2017. - izradba teme

01.02.2017. - predaja zavr$nog rada na urudZbeni zapisnik

13.02.2017. - obrana zavrSnog rada

17.02.2017. - urucenje svjedodzbi

Sjednice Skolskog prosudbenog odbora: 13.09.2016.
30.11.2016.
02.02.2017.

15.02.2017.
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU
SK. GOD. 2016./2017.

17.10.2016. - utvrdivanje tema za zavrSni rad

do 31.10.2016. - ucenici su duZni izabrati temu zavrSnog rada 1 prijaviti mentoru
do 30.11.2016. - imenovati povjerenstva za obranu zavr§nog rada

do 31.03.2017. - prijava obrane zavr$nog rada

do 19.05.2017. - izradba teme

14.116.06.2017. - predaja zavrSnog rada na urudZbeni zapisnik

27.128.06.2017. - obrana zavrSnog rada

03.07.2017. - urucenje svjedodzbi

Sjednice Skolskog prosudbenog odbora: 17.10.2016.
30.11.2016.
03.04.2017.
19.06.2017.

29.06.2016.
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU
SK. GOD. 2016./2017.

do 30.06.2017. - utvrditi teme za zavr$ni rad u jesenskom roku

do. 07.07.2017. - ucenici su duzni izabrati temu zavr$nog rada i prijaviti mentoru
do 10.07.2016. - prijava obrane zavrSnog rada

do 17.08.2016. - izradba teme

18.08.2017. - predaja zavr$nog rada na urudZbeni zapisnik

29.08.2017. - obrana zavrSnog rada

01.09.2017. - uruenje svjedodzbi

Sastanci Skolskog prosudbenog odbora: 30.06.2017.
11.07.2017.
22.08.2017.

30.08.2017.
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4. ORGANIZACIJA RADA

4. A. ORGANIZACIJA NASTAVE

a) strukovno - teorijska i opcéeobrazovna nastava
- u dvije smjene - jutarnja od 8 % — 13% (7:10 — 13:45)
- poslijepodnevna od 14% — 19% (13:05 — 19:40)

- veliki odmor 9:35 — 9:50, 15:35 — 15:50.
- smjena A i B mijenjaju termine : jedan tjedan u jutro, drugi poslije podne
-smjena A: 1.A, 1.B, 2.A, 2.B, 3.A, 3.B, 4.A (4 razreda komercijalista 1 3 razreda prodavaca)
- smjena B: 1.C, 1.D, 1.E, 2.C, 2.D,2.E, 3.C, 3.D, 3.E, 4.C (4 razreda turisticko-hotelijerski
komercijalist, 3 razreda konobara i 3 razreda kuhar - slasticar)
- tjedno 3 - 5 dana izvodi se stru¢no-teorijska nastava u ugostiteljskoj struci i vjeZbe u
kabinetima prema planu i programu s grupom ucenika tako da se razredni odjeli dijele u 2 grupe
(5-14 ucenika).

- Vjezbe imaju dnevnu satnicu od 5 - 8 sati po 45 minuta.

b) praktiéna nastava

- organizirana je u 1 - 2 dana tjedno ovisno o planu i programu: prodavaci 1 - 2 dana od 4 - 14
sati, ugostitelji od 3 - 8 sati, odnosno 1 dan u tjednu i subota

- ucenici su rasporedeni po trgovinama, poduze¢ima, ugostiteljskim objektima i Skolskom
praktikumu ucenici s teSkocama

- uCenici vode mape prakticne nastave

- u svim objektima mentori su upoznati s programima prakti¢ne nastave

- nastavnici stru¢nih predmeta obilaze i prate uCenike na prakti¢noj nastavi izvan Skole

Skolski praktikumi:
Za trgovinsku struku to je: 1) prodavaonica izdjeljaka i proizvoda OPG-a ““Sladopekarna”
2) prodavaonica kristala i suvenira “Stacun pri Gambonu”
radno vrijeme: ponedjeljak i srijeda od 8:00 - 15:00 sati
subota od 8:00 - 13:00 sati
utorak, Cetvrtak i petak  od 13:00 — 20:00 sati

Za ugostiteljsku struku restoran “Pod starimi krovovi”

radno vrijeme : ponedjeljak-subota od 9:00 — 22:00 sati

36% ucenika obavlja prakti¢nu nastavu u Skolskim praktikumima otvorenog tipa za javnost, a
64% van Skole, u ugostiteljskim objektima, hotelima, trgovinama itd.

Prakti¢nu nastavu izvodi 8 suradnika u prakti¢noj nastavi s tjednim zaduZenjem od 32 - 36 sati
tjedno neposrednog rada. Ljetnu stru¢nu praksu izvode od 16.6. - 25.8. za teku¢u godinu.
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4. B. RASPORED RAZREDA PO SMJENAMA
(NASTAVA, PRAKTICNA NASTAVA)

SMJENA A

NASTAVA PRAKTICNA NASTAVA

1.A PON, UT, SR, CET, PET - 7

1.B PON, SR, CET, PET - 2 UT

2.A PON, UT, SR, CET, PET - 1

2B PON, UT - 5, CET, PET - 3 SR

3.A PON, UT, SR - 3, CET, PET - 4

3.B PON, UT, SR - 4 CET, PET

4.A PON, UT, SR, CET, PET - 6

SMJENA B

NASTAVA PRAKTICNA NASTAVA

1.C PON, UT, SR, CET - 2 PET - VJ, SUB - PN

1.D PON, CET, PET - 7 UT, SR

1.E PON, CET, PET -4 UT, SR

2.C PON, UT, CET - 6, PET - 2 SR - VJ, SUB - PN

2.D PON, SR, PET - 3 UT, CET

2.E PON -5, SR, PET - 6 UT, CET

3.C PON, UT, SR, PET - 1 CET - VJ, SUB - PN

3D UT, SR - 4, CET - 1 PON, PET - PN

3.E UT, SR-7,CET -3 PON, PET - PN

4.C UT, SR, CET, PET - 5 PON - VJ, SUB - PN
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4.C. RASPORED PRAKTICNE NASTAVE I VJEZBI

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK SUBOTA
4.C 2.D 2.C 2.D 1.C
Tomljanovi¢ Rozi¢ Macecevi¢ Rozi¢ Rozi¢
KONOBARI
3.D 1.D 1.D 3.C 3.D
Macecevi¢ Tomljanovic¢ Tomljanovi¢ Macecevic Tomljanovic¢
4.C 2.E 2.C 2.E 1.C
Stanisic¢ Frketi¢ Stanisic¢ Frketi¢ Stanisic¢
KUHARI
3.E _LE _LE 3.C 3E
Frketi¢ Suslje Suslje StaniS§ic¢ Suslje
v 2.E 3E
SLASTICARI 3.E 2.E PN PN
PRAKTICNA 1.D, L.E, 2.D, 1.C,2.C,
NASTAVA 3.D,3.E > E 1.D, 1.E 2.D,2.E 3.D,3.E 3.C. 4.C
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4.D. RAZREDNICI

RB. RAZ. BR.UC.
1. 1L.A 24
2. 1.B 24
3. 1.C 24
4. 1.D 14
5. 1L.E 20
6. 2.A 25
7. 2B 14
8. 2.C 20
9. 2.D 20
10. 2.E 17
11. 3.A 25
12. 3.B 28
13. 3.C 26
14. 3.D 22
15. 3.E 23
16. 4.A 22
17. 4.C 11

STRUCNA VIJECA

Na temelju Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (NN 94/10.) u Skoli

imamo 6 strucnih vijeca;

STRUCNA VIJECA:

1. Strani jezici

2. Drustvena grupa predmeta
3. Ekonomska grupa predmeta
4. Prirodna grupa predmeta

5. Ugostiteljsko posluzivanje
6. Kuharstvo i slasticarstvo

RAZREDNIK

Ivancica Dragicevic¢
Tatjana Pecanac
Boris Pavlovi¢
Zdenka Tomljanovi¢
Berislav Jagusic¢
Jelena Pavli¢
Melanija Hodalj
Katarina Skot
Milenko Rozi¢
Igor Frketi¢
Ljiljana Telen
Jasenka Bartolac
Ljerka Kambic¢
Franjo Kapucija
Lana Bezan
Dunja Stipi¢
Jasminka Brdar

VODITELJ:

Sonja Vukeli¢
Katarina Skot
Jasenka Bartolac
Boris Pavlovié¢

Zdenka Tomljanovic¢

DrazZenka StaniSi¢
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BR.UCIONICE

ZAMIJENIK:

Ljiljana Telen
Franjo Kapucija
Jelena Pavli¢
Dunja Stipi¢
Zdravko Macecevi¢
Irena Zgela



4.E. ORGANIZACIJA NASTAVE

PREMA SADRZAJU - OPCE OBRAZOVNI

Br. sati . :
T Po Br.sati po raz.tjedno Ukupno po
BR. NASTAVNI PREDMET predm. pre(.lmetima
tjedno I IL. III. Iv. tjedno
1. | Hrvatski jezik 3 15 15 | 15 6 51
2. | Engleski jezik 3 9 9 9 6 45
2 4 4 4 -
3. | Njemacki jezik 3 3 3 3 -
2 2 4 4 - 24
1 - 2 1 2
4. | Etika 1 1 1 1 1 4
5. | TZK 2 10 10 | 10 4 34
6. | Vjeronauk 1 5 5 5 2 17
7. | Povijest 2 10 4 - - 14
8. | Politika i gospodarstvo 2 2 - 8 - 10
UKUPNO: 61 57 60 21 199
STRUCNO TEORIJSKI
RED BrI.,(s)ati Br.sati po raz.tjedno Uk;)l(l: "
NASTAVNI PREDMET predmet
BR. pfedm. ima
tjedno L. 1I. 1. Iv. tjedno
1. Matematika i 3 6 6 3 2 39
Gospodarska matematika 2 6 6 8 2
2. Poznavanje robe 3 6 6 3 -
Poznavanje robe i prehrana 2 6 4 4 2 33
1 - 1 1 -
3. Transport, Spedicija i osiguranje 2 - - - 2 2
4. Poslovne komunikacije 2 2 2 2 2 8
5. Poslovno dopisivanje 2 1 1 - - 2
6. Talijanski jezik 3 3 3 3 - 75
2 4 4 4 4
7. Francuski jezik 2 2 2 2 - 6
8. Biologija s  higijenom i 2 4 2 - -
= 7
ekologijom 1 1 - - -
9. Informatika i Racunalstvo 2 8 6 2 -
1 i ’ i i 18
10. | Nabavno poslovanje 4 4 - - - 4

(o8}
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11. | Trgovinsko poslovanje 3 - 3 3 -
8
2 2 - - -
12. | Racunovodstvo 2 2 2 2 - 6
13. | Osnove trgovackog prava 2 - - 2 - 2
14. | Gospodarsko pravo 2 - 2 - - 2
15. | Poduzetnistvo 3 - - 3 5
2 - - 2 -
16. | Psihologija prodaje 2 - - - 2 2
17. | Poslovna psihologija i
oo 2 - 2 - - 2
komunikacija
18. | Poslovna psihologija s
oo 2 - - 2 - 2
komunikacijom
19. | Marketing 3 - - - 3 3
20. | Marketing u turizmu 2 - - - 2 3
1 - - 1 -
21. | Osnove marketinga 2 - 2 - - 2
22. | Tehnika vanjskotrgovinskog 3 i i i 3 3
poslovanja
23. | Prodajno poslovanje 3 - 3 - - 3
24. | Statistika 2 - - 2 - 2
25. | Knjigovodstvo 2 - - 2 2 4
26. Orgamz,acua o poslovanja ’ 5 ’ ) 5 3
poduzeca u ugostiteljstvu
27. | Organizacija poslovanja ) 4 4 3
ugostiteljskih poduzeca
28. | Osnove turizma 2 6 - - - 6
29. | Promet i putnicke agencije 2 - - - 2 2
30. | Recepcijsko poslovanje 2 - - - 2 2
31. | Povijest hrvatske kulturne baStine 2 - - 6 - 6
32. | Turisti¢ki zemljopis 1 - - 1 1 2
33. | Zemljopis 2 2 2 - - 4
34. | Geografija 2 - 2 - - 2
35. | TuristiCka geografija Hrvatske 2 - 2 - - 2
36. | Ugostiteljsko posluzivanje 6 - - 6 -
5 5 5 - -
3 - 3 3 3 29
2 2 2 - -
37. | Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 4 - 4 4 4 15
3 3 -
38. | Poslovanje prodavaonice 1 1 - - - 1
39. | Kreativnost u poslovanju 2 2 - - - 2
40. | Prezentacijske vjeStine 2 - 2 - - 2
41. | Prodajna komunikacija 2 2 - - - 2
42. | Poslovna dokumentacija 1 - 1 - 1
43. | PonaSanje potroSaca 1 - - 1 - 1
44. | Odnosi s kupcima 2 - - 2 - 2
45. | Racunovodstvo i kontrola 2 - - - 2 2
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46. | Kuharstvo 8 - - 8 -
7 7 7 - - 24
2 - 2 - -
47. | SlastiCarstvo 8 - - 8 -
7 7 7 - - 22
UKUPNO: 96 103 94 45 338
SVEUKUPNO: 157 | 160 154 66 537
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4.F. PRAKTICNA NASTAVA U SKOLI (VJEZBE)

RED. PROGRAM BROJ SATI BROJ UC.U RAZR. BROJ g iETll) 1}1,%
BROJ IV GODINA TJEDNO PO RAZ. GRUPE NASTAV. | 0GrAy
1. Komercijalist

Strukovne vjezbe

I godina 2 24 1

IT godina 2 25 1 1 3

IIT godina 2 25 1

IV godina 2 22 1
2. Turist. hot. komerc.

I. godina

Ugostit. posluzivanje | 2 (2+2) 1 4

Kuharstvo (sa slast.) 3 (3+3) 24 2 1 6

II. godina

Ugostit. posluzivanje | 3 (3+3) 1 6

Kuharstvo (sa slast.) 4 (4+4) 20 2 1 8

III. godina

Ugostit. posluzivanje | 3 (3+3) 1 6

Kuharstvo (sa slast.) 4 (4+4) 26 2 1 8

IV. godina

Ugostit. posluZivanje 3 1 3

Kuharstvo (sa slast.) 4 11 1 1 4
3. Kuhar

I. godina

Kuharstvo 7 (7+7) 20 2 1 14

II. godina

Kuharstvo 7 (7+7) 13 2 1 14

III. godina

Kuharstvo 8 (8+8) 18 2 2 8+8
4. Slastic¢ar

IL. godina

Slasti¢arstvo 6 4 1 1 6

III. godina

SlastiCarstvo 8 5 1 1 8
5. Konobar

I. Godina

Ugostit. posluzivanje | 5 (5+5) 14 2 1 10

II. Godina

Ugostit. posluzivanje | 5 (5+5) 20 2 1 10

[T Godina

Ugostit. posluZzivanje | 6 (6+6) 22 2 2 6+6
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4. G. PRAKTICNA NASTAVA I STRUCNA PRAKSA

IZVAN SKOLE I U SKOLI
RED. BR. SATI BROJ BROJ TJEDNO
BROJ PROGRAM PO %{.OG' UCENIKA | NASTAV. 132ng :8.
1. Komercijalisti
I Godina 2,29 24 1,5
II Godina 2,29 25 2
IIT Godina 2,29 25
IV Godina 1,25 22 0,5
2. Prodavac
I Godina 4 24 1
II Godina 7 14 2
IIT Godina 14 28 5,25
3. Hot. turist. kom. PN/ Jjetna
I. Godina 3/182 24 1
IT Godina 3/182 20 3 5
III Godina 3/182 26
IV Godina 3 /- 11 0,75
4. Kuhar PN/ ljetna
I Godina 8/182 20 4
II Godina 8/182 13 2 4
IIT Godina 8 /- 18
5. SlastiCar
IT Godina 8/182 4 1 16
III Godina 8/- 5
6.. Konobar
I Godina 8/182 14 4
II Godina 8/182 20 3 3
IIT Godina 8/- 22 1

Svi nastavnici zaduZeni za pracenje prakticne nastave, ostatak zaduZenja imaju u nastavi
strucno teoretskih nastavnih predmeta ili izvode vjezbe (kuharstvo, slasti¢arstvo i ugostiteljsko

posluZivanje).
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4. G. POPIS OBJEKATA U KOJIMA CE UCENICI U SK. GOD. 2016./2017.
OBAVLJATI PRAKTICNU NASTAVU

Raspored ucenika na stru¢noj praksi u sk. god. 2016/2017. po objektima za

zanimanje: Komercijalist

Broj

. VODITELJ PN
ucenika

R.br. NAZIV OBJEKTA RAZRED

Lin trgovina d.o.o. Karlovac 1.A 24 Ljerka Kambi¢
Tekstil d.d.

ZITOPROIZVOD d.d. Karlovac
Billa d.o.o. Zagreb

TUS

Benefit Karlovac

EMR d.o.o. Karlovac

Prima namjestaj d.o.o Zagreb
Narodne novine d.d.

WSk WD =

10. | HS - PRODUKT d.o.0. Karlovac 2.A 25 Ljerka Kambi¢
I1. | ODETA d.o.o. Karlovac

12. | Trgoing d.o.o. Karlovac

13. | Krajaci¢ TO Duga Resa

14. | ZITOPROIZVOD d.d. Karlovac
15. | AQUAESTIL PLUS d.o.o.
Zagreb

16. | Billa d.o.o. Zagreb

17. | Narodne novine d.d. Zagreb

18. | Lin trgovina d.o.o. Karlovac

19. | Lana tiskara

20. | Adria disel

21. | Alstom d.d. 3.A 25 Ljerka Kambié
22. | Adoz softing d.o.o.
23. | Aquestil d.o.o.

24. | Magrad d.o.o.

25. | HS - produkt d.o.o.
26. | Euroherc d.d.

27. | Gea-com d.o.0.

28. | Trgoing d.o.o.

29. | Zitoproizvod d.d.
30. | MP-tisak d.o.o.

31. | Benefit Karlovac

32. | Cik d.o.o0. Karlovac 4.A 22 | Ivangica
33. | Servis vatrogasnih aparata Ozalj Dragicevic¢
34. | Grawe osiguranje - posl.

Karlovac
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35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

44.
45.
46.
47.

Azelija art d.o.0. Zagreb
Trgoing d.o.o. Karlovac

Drvo trgovina d.o.o. Karlovac
DIP d.d. Karlovac

Drvo Sped d.o.o. Karlovac
Wieneberg d.o.o. Karlovac
Lana karl. tiskara d.d. Karlovac
Jandri osiguranje Karlovac
Alianz osiguranje - posl.
Karlovac

Euroherc d.d. Karlovac

AD LED d.o.o. Karlovac
Pletix d.o.o.

Strizi¢ d.o.o. Karlovac
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Raspored ucenika na struénoj praksi u sk. god. 2016/2017. po objektima za

zanimanja: Prodavac i Turisticko-hotelijerski komercijalist

ZANIMANIJE I Broj
R.Br. NAZIV OBJEKTA RAZRED ulenika VODITELJ PN
1. | KA-trevel Turisticko - 11 Ljerka Kambic¢
2. | Hotel Muljava hotelijerski-
3. | Kompas TA komercijalist -
4. | Hotel Srakov¢ié 4.c
5. | Hotel Europa
6. | Pansion SU-SU
7. | TZ Grada Karlovca
8. | Billad.o.o. Prodavaci - 1.B 24 Tomak Boris
9. | Benetton
10. | TUS
11. | Benefit
13. | Rem
14. | Tekstil d.o.o.
15. | K.R. Vilid.o.o. Prodavaci - 2.B 14 Jasenka Bartolac
16. | Ariad.o.o.
17. | TUS
18. | Tekstil d.o.o.
19. | DM-drogerie markt d.o.o.
20. | Lake d.o.o.
21. | Narodne novine Prodavaci - 3.B 28 Jasenka Bartolac
22. | Billad.o.o.
23. | Tekstil d.o.o.
24. | DM-drogerie markt d.o.o.
25. | TUS
26. | Konzum
27. | Muller
28. | Benefit promet
29. | JYSK
30. | Metalia-Karlovac
31. Deichmann
32. | Ariad.o.o.
33. | Sprajc t.o.
34. | Orange Style obrt za trgovinu
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Popis objekata gdje ¢e ucenici obavljati prakti¢nu nastavu za zanimanje:

Turisticko-hotelijerski komercijalist

R.Br. NAZIV OBJEKTA RAZREDI uéBe;?{(a VODITELJ PN
1. Hostel ,,Lesc¢e’, Lesce
2. Hotel ,,Europa*
3. Hotel ,,Duga Resa“, Duga Resa
4. Hotel ,,Frankopan®, Duga Resa
5 Pizzeria ,,Gino*, Kamanje
6. Pizzerija ,,Rustuge*
7 Restorar} ,2Amarilis*“ Novigrad
" | na Dobri Zdravko Madedevié
8. }Qestoran ,.K Lojzeku* 1.C 24 (1.C) (1.C.2.C.3.0)
astrebarsko 2C 20 (2.C) St
9. Restoran ,,Kuna“, Donji Desinec Milenko Rozié
3.C 26 (3.C)
10. | Restoran ,,LLovacki rog “ (1.0
11. | Restoran ,,Mandic¢*
12. | Restoran ,,Mirna‘
13. | Restoran ,,Muljava®“, Vojni¢
14. | Restoran ,,Panorama‘
15. | Restoran ,,Pod starimi krovovi “
16. | Restoran ,,Pod Svaréom*
17. | Restoran ,, Tornado*
18. | Restoran ,,Karan*
19. | Restoran Pino
20. | Restoran "Kod Bakija"
21. | Hotel Korana-Srakov¢i¢
22. | Hotel Roganac
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Popis objekata gdje ¢e ucenici obavljati prakti¢nu nastavu za zanimanje:

Konobar
R.Br. NAZIV OBJEKTA RAZREDI u(’i;?{(a VODITELJ PN
1. Hotel ,,Duga Resa*, Duga Resa
2. Motel ,,Roganac
3. | Restoran "DP" Zvecaj
4 Restorar} ,2Amarilis*“ Novigrad . -
* | na Dobri Milenko Rozi¢
3. Restoran ,,Beci¢*, Duga Resa (2.D)
. ) 1.D 14 (1.D)
6. | Restoran ,,Fenix®, Slun; Zdravko Macecevié
7. | Restoran ,,Kod Savic¢a“ 2.D 202D (3.D)
8. Restoran ,,Kristal - Palma “ 3D 22(3.D) Zdenka Tomljanovié
9. Restoran ,,Mandi¢* (1.D, 3.D)
10. | Restoran ,Pod starimi krovovi *
11. | Restoran ,,Tornado*
12. | Restoran ,,Zrinski“-Dom HV
23. | Restoran i pizzerija ,, Tiffani*
14. | Restoran M- 90
15, Restor'fln '.'Mo.ns Solis"
Mreznicki Brig
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Popis objekata gdje ¢e ucenici obavljati prakti¢nu nastavu za zanimanje:

Kuhar/Slasti¢ar
R.Br. NAZIV OBJEKTA Zﬁi%‘ggg E . i; o, | VODITELJPN

1. Restoran ,,DP*, Zvecaj
5 Pizzeria Pub ,,Centar®, Klinca

Sela
3. ,,Eko Park Kras“, Zdencina
4. | Restoran ,,Kamacnik*, Vrbovsko
5. Restoran ,,Dolcevita®
6. | Restoran ,,Doris* Kuhar Igor Frketi¢
7. | Restoran ,,Gradina®, Josipdol 1.E 20 (LE) (2.E, 3.E)
8. | Restoran ,Kristal - Palma“ 7 E 3B Zlatko Suslje
9 Restoran ,,M 90 3E 18 G.E) (1.E, 3.E)
10. | Restoran ,,Mandic¢*
11. | Restoran ,,Panorama*
12. | Restoran ,,Pastuh®, Jastrebarsko
13. | Restoran ,,Pod starimi krovovi‘
14. | Restoran ,,Tempo*
15. | Pizzeria ,, Tiffany*
16. | Restoran ,,Dino*, Kamanje
14, Trggvaéko—ugostitelj ska Skola - Slazst;:ar 4 (2E) Irena Zgela

Kabinet slasti¢arstva ’ 5@3.E) (2.E,3.E)

3.E
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4. H. IZBORNA NASTAVA

RED. BROJ BR. SATI
BROJ PREDMET UCENIKA TJEDNO/RAZ
9 2 (1.A)
.. S 11 2 (2.A)
1. | Talijanski jezik 11 2 (3.A)
17 2 (4.A)
15 2 (1.A)
) e 14 2 (2.A)
2. | Njemacki jezik 14 2 (3.A)
5 1 4.A)
A|B|C|D]|E
loe. | 4 | 4| 2 | 4] 2 16 1 (svi 1. raz. zajedno)
3. | Etika 2r.| 5| 3|13 |6 1 18 1 (svi 2. raz. zajedno)
3r. | 3 |3 |7 1|3 1|3 19 1 (svi 3. raz. zajedno)
4r. | 1 5 6 1 (4.A,C zajedno)
A|B|C|D]|E
lr. |20 [ 20 (22 | 10| 18 | 90 1 (svil.raz.)
4. | Vjeronauk 2r. |20 (11|17 |14 | 16| 78 1 (svi2.raz.)
3r. |22 (25|19 |19 |20 | 105 1 (svi3.raz.)
4r. | 21 6 27 1 4.A4.0)
5 Kreatlvn(?st u 24 2 (1.B)
poslovanju
6. |Frezentacijske 14 2 (2.B)
vjestine
7. | Odnos s kupcima 28 2 (3.B)
4.1. DODATNA NASTAVA
RED. BROJ BROJ SATI
BROJ PREDMET RAZRED | [eenika | SATI VODITELJ TIED.
1. Matematika 4.A 22 64 Sanja Brajnovic¢ 2
4.]). IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
RED. BROJ BROJ SATI
BROJ GRUPA UCENIKA SATI VODITELJ TJED.
"« Ines Stedul
1. SSK «Slap» 70 70 Amalija Markugié 2
2. Barmeni i somelijeri 15 35 Zdravko Macecevi¢ 1
3. Informatori 10 70 Milenko Rozi¢ 2
UKUPNO 95 175 5
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (1.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Strani jezik I 3 105
3. | Povijest 2 70
4. | Zemljopis 2 70
5. | TZK 2 70
6. | Politika i gospodarstvo 2 70
7. | Vjeronauk/etika 1 35
8. | Matematika 3 105
9. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 70
10.| Poznavanje robe 3 105
11.] Poslovne komunikacije 2 70
12.] Informatika 2 70
13.] Trgovinsko poslovanje 2 70
14.| Racunovodstvo 2 70
15.] Strukovne vjezbe 2 70
16.| Strucna praksa 80
UKUPN O: 33 1235
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 34 1.270
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (2.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Strani jezik I 3 105
3. | Povijest 2 70
4. | Zemljopis 2 70
5. | TZK 2 70
0. | Vjeronauk/etika 1 35
7. | Matematika 3 105
8. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 70
9. | Poznavanje robe 3 105
10.| Poslovne komunikacije 2 70
11.] Informatika 2 70
12.] Trgovinsko poslovanje 3 105
13.| Racunovodstvo 2 70
14.| Strukovne vjezbe 2 70
15.] Strucna praksa 80
UKUPN O: 32 1200
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 33 1235
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (3.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Strani jezik I 3 105
3. | TZK 2 70
4. | Vijeronauk/etika 1 35
5. | Matematika 3 105
0. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 70
7. | Poznavanje robe 3 105
8. | Poslovne komunikacije 2 70
9. | Informatika 2 70
10.| Trgovinsko poslovanje 3 105
11.| Racunovodstvo 2 70
12.| Poduzetnistvo 2 70
13.| Osnove trgovackog prava 2 70
14.| Strukovne vjezbe 2 70
15.] Struc¢na praksa 80
UKUPN O: 32 1200
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 33 1235
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA IV RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (4.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | Strani jezik I 3 96
3. |TZK 2 04
4. | Vijeronauk/etika 1 32
5. | Matematika 2 04
0. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 04
7. | Poznavanje robe 2 64
8. | Poslovne komunikacije 2 64
9. | Poduzetnistvo 3 96
10.| Psihologija prodaje 2 04
11.| Marketing 3 96
12.] Transport, Spedicija i osiguranje 2 04
13.] Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 3 96
14.| Strukovne vjezbe 2 04
15.] Strucna praksa 40
UKUPN O: 32 1064
SRO 1 32
SVEUKUPN O: 33 1096
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (1.B)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Strani jezik 2 70
3. | Povijest 2 70
4. | Vijeronauk/Etika 1 35
5. | TZK 2 70
6. | Matematika 2 70
UKUPN O: 12 420
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Nabavno poslovanje 4 140
8. | Poslovanje prodavaonice 1 35
9. | Poznavanje robe 3 105
10. | Prodajna komunikacija 2 70
UKUPNO: 10 350
IZBORNI STRUKOVNI PREDMETT
11. | Kreativnost u poslovanju 2 70
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
12. Prakti¢na nastava 4 140
SVEUKUPN O: 28 980
SRO 1 35
29 1015
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (2.B)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Strani jezik 2 70
3. | Geografija 2 70
4. | Vijeronauk/Etika 1 35
5. | TZK 2 70
6. | Matematika 2 70
7. | Osnove informatike 2 70
UKUPN O: 14 490
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Poznavanje robe 3 105
8. | Prodajno poslovanje 3 105
9. | Osnove marketinga 2 70
UKUPNO: 8 280
1ZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
10. | Prezentacijske vjestine 2 70
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
12. Prakti¢na nastava 7 245
SVEUKUPN O: 31 1085
SRO 1 35
32 1120
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (3.B)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | Strani jezik 2 64
3. | Vjeronauk/Etika 1 32
4. | Politika i gospodarstvo 2 64
5| TZK 2 64
6. | Matematika 2 64
UKUPN O: 12 384
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Poznavanje robe 2 64
8. | Poslovna dokumentacija 1 32
9. | Ponasanje potrosaca 1 32
UKUPNO: 4 128
IZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
10. | Odnosi s kupcima 2 64
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
11. Prakti¢na nastava 14 448
SVEUKUPN O: 32 1066
SRO 1 32
32 1056
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (1.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj

1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Povijest 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
5. | Strani jezik I 3 105
0. | Strani jezik II 3 105
7. | Gospodarska matematika 3 105
8. | Racunalstvo 2 70
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 70
10. | Poslovno dopisivanje 1 35
11. | Organizacija poslovanja poduzeéa u ugos. 2 70
12. | Osnove turizma 2 70
13. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 2 70
15. | Kuharstvo (sa slasticarstvom) 3 105

UKUPN O: 33 1.155
Prakti¢na nastava 3 105
SRO 1 35

SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182

SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (2.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Povijest 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
5. | Strani jezik I 3 105
0. | Strani jezik II 3 105
7. | Gospodarska matematika 3 105
8. | Racunalstvo 2 70
9. | Gospodarsko pravo 2 70
10. | Poslovno dopisivanje 1 35
11. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugos. 2 70
12. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
13. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 105
14. | Kuharstvo (sa slasticarstvom) 4 140
UKUPNO L 33 1.155
SRO 1 35
UKUPNO I 34 1.190
15. | Prakti¢na nastava 3 105
UKUPNO III 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO : 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (3.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Politika i gospodarstvo 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
5. | Strani jezik I 3 105
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Poslovna psihologija s komunikacijom 2 70
9. | Turisticki zemljopis 1 35
10. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 70
11. | Statistika 2 70
12. | Knjigovodstvo 2 70
13. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugos. 2 70
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 105
15. | Kuharstvo ( sa slasticarstvom ) 4 140
UKUPNO L 33 1.155
SRO 1 35
UKUPNO I 34 1.190
16. | Prakti¢na nastava 3 105
UKUPNO III 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO : 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA IV RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (4.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj

1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | TZK 2 04
3. | Etka/Vjeronauk 1 32
4. | Strani jezik I 3 96
5. | Strani jezik 11 2 64
0. | Gospodarska matematika 2 64
7. | Turisticki zemljopis 1 32
8. | Rac¢unovodstvo i kontrola 2 64
9. | Knjigovodstvo 2 64
10. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugost. 2 64
11. | Promet i putnicke agencije 2 04
12. | Marketing u turizmu 2 04
13. | Recepcijsko poslovanje 2 04
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 96
15. | Kuharstvo ( sa slasticarstvom ) 4 128

UKUPNO L 33 1056

16. | Prakti¢na nastava 3 96

SRO 1 32

UKUPNO III 37 1.184
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: konobar (1.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Povijest 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 280
5. | Strani jezik I 3 105
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 2 70
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 70
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 175
12. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
UKUPN O: 20 700
Prakti¢na nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: konobar (2.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | TZK 2 70
3. Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 6 280
5. | Strani jezik I 3 105
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 1 35
9. | Poslovna psihologija i komunikacija 2 70
10. | Turisticka Geografija Hrvatske 2 70
11. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
12 | Kuharstvo 2 70
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 175
12. | Poznavanje robe i prehrana 1 35
UKUPN O: 22 700
Prakticna nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: konobar (3.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | Politika i gospodarstvo 2 04
3. | TZK 2 96
4. | Etika/Vjeronauk 1 32
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 256
5. | Strani jezik I 3 96
0. | Strani jezik II 3 04
7. | Gospodarska matematika 2 04
8. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 64
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 04
poduzeca
10. | Marketing u turizmu 1 32
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 6 192
12 | Poznavanje robe i prehrana 1 32
UKUPN O: 20 640
13 . Prakticna nastava 8 256
SRO 1 32
SVEUKUPN O: 9 288
SVEUKUPNO IL 1184
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: kuhar (1.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Povijest 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 280
5. | Strani jezik I 2 70
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 2 70
9. | Biologija s higijenom i ekologijom 1 35
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | Kuharstvo 7 245
UKUPN O: 20 700
Prakti¢na nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: kuhar 2/3 (2.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | TZK 2 70
3. | Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 6 210
5. | Strani jezik I 2 70
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 1 35
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 70
10. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | Ugostiteljsko posluzivanje 2 70
13. | Kuharstvo 7 245
UKUPN O: 22 770
Prakti¢na nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477

61




Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: kuhar 2/3 (3.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | Politika i gospodarstvo 2 04
3. | TZK 2 04
4. | Etika/Vjeronauk 1 32
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 256
5. | Strani jezik I 2 64
0. | Strani jezik II 2 64
7. | Gospodarska matematika 2 64
8. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 64
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 04
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 04
12. | Kuharstvo 8 256
UKUPN O: 20 640
Prakti¢na nastava 8 256
SRO 1 32
SVEUKUPN O: 9 288
SVEUKUPNO IL 1184
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Obrazovni sektor: TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: slasticar - prvi razred

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | Povijest 2 70
3. | TZK 2 70
4. | Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 280
5. | Strani jezik I 2 70
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 2 70
9. | Biologija s higijenom i ekologijom 1 35
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | Slasticarstvo 7 245
UKUPN O: 20 700
Prakti¢na nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA II RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: slasti¢ar 1/3 (2.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | TZK 2 70
3. | Etika/Vjeronauk 1 35
1 POSEBNI STRUCNI DIO 6 210
5. | Strani jezik I 2 70
0. | Strani jezik II 2 70
7. | Gospodarska matematika 2 70
8. | Racunalstvo 1 35
9. | Biologija s higijenom i ekologijom 2 70
10. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | Ugostiteljsko posluzivanje 2 70
13. | Slasticarstvo 7 245
UKUPN O: 22 770
Prakti¢na nastava 8 280
SRO 1 35
SVEUKUPN O: 37 1.295
Strucna praksa 182
SVEUKUPNO IL 1.477
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Obrazovni sektor:

NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2016./2017.

Zanimanje: slasti¢ar 1/3 (3.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 96
2. | Politika i gospodarstvo 2 04
3. | TZK 2 04
4. | Etika/Vjeronauk 1 32
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8 256
5. | Strani jezik I 2 64
0. | Strani jezik II 2 64
7. | Gospodarska matematika 2 64
8. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 64
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 04
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 04
12. | Slasticarstvo 8 256
UKUPN O: 20 640
13. Prakti¢na nastava 8 256
SRO 1 32
SVEUKUPN O: 9 288
SVEUKUPNO IL 1184
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Ucdenici sa teSko¢ama 2016./2017.

U skolskoj godinu 2016./2017. nastavu pohada i cetrdeset i devet (49) ucenika sa teSkocama.
Za 15 ucenika sa teSkocama nastava Ce se izvoditi kroz individualizirani pristup, tj. nacin rada
biti ¢e uskladen sa djetetovim teSkoc¢ama. Za Sestero (6) od ukupno osmero (8) ucenika sa
teSkocama koji imaju razvojnih ili teSko¢a u ucenju, te za iste imaju i rjeSenja Ureda drZzavne
uprave, procijenili smo da ¢e biti potrebno izraditi prilagodene nastavne programe.

Ucenici sa teSko¢ama rasporedeni su po razrednim odjelima u sljede¢em broju:

Razredni odjel Broj ucenika BrOJvuce,mka
sa teSko¢ama
1.A 24 1
1.B 24 2
1.C 24 1
1.D 14 3
1.E 20 4
2.A 25 2
2.B 14 2
2.C 20 2
2.D 20 2
2.E 17 4
3.A 25 3
3.B 28 6
3.C 26 6
3.D 22 4
3.E 23 6
4.A 22 1
4.C 11 0
UKUPNO 359 49

Ukupno u svim razredima - 49 ucenika sa teSko¢ama, od toga u prvim razredima — 11 ucenika.
Rasporedeni su po kategorijama teskoc¢a na sljedeci nacin:

- Senzorna oStecenja i kronicne zdravstvene teSkoce - 21 ucenik

- Poremecaji u ponasanju i oSte¢enje mentalnog zdravlja - 6 uCenika

- Ostecenje jezicno - govorne i glasovne komunikacije i specifi¢ne teSko¢e u ucenju - 8

ucenika
- Intelektualne teSkoce - 12 ucenika
- Vise teskoca u psihofizickom razvoju - 2 u¢enika

Predvidamo da ¢e se prilagodeni nastavni programi izvoditi za 6 ucenika i to iz sljedeéih
predmeta:

1.B - hrvatski jezik, matematika

2.B - matematika

2.E - biologija s higijenom i ekologijom, gospodarska matematika, poznavanje robe i
prehrana, organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeca

3.B - matematika, poznavanje robe

3.D (2 ucenika) - hrvatski jezik, gospodarska matematika, marketing u turizmu

Za jednu ucenicu iz 2.E razreda i jednu ucenicu iz 3.B razreda, RV smatraju da im viSe nije
potrebno prilagodavati nastavni sadrzaj niti iz jednog predmeta.
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5. C. POVJERENSTVA

SKOLSKI PROSUDBENI ODBOR

WX h W=

Damir Plesa - predsjednik

Dunja Stipi¢ - zamjenik predsjednika
Franjo Kapucija - zapisnicar
Melanija Hodalj

Lana Cvitak

Jasenka Bartolac

Jasminka Brdar

Ivanc€ica Dragicevic¢

Ljerka Kambic¢

. Jelena Pavli¢

. Boris Tomak

. Ljiljana Telen

. Tamara Trkulja

. Sonja Vukeli¢

. Maja Boli¢

. Jelena Rimay

. Monika Ocvirek

. Igor Frketi¢

. Drazenka Stanisi¢

. Zlatko Suslje

. Irena Zgela

. Zdravko Macecevic¢
. Zdenka Tomljanovi¢

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

NN A Db =

Damir Plesa - predsjednik

Anita Klari¢ - ispitna koordinatorica

Tamara Trkulja - zamjenica ispitne koordinatorice
Dunja Stipi¢

Jasminka Brdar

Berislav Jagusi¢

Katarina Skot
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6. A. PLANOVI RADA

RAVNATELJ
l})‘;‘(‘)‘;i POSLOVI X | x | xt [xax| 1 | o |m | | v | vi|vdo]| v |ukue
1. I())rroiinsiazi‘ggljonfzi:gjneigogf‘iavnog 28 | 32 | 24 | 26 | 30 | 16 | 26 | 16 | 24 | 20 | 30 | 20 | 292
2. | Organizacija zavrSetka Skolske godine | 35 | 80 -- -- -- -- -- 20 | 28 | 40 | 40 | 40 283
3. Izrada planova i programa 50 | 32 -- -- -- -- 22 -- -- 22 | 22 12 160
4. | GodiSnje izvjes¢e o radu ustanove 10 -- -- -- -- -- 10 -- -- -- -- -- 20
5. | NV, RV, Ispitni odbor - 2 16 | 12 4 8 16 6 4 14 - 2 84
6. | Rad u upravnim organima 4 2 2 -- 8 4 4 4 4 4 4 -- 40
7. | Odluke, rjesenja, ugovori 40 2 12 16 16 | 24 2 8 4 8 8 -- 140
8. Pedagoska dokumentacija 2 2 8 8 24 10 | 28 8 52 | 34 6 -- 182
9. Pracenje rada djelatnika -- 4 10 8 -- 10 6 6 -- -- -- -- 44
10. | Mentorstvo -- 2 -- -- -- -- 4 4 6 -- -- -- 16
11. | Suradnja 1 4 28 | 14 | 12 | 16 | 12 | 12 | 20 2 4 2 127
12. | Kulturna i javna djelatnost -- -- 16 16 14 16 16 4 2 -- -- -- 84
13. | Seminari i aktivi 4 4 16 | 16 | 16 | 16 | 24 8 16 4 - - 124
14. | Stru¢no usavr$avanje individualno 1 1 16 16 8 16 8 4 8 8 -- -- 86
15. | Ostali poslovi (PROJEKTT i sl.) 1 1 20 20 4 24 6 4 8 4 6 4 102
UKUPNO: 176 | 168 | 168 | 152 | 136 | 160 | 184 | 104 | 176 | 160 | 120 | 80 | 1784
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PLAN RADA KNJIZNICARA ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.

Zadaca skolske knjiZnice

Skolska knjiZnica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljucivanje u suvremeno
drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiZnica omogucuje ucenicima
stjecanje vjestina za cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaZe im da postanu
odgovorni gradani.

IFLA-in i UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Zadace i ciljevi Skolske knjiZnice
Skolska knjiZnica sastavni je dio obrazovnog procesa.

Ciljevi Skolske knjiznice moraju biti jasno definirani, a nuzno obuhvacaju:
- razvijanje pismenosti
- razvijanje informacijske 1 informati¢ke pismenosti
- poucavanje
- ucenje
- kulturu

Zadace:

- potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom 1 programom
Skole

- promicanjem trajnih Citateljskih navika i osvjeS¢ivanja ljepote umjetnosti

- omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju i kreiranju informacija

- poticanje ucenika da nauce i koriste vjeStina kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije

- osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e
ucenicima omoguciti doticaj s razli¢itim idejama, iskustvima, stavovima

- organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i druStvenu svijest

- suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi
postizanja ciljeva Skole

- promicanje nacela o slobodi miSljenja 1 slobodnom pristupu informacijama kao
preduvjetu za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom, demokratskom drustvu

- promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiZnice u Skolskoj 1 Siroj drustvenoj zajednici

Skolski knjiZzni¢ar svojim planom i programom rada te postavljenim zada¢ama i ciljevima rada
Skolske knjiznice, pridonosi zada¢ama i ciljevima Skole.

Skolski knjizni¢ar obavlja sljedeée poslove:
- analizira informacijske potrebe $kolske zajednice i potrebe vezane za gradu
- oblikuje i provodi smjernice za razvoj sluzbe
- razvija nabavnu politiku i sustave za knjiZni¢nu gradu
- katalogizira i klasificira gradu
- obavlja strucne poslove: barkodiranje, preuzimanje kataloskih zapisa iz e-kataloga
srediS$nje knjiznice
- poducava korisnike kako koristiti knjiZnicu
- poducava informacijskim znanjima i vjeStinama
- pomaZze korisnicima pri koriStenju knjiZzni¢ne grade i informacijske tehnologije
- odgovara na referentne i informacijske upite sluze¢i se odgovaraju¢im izvorima
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- promice programe Citanja i kulturna dogadanja

- sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za Skolski program

- sudjeluje u pripremi, provodenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti

- zalaZe se da procjenjivanje knjizni¢nih usluga bude sastavni dio opceg Skolskog sustava
procjenjivanja

- planira i provodi proracun

- osmiSljava planiranje razvoja knjiznice

prema: Skolska knjiznica-korak dalje /D. Kovacevi¢, J. Lasi¢- Lazi¢, J. Lovrincevic,
Zagreb: Zavod za informacijske studije Odsjeka za informacijske znanosti Filozofskog
fakulteta: Altagama, 2004.

Slijedom navedenog:

sev o

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD ¢iji se sadrzaji ostvaruju kroz rad s manjom grupom
ucenika ili kroz individualni rad, a obuhvaca:

- edukaciju korisnika
- timski rad

- 1istrazivacku grupu

- izloZbenu djelatnost

- upoznavanje u¢enika s knjiznicom i oblicima rada u knjiznici

- pomo¢ ucenicima pri izboru literature za obradu tema i referata

- pripremanje ucenika za samostalno koriStenje raznih izvora

- pomoc¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice

- posudba lektire i strucne literature ucenicima

- sluzenje primarnim 1 sekundarnim izvorima znanja

- savjeti maturantima u snalaZzenju u Gradskoj knjiznici

- pomo¢ ucenicima pri istrazivackom radu u knjiznici kod pisanja seminarskih radova, referata,
zavrs$nih radova

2. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST usmjerenu na predstavljanje Skole §iroj
zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog materija,
povezivanje s organizacijama i udrugama te organiziranje izlozbi, predavanja 1 drugih
Skolskih aktivnosti

- posjete kazaliSnim predstavama - Zorin dom —prema rasporedu Zorin doma
Zagreb- Gavella, HNK
- posjete izloZzbama — Karlovac- ZILIK, Galerija V. Karas
prema rasporedu muzeja, galerija

3. STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE koji se obavljaju kontinuirano tijekom
cijele godine, a obuhvacaju:

70



pripremanje fonda (nabava knjizni¢ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika,
plan nabave, izbor grade organizacija fonda, prociS¢avanje i izluCivanje, revizija i otpis,
procjenjivanje fonda)

obrada knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrZajna analiza za potrebe
klasifikacije, predmetna obrada)

informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna pretraZivanja, organizacija i

izrada profila za selektivhu diseminaciju, pretrazivanje dostupnih baza podataka i

cen e

organizacija pocetka rada knjizZnice u novoj Skolskoj godini

organizacija poslova na kraju nastavne i Skolske godine obrada nove grade

suradnja s profesorima svih stru¢nih aktiva radi kupnje novih udZbenika za potrebe
nastave

prisustvovanje sastancima stru¢nih aktiva

popis udZbenika za novu Skolsku godinu

informiranje profesora o novoj gradi u knjiZnici

. PRIPREME, RAD U STRUCNIM TIJELIMA

STRUCNO USAVRSAVANIE koje pretpostavlja sudjelovanje u oblicima
usavrSavanja koje prireduje Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i sporta, Zupanijsko struéno vijeée te Mati¢na sluzba za $kolske knjiZnice,
aktivno sudjelovanje u radu stru¢nih knjiznicarskih udruga, individualno stru¢no
usavrSavanje kroz pracenje relevantne struCne literature i sudjelovanje u razli¢itim
oblicima edukacija

aktivnosti se odvijaju prema potrebi, dogovoru i vremenicima odredenih nositelja
aktivnosti

. SURADNJA S RAVNATELJOM I RACUNOVODPOM SKOLE
narudZzba stru¢nih ¢asopisa i ostale periodike za tekucu godinu

suradnja s voditeljima strucnih aktiva radi nabave strucne literature u skladu s
financijskim prilikama

GODISNJI PLAN:
KOLOVOZ - zakljuc¢ivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika, duznici)

RUJAN - pregled ponuda knjizara i izdavaca, obavijesti o novim udzbenicima, popuna
kataloga deziderata, suradnja s aktivima i popisi strucne literature, dogovor o lektiri.

Izrada iskaznica, edukacija ucenika-korisnika prvih razreda (uloga Skolske knjiZnice, nacini
koriStenja grade i prostora, osnove UDK sustava, pravilnik)

Natjecanje u kuhanju fi§ paprikasa — nagrade ucenicima
Pano — informacije o knjiZnici
Tema: pregled lektire- u suradnji s profesorima hrvatskog jezika
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LISTOPAD - pregled periodike, osmiSljavanje Skolskih projekata i dogovor o mogucoj
realizaciji
- pretrazivanje izvora informacija iz struke- uz profesore stru¢nih predmeta
1. razredi- referentna zbirka
- Pano: Dan bijelog Stapa (15. listopada)
Javna i kulturna djelatnost: Medunarodni mjesec $kolskih knjizni¢ara

STUDENI - racunalna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi
- sudjelovanje u Mjesecu hrvatske knjige u suradnji s Gradskom knjiznicom Ivan Goran
Kovaci¢ Karlovac
- Pano: Mjesec hrvatske knjige

PROSINAC - stru¢na i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na periodiku, inventura
knjiZnice
Bozié¢
Pano: Medunarodni dan volontera (5. 12.)
Dan prava ¢ovjeka (10. 12.)

SIJECANYJ — priprema drugog polugodista

VELJACA - uobiéajena struéna i informacijska djelatnost
Tema: svi nasi govori, povodom Medunarodnog dana materinskog jezika (UNESCO) 21.2.

OZUJAK - uobicajeni struéni i informacijski poslovi
Pano: Svjetski dan pripovijedanja (20. 3.)

TRAVAN]J - strucni i informacijski poslovi

cen e

SVIBANJ- stru¢ni i informacijski poslovi
- maturanti- vra¢anje grade
- Tema: Muzeji, galerije.....u naSem gradu — idemo?
Povodom Medunarodnog dana muzeja, 18. 5.

LIPANJ- strucni i informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine
- vracanje grade i sredivanje iste

KNJIZNICAR
Marina Mendek
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Plan rada pedagoga za sk. god. 2016./2017. prema podrudju rada

PODRUCJE RADA

AKTIVNOSTI

VRIJEME

PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

Planiranje i programiranje osobnog rada
Planiranje programiranje Skole
Pomo¢ nastavnicima u programiranju rada

100 |8.19.
mjesec

UNAPREDENJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
PROCESA I SURADNJA
S NASTAVNICIMA

Pomo¢ pri programiranju rada stru¢nih
aktiva s voditeljima aktiva

Pomo¢ pri programiranju rada razrednih
odjela

Individualne konzultacija

Rad s nastavnicima

Rad s razrednicima

Uvodenje pripravnika u rad
PedagoSko-metodicki uvid u nastavu

100 |10
11.

12.

Sl

60

Predlaganje postupaka za rasterecenje
ucenika, osuvremenjivanje odgojno-
obrazovnog procesana R.V., N.V_,
sastancima Strucnih vijeca

Pracenje provodenja nastave,
pravilnika o ocjenjivanju

30

o
dn

Pomoc¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija i
prevladavanje nastalih poteSkoca s obzirom
na potrebe ucenika i nastavnika u suradnji s
psihologom.

Koordinator GOO.

30

15

RAD I SURADNJA S
UCENICIM

Individualno savjetovanje ucenika
Ispitivanje uzroka neuspjeha pojedinca ili
razrednih odjela

210

Pedagoske radionice na satu razrednog
odjela - Kako uciti uéinkovito za prve
razredne odjele

Ovisnosti — za druge razredne odjele
Trgovina ljudima za trece razredne odjele
Studirati ili se zaposliti za zavrSne razrede

35

Otvoreni sat (35), pedagoske radionice
Predavanja ili radionice u Skoli izvan,
organizacija

KnjiZnici za mlade

Sigurnost u prometu Skolsko natjecanje za
zavr$ne razrede (5)

50

RAD I SURADNJA S
RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima na roditeljskim
sastancima, savjetodavni rad

Otvoreni sat — rjeSavanje problema vezanih
za ucenike

70
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SURADNJA S Suradnja u provedbi projekta 9.-8
RAVNATELJEM NA samovrednovanja 50
PLANIRANJU Suradnja vezana za rad strucnih tijela
OSTVARIVANJE Analize prolaznosti, uspjeha, odgojne 60 |9.-8
PRACENJE I analize, u razrednom odjelu tijekom
VREDNOVANJE Skolske godine
ODGOJNO KOORDINATOR
OBRAZOVNOG SAMOVRIJEDNOVANJA SKOLE- 90 |6.-8.
POSTIGNUCA PISANJE IZVJESCA
POJEDINCA, Rad u Vijecu uenika
RAZREDNOG ODJELA | Rad u Stru¢nim vije¢ima, RV, NV,
I SKOLE U CJELINI Kolegiju stru¢nih suradnika
PEDAGOSKA Prikupljanje podataka za statisticku obradu 9.-8
DOKUMENTACIJA Briga o Skolskoj dokumentaciji (pregled 70
razredne knjige: pocetak, polugodiste i kraj
nastavne godine
STRUCNO Stru¢no usavr$avanje - osobno prema planu 9.-8
USAVRSAVANJE Seminari: AZOO i ASOO Zupanijski aktivi 130
pedagog, seminari u organizacije
pedagoske komore
RAD I SURADNJA NA
RAZVOJNO-
ggls)é g\(f)lsl\gl(fr/[ PROJEKT SAMOVRJEDNOVANJA U 200 9.7
AKCIJSKA SKOLI - KOORDINATOR
ISTRAZIVANJA,
PROJEKTI
SURADNJA S DRUGIM | Suradnja s HZZO, 100 |9.-8
INSTITUCIJAMA Suradnja Sluzbom Skolske medicine
Suradnja s ucenickim domovima
Suradnja s CZSR
Suradnja s AZOO, ASOO
Suradnja s CZO
EVIDENTIRANJE 1 Ocevidnik rada i evidencije 50 19.-8
SAMOVRJEDNO-
VANJE
PRIPREMA ZA
ODGOJNO - Priprema i odmor u toku rada 334 9.-8.
OBRAZOVNI RAD
Radni sati 1784 223
Godi$nji odmor 240 30
Praznici i blagdani 64 8
Ukupno 2088 261
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Plan rada psihologa za Skolsku godinu 2016./2017.

IzvrSitelj: Lana Cvitak
Zvanje: dipl. psiholog, prof.

ZDRAVLJA UCENIKA I
POBOLJSANJE KVALITETE
ZIVOTA

(592 sata)

*pomo¢ pri adaptaciji emocionalno nestabilnijih
ucenika u razrednoj zajednici (1. razredi)

*otkrivanje faktora rizika za zdravo odrastanje u
obiteljskoj, Skolskoj 1 drustvenoj zajednici (nasilje
u obitelji, emocionalni problemi, ovisnost, Skolski
neuspjeh 1 ostalo)

PODRUCJE RADA POSLOVIIZADACI AKTIVNOSTI VRIJEME
1. POSLOVI VEZANI UZ PLANIRANIJE I - [ZRADA GODISNJEG PLANA I PROGRAMA | 9.MJESEC
ORGANIZACIJU RADA PROGRAMIRANIJE PSIHOLOGA
SKOLE - DOGOVOR O TEMAMA KOJE PSIHOLOG 8.,9. MJIESEC
(90 sati) OBRADUIJE NA SATOVIMA RAZREDNOG
ODJELA TIJEKOM
GODINE
PRIPREMA PREDAVANIJA I - PRIPREMA PISANIH MATERIJALA -9,10.111.
IZRADA PISANIH ZA AKTIV DRUSTVENE GRUPE MIJESEC
MATERIJALA PREDMETA
- PRIPREMA PISANIH MATERIJALA
VEZANO UZ UCENIKE SA POSEBNIM
POTREBAMA
SUDJELOVANIE U - SASTANCITIMA ZA KVALITETU - THEKOM
PROJEKTU - PROVEDBA PLANA GODINE
SAMOVREDNOVANIJA
2. ZASTITA MENTALNOG RAD SA UCENICIMA - preventivni rad -9.,10. MJESEC
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*provodenje i pradenje programa za prevenciju - THEKOM

nasilja i ovisnosti GODINE

*VRSNJACKA POMOC instruiranje

zainteresiranih i adekvatno motiviranih ucenika za

pomoc¢ svojim kolegama koji imaju problema sa

prilagodbom ili manje emocionalne poteskoce

- savjetodavni rad

*individualno savjetovanje ucenika sa osobnim, - TUEKOM

Skolskim i obiteljskim problemima GODINE

- pracenje ucenika

* 1. razreda

* sa kroni¢nim bolestima i smetnjama u razvoju

- THUEKOM
GODINE

SURADNIJA SA * pomo¢ u oblikovanju pristupa nastavnika prema | - THEKOM
NASTAVNICIMA ucenicima sa odredenim smetnjama kroz ind. rad i | GODINE

u oblikovanju IOOP

* savjetodavni rad o specifi¢nostima

adolescentskog razvoja i dogovor o tretmanu

pojedinih ucenika ili razrednih odjela

* pomo¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija na - THEKOM

relaciji nastavnik — ucenik ili nastavnik - roditelj GODINE
SURADNIJA SA RAZLICITIM | * suradnja sa CZSS, HZZZ, bolni¢kim - THEKOM
INSTITUCJAMA psiholozima 1 psihijatrima, Sudom; te sugeriranje | GODINE

mogucih rjesenja nepovoljnih zdravstvenih i
obiteljskih situacija
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* informiranje od strane HZZZ o ucenicima sa
posebnim potrebama; u suradnji sa pedagogom

* rad u strunim povjerenstvima

RAD SA RODITELJIMA * savjetovanje roditelja o nacinima adekvatnijih - THEKOM
pristupa rjesSavanja obiteljsko — odnosnih GODINE
problema
* pomo¢ u uspostavljanju kontakta sa vanjskim
institucijama

3. UNAPREDIVANJE PODIZANIJE KVALITETE * sudjelovanje u radu Aktiva humanisticke grupe | - THEKOM
ODGOJNO - OBRAZOVNOG | ODGOJNO - OBRAZOVNOG | predmeta GODINE
RADA (80 sati) PROCESA * podrska i pomo¢ razrednicima u donosenju
odgojnih mjera - THEKOM
GODINE
4. STRUCNO INDIVIDUALNO * pracenje literature, periodike, stru¢nih Casopisa | - TWEKOM
USAVRSAVANJE (80 sati) GODINE

KOLEKTIVNO * struéni seminari u organizaciji MZOS, AZOO, - THEKOM

HZ77 GODINE
5. OSTALI POSLOVI * rad u strucnim tijelima Skole (RV i NV)iizvan |- THUEKOM
(50 sati) Skole GODINE

Radni sati godiSnje:892
Godis$nji odmor: 120
Praznici 1 blagdani: 32
UKUPNO: 1044
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PLAN RADA SATNICARA ZA SK. GOD. 2016./2017.

e Raspored smjena, ucionica i prakti¢ne nastave 5 sati
e Raspored sati A i B smjene 70 sati
¢ [zmjene i dopune rasporeda u tijeku Sk. god. 10 sati
e Raspored sati — drugo polugodiste 10 sati
e Raspored sati — nakon zavrSene nastave za maturante 20 sati
e Zamjene i vodenje knjige evidencije 35 sati
e Dezurstva profesora 5 sati
® Pracenje realizacije sati 5 sati
e Raspored predmetnih i razrednih ispita 5 sati
e Raspored popravnih ispita 5 sati
e Raspored zavr$nih i pomo¢nickih ispita 5 sati
UKUPNO : 175 sati

78



POSLOVI TAJNIKA U SREDNJOSKOLSKOJ USTANOVI:

God. sati

- izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke 300
- provodi i tumaci pravne propise Skolske ustanove 30
- poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar 80
- obavlja poslove vezane uz zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika,

prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama

mirovinskog i zdravstvenog osiguranja 200
- unos podataka u Registar javnih sluZbenika i e-maticu (djelatnici) 100
- koordinira i kontrolira rad tehnickog osoblja u suradnji s ravnateljem 50
- sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za Skolski odbor 150
- suraduje i dostavlja podatke nadleZnom ministarstvu,

uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave 200
- nabavlja pedagosku dokumentaciju i potro$ni materijal 50
- izraduje plan godiSnjih odmora 50
- izrada duplikata svjedodzbi i uvjerenja o zavrSenom obrazovanju, 150
- poslovi urudzbiranja, razvrstavanja i otpreme poste, prijava popravaka,

predmetnih i razrednih ispita, zavrSnog rada 250
- arhivski poslovi 100
- obavlja i ostale administrativne poslove kao i poslove koji proizlaze

iz godiSnjeg plana i programa Skolske ustanove 74

Ukupno: 1784
Praznici: 64
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088
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POSLOVI VODITELJA RACUNOVODSTVA

- organizira i vodi racunovodstvo Skole

- izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja
te prati njihovo izvrSenje

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- sastavlja godiSnje i periodicne te financijske te statistiCke izvjesStaje

- priprema operativne izvjeStaje 1 analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole,
jedinice lokalne i podru¢ne samouprave

- priprema godiS$nji popis imovine, obveza i potraZivanja,

- kontrolira obracune 1 isplate putnih naloga

- obavlja i ostale raCunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove,
koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa ustanove

Ukupno: 1784
Praznici: 64
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088

POSLOVI RACUNOVODSTVENOG RADNIKA

- raCunovodstveni radnik radi obracun i isplatu placa i ostalih naknada radnika
- obracun i isplata ugovora o djelu

God. sati
216

150
770
208

50

150
50

190

God. sati
400
65

- izrada mjesec¢nih zahtjeva za dodjelu potrebnih financijskih sredstava nadleZznom

Ministarstvu 1 uredu drZavne prave (prijevoz djelatnika, energenti, nastavni
materijal...)

- izrada mjeseCnih i godiSnjih izvjeS¢a i potvrda iz podrucja placa i naknade placa

- vodenje poreznih kartica zaposlenika, ispostavljanje godisnjih IP obrazaca
- evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture, ispostavlja nalog za placanje istih
- radi blagajnicke poslove (evidentira uplate i isplate gotovog novca, podizanje
i polog gotovog novca, vodenje blagajnickog dnevnika)
- ispostavlja, kontrolira i vrsi obracun putnih naloga
- obavlja ostale financijske poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana
i programa ustanove
- izdavanje potvrda u¢enicima
- poslovi vezani za prijevoz ucenika
- obracun doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje uc¢enika na praksi
i prijava tiskanice HZZO
- vodenje i izdavanje podataka prema nadleZnom ministarstvu, uredima drzavne
uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave
- pracenje zakonskih propisa
- obavlja i ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
Skolske ustanove

Ukupno: 1784
Praznici: 64
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088
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Poslovi spremacice:

Poslovi odrzavanja i ¢iS¢enja u Skoli, Skolskim kabinetima 1 praktikumima su:

- CiS¢enje i odrZavanje prilaza i ulaza

- CiS¢enje i odrzavanje sanitarnih ¢vorova

- vodenje evidencije ¢is¢enja

- CiS¢enje Skolskih ucionica, hodnika, stubista

- CiS¢enje Skolskih kabineta i praktikuma

- odrZavanje Cistoce prozora i ostalih staklenih povrSina
- brisanje praSine sa svih povrSina

- CiS¢enje i odrZzavanje vrata, namjestaja, tepiha

- CiS¢enje i odrZzavanje vanjskih prostora

- odrzavanje zelenila i cvijeca u skoli

- dezuranje u hodnicima za vrijeme nastave i odmora

- nadzor ulaska i izlaska uc¢enika u/iz prostorija Skole

- gaSenje svjetla u prostorijama

- zatvaranje prozora i ulaznih vrata

- aktiviranje alarmnog sustava i zakljuavanje Skolskih prostorija
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Ukupno: 1784
Praznici: 64
Godidnji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Poslovi domara-kotlovnicara:

- obilazak Skolskih objekata radi uoavanja ostecenja

- pregled i briga o ispravnosti kompletnog sustava instalacija centralnog grijanja
- zagrijavanje objekata

- kontrola i odrzavanje elektroinstalacija, vodovodnih instalacija i kanalizacije
- briga o protupoZarnim instalacijama i hidrantima

- odrZavanje Skolskog inventara u ispravnom stanju

- odrzavanje i popravak stolarije

- staklarski poslovi

- bojanje zidova i lijepljenje plocica

- popravci stare i izrada nove opreme

- utvrdivanje potrebe za nabavu repromaterijala

- koSnja trave i uredivanje zelenih povrsina u Skolskom dvoriStu

- CiS¢enje snijega na prilazima Skoli i u Skolskom dvoriStu

- cjelokupno odrZavanje Skolskih objekata i okolisa

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika

Ukupno: 1784
Praznici: 64
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088
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6.F. NASTAVNICKO VIJECE

TEME (POSLOVI)

NOSITELJ TEME

VRIJEME

REALIZACIJE

1. Organizacija nastave i
nastavnog procesa

- ravnatelj, pedagog, strucni
aktiv, satnicar

VIIL-IX. 2016.

2. Zadace i posebna zaduZenja
djelatnika

- ravnatelj, strucni aktivi

VIIL-IX. 2016.

3. Kalendari rada (4) - ravnatelj do 1.9.2016.
4. Program i plan rada $kole - ravnatelj, pedagog, X. 2016
Izvjesce o radu, Kurikulum knjiZni¢ar, satniCar, aktivi ) )
5. Izvedbeni programi - strucni aktivi IX. 2016.
6. Analiza tijeka, metoda i - ravnatelj, pedagog, strucni kontinuirano
oblika nastavnog procesa aktivi 2016./2017.
7. Ras¢lamba uspjeha, odgojni | - pedagog, ravnatelj, kontinuirano
problemi, rezultati i rjeSenja | psiholog 2016./2017.
8. Izvjesca sa seminara i tima TR kontinuirano
22 kvalitet - voditelji aktiva 2016./2017.
- ravnatelj, pedagog, kontinuirano
9- Zamolbe psiholog 2016./2017.
10. Problemi ucenika s . kontinuirano
teSko¢ama - pedagog, psiholog 2016./2017.
s Illfjré(r:;lnje pedagoskih - razrednik, pedagog kz%nltén/l;lézir;o
. . kontinuirano
12. Samovrednovanje - razrednik, pedagog 2016./2017.

Sjednice planirane u Kalendaru rada za sk. god 2016./17.
Plan_upisa u 1. razrede Sk. god. 2017./2018. - 5 razreda

- 1 razred - Komercijalist;

- 1 razred - Prodavac;

- 1 razred - TuristiCko-hotelijerski komercijalist;
- 1 razred - Konobar/Slasticar (16/8);

- 1 razred - Kuhar.

Upisno povjerenstvo:

1. Damir Plesa
2. Jelena Pavli¢
3. Tamara Trkulja
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6. G. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJI
Razmatranje i usvajanje plana RV RAZREDNA VIJECA
Ukljucivanje ucenika u izvannastavne RAVNATELJ
aktivnosti PEDAGOG
Vrijeme rada izvannastavnih aktivnosti RUJAN 2016. VODITELJ SLOBODNIH
Imenovanje ucenika u Vijece ucenika, AKTIVNOSTI
Imenovanje roditelja u Vijece roditelja
Pedagoske mjere RAZREDNA VIJECA
Razmatranje i utvrdivanje ucenika s RAVNATELJ
teSkocama u ucenju, ponasanju, uenika KONTINUIRANO PEDAGOG
sa zdravstvenim i socijalnim teSko¢ama PSIHOLOG
Analiza prolaznosti i izostanaka na RAZREDNA VIJECA
prvom kvartalu LIS;;)?EAD RAVNATELJ
Pedagoske mjere ) PEDAGOG
Mjerf? za poboljSanje uspjeha 1 STUDENI RAZREDNA VIJECA
smanjenje izostanaka 2016 RAVNATELJ

' PEDAGOG, PSIHOLOG
Analiza rada 1 uspjeha na kraju prvog RAZREDNA VIJECA
polugodista PRCZ)S 1116\IAC RAVNATELJ
PedagoSke mjere ] PEDAGOG
Analiza prolaznosti i izostanaka na OZUTAK RAZREDNA VIJECA
treCem kvartalu 2017 RAVNATELJ
Pedagoske mjere ) PEDAGOG
Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne SVIBAN] RAZREDNA VIJECA
godine za zavrSne razrede 2017 RAVNATELJ
PedagoSke mjere ] PEDAGOG
Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne LIPANJ RAZREDNA VIJECA
godine L., IL., III. razrede 2017 RAVNATELIJ
Pedagoske mjere ' PEDAGOG
Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne RAZREDNA VIJECA
godine L., IL., III. razred KO;Z)?;/OZ RAVNATELJ
PedagoSke mjere ) PEDAGOG
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6. H. PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA U RAZREDNOM ODJELU

RUJAN 2016.

1. Upoznavanje s Ku¢nim redom, Statutom Skole, Pravilnicima o ocjenjivanju i pedagoskim
mjerama, izbor razrednog rukovodstva (nositelj: razrednik).

2. Radna disciplina, red i ¢isto¢a, Cuvanje Skolske imovine (nositelj: razrednik)

3. Prava i duZnosti ucenika (nositelj: razrednik)

4. Kako uciti u¢inkovitije (nositelj: pedagog)

LISTOPAD 2016.

5. Moje skolske brige (nositelj: ucenici)

6. Kako ucinkovito uciti (nositelj: razrednik-pedagog 1. razred)

7. Nasilje u Skoli i rjeSavanje sukoba (nositelj: razrednik, pedagog, psiholog)

8. Kulturno ophodenje i ponasanje ucenika na razli¢itim mjestima (nositelj: razrednik)

STUDENI 2016.

9. Rasc¢lamba uspjeha na 1. kvartalu (nositelj: razrednik)

10. Slobodno vrijeme i kako ga kvalitetno provoditi (nositelj: ucenici)

11. Prevencija ovisnosti, pedagoska radionica (nositelj: pedagog II. razred, razrednik)
12. Obiljezavanje Dana sjecanja na Zrtve Vukovora (nositelj: razrednik)

PROSINAC 2016.

13. Problemi danasnjice - uz Dan borbe protiv AIDS-a (nositelj: razrednik)

14. Aktualnosti - o uspjehu, disciplini, redovitom pohadanju nastave (nositelj: razrednik)
15. Bozi¢ - blagdan obitelji (nositelj: ucenici)

SIJECANJ 2017.

16. Umije¢e komuniciranja (nositelj: razrednik)
17. Zdrava prehrana (nositelj: razrednik)

18. Moj najdraZzi sport (nositelj: ucenici)

VELJACA 2017.

19. Zivot- najdragocjeniji dar (uz Medunarodni dan Zivota) (nositelj: razrednik)

20. Valentinovo- zaljubljenost i ljubav (nositelj: u¢enici)

21. Govorimo hrvatski - uz Medunarodni dan materinskog jezika (nositelj: knjiznicar)
22. Razlike su naSe bogatstvo (nositelj: razrednik)

OZUJAK 2017.

23. Medunarodni dan Zena (nositelj: uCenici)

24. Opasnosti ovisnosti 1 kako se boriti protiv ovisnosti (nositelj: razr., pedag. i psiholog)
25. Trgovina ljudima (nositelj: pedagog - II. i IIlL. raz. - priprema za maturalno putovanje)
26. Uskrs - najveci kr¢anski blagdan (nositelj: ucenici)

TRAVANJ 2017.

27. Analiza uspjeha razrednog odjela na 3. kvartalu (nositelj: razrednik)
28. Posten rad i izrabljivanje drugih (nositelj: razrednik, pedagog)

29. Dan planeta Zemlje (nositelj: u¢enici)
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SVIBANJ 2017.

30. Radionica: Ljestvica vrijednosti (nositelj: razrednik)

31. Eko navike (nositelj: ucenici)

32. Upoznajmo na$ grad i kulturne znamenitosti grada (nositelj: razrednik i1 ucenici)
33. Promocija $kole (nositelj: ucenici, nastavnici, pedagog, ravnatelj, knjiznicar)

LIPANJ 2017.

34. Aktualnosti (nositelj: razrednik)
35. Kraj Skolske godine (nositelj: razrednik)

NOSITELJI AKTIVNOSTI: Razrednik, pedagog, ucenici, vanjski suradnik-predavac,
knjiZnicar, psiholog
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Zdravstveni odgoj

1. RAZRED

e Zivjeti zdravo

e Prehrambeni stilovi

e Nova Skola —izazovi i1 odluke koje donosimo

® Vrijednosti izbora Zivotnog stila

¢ Prevencija nasilnickog ponasanja

® Prevencija nasilja u razli¢itim okolnostima

¢ Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini

¢ Prevencija ovisnosti

e Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu
¢ Rizi¢na ponaSanja i posljedice na obrazovanje

e te profesionalni razvoj i karijeru

¢ Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
¢ Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje,
e Razvijanje vjesStina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje,
e Komuniciranje u vezi

® Medijski prikaz spolnosti

2. RAZRED

e Zivjeti zdravo

e Dodaci prehrani

e Posljedice uzimanja lijekova i drugih sredstava

® po mentalno zdravlje

e Kako koristim slobodno vrijeme?

¢ Prevencija nasilnickog ponasanja

¢ Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini

e Kultura skole

¢ Prevencija ovisnosti

¢ Kockanje i kladenje adolescenata i mladih — rizici i Sanse

e Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje sredstava ovisnosti, 1.
e Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje sredstava ovisnosti,

¢ Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
e Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje,
® Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno spolno ponaSanje
® Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama, I.

¢ Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama, II.
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3. RAZRED

e Zivjeti zdravo

¢ Pravilna prehrana kod pove¢anih umnih i tjelesnih napora

¢ DonoSenje Zivotnih odluka u razli¢itim Zivotnom situacijama

¢ Planiranje buduc¢nosti

¢ Prevencija nasilnickog ponasanja

® Prevencija nasilja i nasilni¢kih ponaSanja

¢ urazli¢itim okolnostima — u vezi, sportu

e Neprimjerene pojavnosti

¢ Prevencija ovisnosti

e Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni i

e profesionalni Zivot te karijeru Prevencija rizi¢nih ponaSanja — maturalno putovanje
¢ Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
e Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje, V
¢ Brak, roditeljstvo i obitelj

e Stereotipi o spolnosti, spolno zdravlje i spolna prava

e Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina, I.

e Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina, IIL.

e 4 RAZRED

e Zivjeti zdravo

¢ Informacije o zdravlju i njihova kriticka interpretacija
¢ (oglaSavanje i marketing)

¢ ViSedimenzionalni model zdravlja

Gradanski odgoj i obrazovanje

Sadrzaji Gradanskog odgoja i obrazovanja ¢e se provoditi sukladno odluci Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta o programu i na¢inu provodenja sadrzaja Gradanskog odgoja za
srednje $kole u Republici Hrvatskoj, a prema Skolskom izvedbenom programu
medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrZzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja Trgovacko-
ugostiteljske Skole Karlovac.
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Raspodjela satnice Gradanskog odgoja i obrazovanja po razrednim odjelima:

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (1.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik 1 3 2
3. | Povijest 2 2
4. | Zemljopis 2 1
5. | TZK 2 1
6. | Politika i gospodarstvo 2 2
7. | Vjeronauk/etika 1 1/1
8. | Matematika 3 1
9. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 1
10.| Poznavanje robe 3 1
11.| Poslovne komunikacije 2 2
12.| Informatika 2 1
13.| Trgovinsko poslovanje 2 1
14.| Racunovodstvo 2 1
15.] Strukovne vjezbe 2 1
16.| Struc¢na praksa
UKUPN O: 33 20
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 34 25
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI-OPIS: 10
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (2.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik I 3 2
3. | Povijest 2 2
4. | Zemljopis 2 2
5. | TZK 2 1
6. | Vjeronauk/etika 1 1/1
7. | Matematika 3 1
8. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 2
9. | Poznavanje robe 3 1
10.| Poslovne komunikacije 2 2
11.| Informatika 2 1
12.] Trgovinsko poslovanje 3 1
13.| Racunovodstvo 2 1
14.| Strukovne vjezbe 2 1
15.] Struc¢na praksa
UKUPN O: 32 20
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 33 25
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI-OPIS: 10
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA
ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (3.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati Godisnje sati
broj GOO

1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik 1 3 2
3. | TZK 2 1
4. | Vjeronauk/etika 1 1/1
5. | Matematika 3 1
0. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 2
7. | Poznavanje robe 3 1
8. | Poslovne komunikacije 2 2
9. | Informatika 2 1
10.| Trgovinsko poslovanje 3 1
11.| Racunovodstvo 2 1
12.| Poduzetnistvo 2 2
13.| Osnove trgovackog prava 2 2
14.| Strukovne vjezbe 2 1
15.] Struc¢na praksa

UKUPN O: 32 20

SRO 1 5

SVEUKUPN O: 33 25

IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI - 10
OPIS:
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist (4.A)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO

1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik I 3 2
3. |TZK 2 1
4. | Vjeronauk/etika 1 1/1
5. | Matematika 2 1
0. | Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 2
7. | Poznavanje robe 2 1
8. | Poslovne komunikacije 2 2
9. | Poduzetnistvo 3 2
10.| Psihologija prodaje 2 2
11.| Marketing 3 1
12.| Transport, Spedicija i osiguranje 2 1
13.| Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 3 1
14.| Strukovne vjezbe 2 1
15.] Struc¢na praksa

UKUPN O: 32 20

SRO 1 5

SVEUKUPN O: 33 25

IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI- 10
OPIS:
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (1.B)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik 2 2
3. | Povijest 2 2
4. | Vjeronauk/Etika 1 2/2
5. | TZK 2 1
6. | Matematika 2 1
UKUPN O: 12
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Nabavno poslovanje 4 1
8. | Poslovanje prodavaonice 1 1
9. | Poznavanje robe 3 2
10. | Prodajna komunikacija 2 4
UKUPNO: 10
IZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
11. | Kreativnost u poslovanju 2 2
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
12. Prakti¢na nastava 4
SVEUKUPN O: 28 20
SRO 1 5
29 25
[ZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI 10
OPIS:
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (2.B)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | Strani jezik 2 2
3. | Geografija 2 2
4. | Vjeronauk/Etika 1 2/2
7| TZK 2 1
6. | Matematika 2 1
7. | Osnove informatike 2 1
UKUPN O: 14
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Poznavanje robe 3 2
8. | Prodajno poslovanje 3 1
9. | Osnove marketinga 2 2
UKUPNO: 8
IZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
10. | Prezentacijske vjestine 2 3
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
12. Prakti¢na nastava 7
SVEUKUPN O: 31 20
SRO 1 5
32 25
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI 10
OPIS:
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac (3.B)

OPIS:

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI
DIO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Strani jezik 2 2
3. | Vjeronauk/Etika 1 2/2
4. | Politika 1 gospodarstvo 2 4
5. | TZK 2 1
6. | Matematika 2 1
UKUPN O: 12
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
B1 STRUKOVNO-TEORIJSKI
PREDMETI
7. | Poznavanje robe 2 2
8. | Poslovna dokumentacija 1 2
9. | Ponasanje potrosaca 1 2
UKUPN O: +
IZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
10. | Odnost s kupcima 2 2
B.2. PRAKTICNA NASTAVA
11. Prakticna nastava 14
SVEUKUPN O: 32 20
SRO 1 5
32 25
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI 10
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Obrazovni sektor: TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (1.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Povijest 2 2
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 1/1
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 3 2
7. | Gospodarska matematika 3 1
8. | Racunalstvo 2 1
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 1
10. | Poslovno dopisivanje 1 1
11. | Organizacija poslovanja poduzeéa u ugos. 2 1
12. | Osnove turizma 2 1
13. | Poznavanje robe i prehrana 2 2
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 2 1
15. | Kuharstvo (sa slasticarstvom) 3 1
UKUPN O: 33 20
Prakti¢na nastava 3
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPNO II
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turistiCko-hotelijerski komercijalist (2.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Povijest 2 2
3. | TZK 2 1
4. | Etka/Vjeronauk 1 1/1
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 3 2
7. | Gospodarska matematika 3 1
8. | Racunalstvo 2 1
9. | Gospodarsko pravo 2 3
10. | Poslovno dopisivanje 1 1
11. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugos. 2 1
12. | Poznavanje robe i prehrana 2 1
13. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 1
14. | Kuharstvo (sa slasticarstvom) 4 1
UKUPNO L 33 20
SRO 1 5
UKUPNO I 34 25
15. | Prakti¢na nastava 3
UKUPNO IIL 37
Strucna praksa
SVEUKUPNO :
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (3.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 2
2. | Politika i gospodarstvo 2 3
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 1/1
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Poslovna psihologija s komunikacijom 2 1
9. | Turisticki zemljopis 1 1
10. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 1
11. | Statistika 2 1
12. | Knjigovodstvo 2 1
13. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugos. 2 1
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 1
15. | Kuharstvo ( sa slasticarstvom ) 4 1
UKUPNO L 33 20
SRO 1 5
UKUPNO I 34
16. | Prakti¢na nastava 3
UKUPNO IIL 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPNO :
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist (4.C)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | TZK 2 1
3. | Etka/Vjeronauk 1 1/1
4. | Strani jezik I 3 2
5. | Strani jezik II 2 2
0. | Gospodarska matematika 2 1
7. | Turisticki zemljopis 1 2
8. | Racunovodstvo i kontrola 2 1
9. | Knjigovodstvo 2 1
10. | Organizacija poslovanja poduzeca u ugost. 2 1
11. | Promet i putnicke agencije 2 1
12. | Marketing u turizmu 2 1
13. | Recepcijsko poslovanje 2 1
14. | Ugostiteljsko posluzivanje 3 1
15. | Kuharstvo (sa slasticarstvom ) 4 1
UKUPNO L 33 20
16. | Prakticna nastava 3
SRO 1 5
UKUPNO III: 37 25
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI - 10
OPIS:
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Obrazovni sektor:

Zanimanje: konobar (1.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | Povijest 2 3
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 2/2
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Racunalstvo 2 1
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 1
10. | Osnove turizma 2 2
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 1
12. | Poznavanje robe i prehrana 2 1
UKUPN O: 20 20
Prakticna nastava 8
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPNO II
1ZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

Zanimanje: konobar (2.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | TZK 2 1
3. Etika/Vjeronauk 1 2/2
1 POSEBNI STRUCNI DIO 6
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Racunalstvo 1 1
9. | Poslovna psihologija i komunikacija 2 2
10. | Turisticka Geografija Hrvatske 2 2
11. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 1
poduzeca
12 | Kuharstvo 2 1
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 1
12. | Poznavanje robe i prehrana 1 1
UKUPN O: 22 20
Prakti¢na nastava 8
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPNO II
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

Zanimanje: konobar (3.D)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | Politika i gospodarstvo 2 4
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 1/1
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8
5. | Strani jezik I 3 2
0. | Strani jezik II 3 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 1
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 1
poduzeca
10. | Marketing u turizmu 1 2
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 6 1
12 | Poznavanje robe 1 prehrana 1
UKUPN O: 20 20
13 . Prakticna nastava 3
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 9 25
SVEUKUPNO IL
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

Zanimanje: kuhar, slasticar (1.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | Povijest 2 3
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 1/1
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8
5. | Strani jezik I 2 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Racunalstvo 2 2
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 1 1
10. | Osnove turizma 2 2
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 1
12. | Kuharstvo/Slasti¢arstvo 7 1/1
UKUPN O: 20 20
Prakti¢na nastava 8
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPN O II
1ZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10
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Obrazovni sektor:

Zanimanje: kuhar, slasticar (2.E)

TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | TZK 2 1
3. | Etika/Vjeronauk 1 2/2
1 POSEBNI STRUCNI DIO 6
5. | Strani jezik I 2 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 2
8. | Racunalstvo 1 1
9. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 2
10. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 2
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 1
12. | Ugostiteljsko posluzivanje 2 1
13. | Kuharstvo/Slasti¢arstvo 7 1/1
UKUPN O: 22 20
Prakti¢na nastava 38
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 37 25
Strucna praksa
SVEUKUPNO II
IZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI -OPIS: 10

103




Obrazovni sektor: TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: kuhar, slasticar (3.E)

Red. Nastavni predmet Tjedno sati | Godisnje sati
broj GOO
1 ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 3
2. | Politika i gospodarstvo 2 5
3. | TZK 2 1
4. | Etika/Vjeronauk 1 2/2
1 POSEBNI STRUCNI DIO 8
5. | Strani jezik I 2 2
0. | Strani jezik II 2 2
7. | Gospodarska matematika 2 1
8. | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 1
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 1
poduzeca
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 1
12. | Kuharstvo/Slasti¢arstvo 8 1/1
UKUPN O: 20 20
Prakti¢na nastava 3
SRO 1 5
SVEUKUPN O: 9 25
SVEUKUPNO IL
1ZVANUCIONICKE AKTIVNOSTI - OPIS: 10
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6. 1. POPIS POSLOVA IZVAN RADA U ODJELU

I. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

vodenje pedagoske dokumentacije, e-Matica, VETIS

upis ucenika mati¢nu knjigu

evidencija odrZanih nastavnih sati i izostanaka ucenika

pisanje zapisnika: s roditeljskih sastanka, sjednica Razrednog vijeca i
Nastavnickog vije¢a nakon kvartalnih sjednica 1 polugodiSta

vodenje e-Dnevnika

II. SJEDNICE I SASTANCI
RAZREDNO VIJECE:

10.11.2016.
27.12.2016.
29.03.2017.
22.05.2017.
19.06.2017.
11.07.2017.

NASTAVNICKO VIJECE:

27.09.2016.
17.11.2016.
27.12.2016.
16.01.2017.
08.03.2017.
05.04.2017.
22.05.2017.
16.06.2017.
11.07.2017.
31.08.2017.

II1. RAD S RODITELJIMA
PRIPREME I ODRZAVANJE RODITELJSKIH SASTANAKA

I. Roditeljski sastanak do 16.09. za prve, a do 28.10.2016. za ostale razrede

II. Roditeljski sastanak do 10.02.2016.

III. Roditeljski sastanak do 12.04. za zavrSne, a do 24.05.2016. za ostale razrede
PISMENO I USMENO INFORMIRANJE RODITELJA

INDIVIDUALNI RAZGOVORI S RODITELJIMA (SATOVI
INFORMACIJA ZA RODITELJE)
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IV.SURADNJA S:
- predmetnim nastavnicima
- pedagogom
- psihologom
- ravnateljem
- zdravstvenim i socijalnim radnicima

V. PISANJE I1ZVJESCA:
- zapolugodiste i nakon polugodiSta
- nakraju nastavne godine (svjedodzbe, zavrSne svjedodzbe, zapisnici s mature)
- vodenje maticne knjige
- vodenje e-matice
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6.J. SKOLSKI ODBOR

1. Skolski odbor broji 7 ¢lanova. Clanove imenuje i razrjesava:
- osnivac - 3 ¢lana samostalno - Ivan Udbinac - predsjednik
- Martin Bari¢
- Sandra Juri¢
- Nastavnicko vijece - 2 €lana - Melanija Hodalj
- Zdenka Tomljanovi¢
- Radnicko vijece - 1 ¢lan - Franjo Kapucija - zamjenik predsjednika
- Vijeée roditelja - 1 ¢lan - Andreja Zeljkovié

MIJESEC - POSLOVI

VIIL/IX. - prethodne suglasnosti- radni odnosi
- Skolski kurikulum
- godisnje izvjesce o radu skole
- godis$nji plan i program rada Skole
- izmjene 1 dopune statuta (po potrebi)

X./ XI. - donoSenje izmjena pravilnika i dr.
- rebalansi
- Eti¢ki kodeks, Kuéni red

XII. - financijski plan za 2017. god.
- plan nabava za 2017. god.
- rebalansi

II. - financijsko izvjesce
- odluka o otpisu
- rebalans
- uskladivanje i donoSenje akata

IV./ V. -po potrebi - poslovi po zakonu i statutu

VIIL. - polugodi$nji obracun
- rebalansi

Zalbe, prijedlozi, miljenja i ostali poslovi po zakonu i Statutu kroz cijelu godinu.
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6. K. VIJECE RODITELJA ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.

CLANOVI: 1.A - Damir Magdi¢
1.B - Alen Bertol
1.C - Mirela Cizi¢
1.D - SnjezZana Zori¢
L.E - Kristina Zanié
2.A - Snjezana Kucini¢
2.B - Ksenija Priselac
2.C - Suzana Luci¢
2.D - Vedrana Kurecki
2.E - Anamarija Palijan Vracevi¢
3.A - Slavica Kozlina
3.B - Yolanda Vrnoga Gregorio
3.C - Hermina Beni¢
3.D - Tomislav Vucenovi¢
3.E - Andreja Zeljkovié
4.A - Renata Zivéié
4.C - Bernarda Stokié¢

PROGRAMSKA ORIJENTACIJA PO MJESECIMA

IX./X. - KONSTITUIRANIJE (novi ¢lanovi), KURIKULUM
-1ZVJESCE O RADU, GODISNJI PLAN I PROGRAM,

XI. - IZLETI I EKSKURZIJE
- OTVORENI DANI SKOLE - PROMIDZBA

I. -1ZVIESCE S POLUGODISTA
- NATJECANJA

VI. - ZAVRSETAK NASTAVE - ANALIZA
- PRIJEDLOZI ZA POBOLJSANIJE
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6. L. Plan rada Vijeéa ucenika za Skolsku godinu 2016./2017.

BROJ CLANOVA
OKVIR AKTIVNOSTI MIJESEC VIECA: 17
Konstituiranje, plan rada 9. mjesec preds] edmkg .
razredne zajednice
Problemi ucenika vezani uz pocetak Skolske godine | 10. mjesec predSJedmkg .
razredne zajednice
Humanitarna akcija . predsjednika
12. mjesec g
razredne zajednice
Pripreme vezane uz zavrSetak Skolovanja za zavr$ne . predsjednika
3. mjesec g
razrede razredne zajednice
Problemi u€enika vezani uz kraj Skolske godine 5. mjesec predsjednika

razredne zajednice

Vijecée ucenika za Skolsku godinu 2016./2017.

Razred Ucenik/ca

1.A - Paula Berislavi¢
1.B - Anamaria Jurki¢
1.C - Marko Cizi¢

1.D - Petar Vorih

1.E - Dorian Cavec
2.A - Teo Fuduri¢

2.B - Ricard Turkalj
2.C- Lea Gjumic¢

2.D - Antonela Bari¢
2.E - Danijela Palijan
3.A - Lucija Kozlina
3.B - Nives TusSkan
3.C- Ivana Medved
3.D - Leonardo Vucenovié¢
3.E - Adrian Gostev¢ic¢
4.A - Matko Zivéié
4.C - Dominik Stokié¢
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

A) STRUCNO USAVRSAVANIJE
- PREMA KATALOZIMA: 1.) AGENCIJE ZA ODGOJ I OBRZOVANIJE

2.) AGENCIE ZA STRUKOVNO OBRAZOVANIJE
I OBRAZOVANIJE ODRASLIH

3.) AGENCIE ZA MOBILNOST I EU

4.) HRVATSKE UDRUGE SREDNJOSKOLSKIH
RAVNATELJA

5.) UDRUGE TAINIKA I RACUNOVODA
6.) ZUPANIJSKA STRUCNA VIUECA

7.) NACIONALNOG CENTRA ZA
VANJSKOVREDNOVANIJE

U NASOJ SKOLI - STRUCNI SKUPOVI

LIPANJ 2017. - JUNIOR BARMEN CUP

NA STRUCNIM VIJECIMA U SKOLI

ZA PROFESORICE, PROFESORE, STRUCNE SURADNICE, STRUCNE
UCITELJE/ICE I SVE OSTALE U SURADNJI S KNJIZNICARKOM
NABAVLJAT CE SE KONTINUIRANO STRUCNA LITERATURA
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7. A. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA

1. Zdravstveno osigurati u¢enike koji ostvaruju pravo
2. Suradnja s preventivnim Skolskim lije¢nikom:
- cijepljenje (IIT i IV raz.)
- sistematski pregled (I raz.)
- komisijska obrada ucenika s Tesko¢ama (TZK i sl.)
- predavanje
- savjetovaliSte za mlade
3. Suradnja s medicinom rada: - ucenici s teSko¢ama

4. Ucenici i djelatnici obavljaju pregled za higijenski minimum svakih 6 mjeseci (80%).

7. B. VANJSKO I SAMOVREDNOVANJE

1. Samovrednovanje strukovnih Skola - Skolski tim za kvalitetu

2. Vrednovanje rada knjiZnice i1 zadovoljenja potreba za knjigama - knjizni¢ar M. Mendek
1 ucenici

3. Vanjsko vrednovanje kroz drzavnu maturu - Centar za nacionalno vrednovanje
4. Samovrednovanje uc¢enickog truda u sklopu predvidenog projekta

5. Vrednovanje nastavnika - ucenici, roditelji, ravnatelj, tim za kvalitetu i osobno.
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Zakljucak:

1y

2)

3)

4)

Nastavljamo rad na projektu vanjsko vrednovanje i samovrednovanje obrazovanja pod
nazivom «Uvodenje vanjskog vrednovanja i samovrednovanja $kola u obrazovni sustav
Republike Hrvatske».

PokusSat ¢emo iskoristiti neke od trenutno dostupnih EU fondova kako bi osigurali sredstva
za zamjenu prozora na proc¢eljima nasih objekata.

Nastavljamo rad na zapocetim projektima, odnosno nadamo se pozitivhom odgovoru na
prijavu na IPA program prekograni¢ne suradnje Hrvatska-Bosna i Hercegovina-Crna Gora
2014.-2020. cilj kojega je jacCanje socijalnog, ekonomskog i teritorijalnog razvoja u
prekograni¢nom podru¢ju kroz provedbu zajedniCkih projekata i aktivnosti koji ¢e se
podrzavati u okviru odredenih tematskih prioriteta.

Nastojat ¢emo rijeSiti probleme s prostorom, nastavljamo suradnju sa svim institucijama s
kojima smo i do sada suradivali i nadamo se uspostavi suradnje s nekim novim (u zemlji i
inozemstvu).

KLASA: 003-06/16-01/32
URBROJ: 2133-46-04/1-16-01

U Karlovcu, 29.09.2016.

Predsjednik Skolskog odbora:

Ivan Udbinac, stru¢. spec. oec.
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