Na temelju ¢lanka 28. Zakona od odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10. 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22) i ¢lanka 22. stavka 3. Statuta Trgovacko-ugostiteljske Skole, Karlovac,
Skolski odbor 05.10.2023. godine donio je

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

za Skolsku godinu 2023./2024.

SADRZAJ: 1) Uvjeti rada
2) Izvrsitelji poslova (zaposlenici)
3) Kalendari rada
4) Organizacija rada
5) Nastavni planovi i programi rada (u¢enici, nastavnici)

6) Planovi rada
- ravnatelj, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali djelatnici

- Skolski odbor, NV, VR, VU

7) Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja



1. A. UVJETI RADA

Naziv i sjediste: Trgovacko-ugostiteljska Skola Karlovac
Adresa: Karlovacka Zupanija, 47000 Karlovac, Radi¢eva 8 1 10

E-mail adrese: uprava@ss-trgovacko-ugostiteljska-ka.skole.hr
tus@ka.ht.hr

Web adresa: www.ss-trgovacko-ugostiteljska-ka.skole.hr

Telefaks: 047/612-137

Telefonski brojevi: Ravnatelj: 047/612-136
Tajnistvo: 047/612-137
Racunovodstvo: 047/612-908
Pedagoginja/Psihologinja: 047/612-907
Knjiznica: 047/638811
Restoran "Pod starimi krovovi": 047/615-420
Trgovina "Stacun pri Gambonu": 047/616-494
Zbornica A: 047/638-864
Zbornica C: 047/638-826

Sifra ustanove: 04-034-509

Ukupan broj ucenika: 313

Ukupan broj odjela: 19

Ukupan broj djelatnika: 65

- ravnatelj: 1

- nastavnika: 38 (26 na neodredeno (4 na nepuno), 12 na odredeno (8 na nepuno))
- strukovnih ucitelja: 8 (1 na neodredeno nepuno)

- suradnika u PN: 8

- stru¢nih suradnika: 3

- administrativno osoblje : 4

- pomo¢no-tehnicko osoblje: 3

Obrazovna podruc¢ja-programi trajanja obrazovanja po programima:
Sektor: I. EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA
Program : 1) 060304 Komercijalist - 4 godine

2) 060923 Prodavac - 3 godine

Sektor: II. TURIZAM 1 UGOSTITELJSTVO
Program: 1) 070204 Turisticko-hotelijerski komercijalist - 4 godine
2) 321016 Eksperimentalni program - strukovni kurikulum za stjecanje kvalifikacije
tehniCar posluzivanja - 4 godine
3) 071333 Konobar - 3 godine
4) 071233 Kuhar - 3 godine
5) 092533 Slasticar - 3 godine



RjeSenjem Trgovackog suda u Zagrebu - stalna sluzba u Karlovcu Tt-21/3991-2 od 03.02.2021.
god. upisane su zadnje promjene odredbi Statuta Skole.

Osnovna djelatnost Skole je odgoj i obrazovanje ucenika i odraslih polaznika za stjecanje
srednje strucne spreme, niZe strucne spreme, osposobljavanje i usavrSavanje u obrazovnim
sektorima: ekonomije, trgovine i poslovne administracije i turizma i ugostiteljstva.

Skola izvodi nastavni plan i program u ¢etverogodi$njem i trogodi$njem trajanju za stjecanje
srednje struCne spreme u programu: komercijalist, turisticko-hotelijerski komercijalist, tehnicar
posluZivanja, prodavac, kuhar, slasti¢ar i konobar.

Za obrazovanje ucenika u oba sektora Skola ima odobrenja Ministarstva:
- za zanimanja Prodavac, Konobar, Kuhar i Slasti¢ar
KLASA: 602-03/93-01-419
URBROIJ: 532-02-2/5-92-01 od 03.11.1993. g.
- za zanimanje Prodavac¢ (060923)
KLASA: UP/I-602-03/18-05/00043
URBROJ: 533-05-18-0003 od 28.03.2018. g.
- za zanimanja Komercijalist i Turisticko-hotelijerski komercijalist
KLASA: UP/1-602-03/98-01/134
URBROIJ: 532-02-02/9-98-1 od 28.9.1998. g.
- za zanimanje TehniCar posluzivanja
KLASA: UP/1-602-03/23-05/00022
URBROIJ: 533-05-23-0002 od 10.05.2023. g.

Kao osnovna djelatnost Skole u $kolskim praktikumima obavljaju se u manjem opsegu i
uobicajeno djelatnosti:

- pripremanje hrane i pruzanje usluga prehrane,

- pripremanje i usluZivanje pica 1 napitaka,

- pripremanje hrane za potroSnju na drugom mjestu (u prijevoznim sredstvima, na

domjencima i sl.) i opskrba tom hranom (catering),

- kupnja i prodaja robe /kataloSka prodaja/.
Prakticna nastava izvodit ¢e se u Skolskim praktikumima «Pod starimi krovovi»,
«Sladopekarni» i «Stacunu pri Gambonu».

U obrazovanju odraslih Skola ima odobrenja Ministarstva za izvodenje sljedec¢ih programa:

- Pomoc¢ni kuhar-konobar, Pomo¢ni kuhar, Pomo¢éni konobar, Sobarica, Kuhar, Konobar,
Slasticar, Prodavac
KLASA: 602-03/93-01-476
URBROIJ: 532-02-6/2-93-01 od 28.09.1993. g.

- komercijalist
KLASA: 602-07/95-01-38
URBROIJ: 532-02-2/2-95-01 od 09.03.1995. g.

- hotelijer - smjer ugostiteljstvo
KLASA: UP/1-602-07/02-01/34
URBROJ: 532-02-02-2/5-01-1 od 12.03.2002. g.

- usavrSavanje za Kuhara za spravljanje jela na rostilju i jela od riba, rakova 1 Skoljki
KLASA: UP/1-60207/05-01/15
URBROJ: 533-09-06-08 od 10.04.2006. g.
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- osposobljavanje za Sobarice i Priprematelja pizza
KLASA: UP/1-602-07/08-03/00059
URBROJ: 533-09-08-0006 od 07.10.2008. g.

- osposobljavanje za pomo¢nog/e konobara/ice i pomoc¢nog/e kuhara/ice
KLASA: UP/1-602-07/10-03/00034
URBROJ: 533-09-10-0002 od 02.03.2010. g.
- osposobljavanje: za jednostavne poslove u zanimanju konobar, za poslove priprematelja
jela s grilla i za poslove priprematelja pizza
KLASA: UP/1-602-07/19-03/00200
URBROIJ: 533-05-19-0004 od 27.09.2019. g.

Skola ostvaruje prihode iz drzavnog proraduna i proratuna Karlovacke Zupanije u skladu sa
Zakonom i drugim propisima.
Skola takoder ostvaruje prihode od Skolskih praktikuma i osposobljavanja odraslih.

1. B. PROSTORNI UVJETI

Skola radi na adresi Ulica Stjepana Radic¢a 8 i 10, Karlovac: k€. br. 1265, zk. ul. 1360, k.o.
Karlovac 1II, povrSine 2562 m?, nekretnina je vlasnistvu Skole.
Objekt A cine: - praktikum za kuhare 1 konobare sa svim potrebnim prate¢im sadrZajima

- 3 klasi¢ne ucionice

- kabinet za geografiju

- zbornica

- sanitarni ¢vorovi

- kabinet informatike

Objekt B cine: - 3 kabineta (slasticarstvo, kuharstvo 1 ugostiteljsko posluzivanje)
- garderobe i sanitarni ¢vorovi

Objekt C cine: - 2 klasi¢ne ucionice
- praktikum za prodavace
- knjiZnica
- zbornica
- uredi
- arhiva
- 2 praktikuma (trgovina) - Stacun pri Gambonu i Sladopekarna
- sanitarni ¢vorovi

Ugovorom potpisanim 3. lipnja 2020. g. s zamjenicom Zupana Karlovacke Zupanije g. Damira
Jeli¢a, gdom Martinom Furdek Hajdin, Skola je od Karlovagke Zupanije, na besplatnu upotrebu,
na neodredeno vrijeme, dobila prostor u prizemlju zgrade na uglu Radic¢eve ulice i Ulice Kralja
Tomislava, zk. ul. 1884, k.o. Karlovac II, k¢. br. 1263, broj D.L. 105, povrSine 122,77 m?. Do
kraja Skolske godine 2022./2023. zavrSeno je uredenje ovog prostora te je od Ministarstva
znanosti i obrazovanja zatrazeno i dobiveno RjeSenje (KLASA: UP/I-602-03/23-12/00010,
URBROJ: 533-05-23-0004 od 15. lipnja 2023. g.) kojim se u novom prostoru odobrava rad.
Objekt cine: - 2 klasi¢ne ucionice

- zbornica

- sanitarni ¢vorovi

Ukupno: - 7 klasi¢nih ucionica
- 5 kabineta



- 4 praktikuma

- 1 knjiZnica

- 3 zbornice

- 4 ureda

- 4 garderobe

- 15 sanitarnih ¢vorova
- 1 arhiva

Skola nema vlastitu $portsku dvoranu, veé¢ koristi prostor Skolske $portske dvorane u gradu,
kao i terene Vunskog polja i sli¢no.

Takoder, Skola u svom vlasni§tvu ima i prizemlje nekretnine (OruZane) na adresi Trg bana
Josipa Jelaci¢a, Karlovac: k¢. br. 1026/1, zk. ul. 934, k.o. Karlovac II, povrSine 1045 m?.
Trenutno se na cijeloj zgradi provode radovi na njenoj detaljnoj konstrukcijskoj obnovi,
kabineti i praktikumi koji se nalaze u prizemlju ureduju se za potrebe Regionalnog centra
kompetentnosti, $to ¢e doprinijeti unapredenju obrazovanja na podruc¢ju Karlovacke Zupanije u
sektoru turizma i ugostiteljstva. Gradevinski radovi i nabava potrebne opreme financiraju se iz
nacionalnih i europskih izvora, sredstvima Karlovacke Zupanije i iz vlastitih sredstava.

ZavrSetkom uredenja ovog prostora, uredenjem tavana Zgrade C te prenamjenom postojecih
prostora, stvaraju se uvjeti za prelazak Skole na rad u jednoj smjeni. Gradevinski radovi i
nabava potrebne opreme takoder ¢e biti financirani iz nacionalnih i europskih izvora,
sredstvima Karlovacke Zupanije i iz vlastitih sredstava.

1. C. OPREMLJENOST PROSTORA

Skolski prostor na adresi Ulica Stjepana Radi¢a 8 i 10, Karlovac useljen je u oZujku 1998. g., a
neposredno prije useljenja je i opremljen. Od tada se namjestaj, te nastavna sredstva i pomagala,
svake godine sukladno moguc¢nostima obnavljaju.

Kabineti su u potpunosti opremljeni prema programima i propisima. Klasi¢ne ucionice
opremljene su novim namjeStajem. Praktikumi su opremljeni tijekom 1999./2000. Skolske
godine. Kabinet kuharstva je temeljito renoviran i suvremeno opremljen na pocetku Skolske
godine 2018./2019. Najve¢i dio nove opreme financiran je iz projekta Gastro majstori
sredstvima Europskog socijalnog fonda.
Pored uobicajenih nastavnih sredstava i pomagala imamo i:
- 96 racunala, od toga 66 prijenosnih, 18 pisaa, 3 scannera, 9 projektora, 2
interaktivna ekrana, 2 pametne ploce, 19 tableta
- 2 kombi vozila
- vanjski razglas, sitan inventar za kabinete 1 praktikume,...
- knjiznica je konstantno u fazi opremanja, trenutno imamo 3540 primjerka knjiga, 3
naslova stru¢nih Casopisa, DVD-e i drugu audiovizualnu gradu

Uredenje novog prostor na adresi Ulica Stjepana Radi¢a 12, Karlovac zavrSeno je tijekom
Skolske godine 2022./2023. Paralelno sa uredenjem prostora, u kojem su smjeStene dvije
klasi¢ne ucionice, izvrSeno je i njegovo opremanje sa Svom potrebnom opremom i namjestajem.

Ove godine planiramo:

1) Zavrsiti s provodenjem projekata Mreza komSentnosti i RCK RECEPT



2) Nastaviti s provodenjem Erasmus+ KA2 projekta - Innovate and participate in digital
and green transition of VET and Tourism
Cilj 250.000,00 € vrijednog projekta, od &ega se 24.575,00 € odnosi na nasu Skolu, je
izrada digitalnog priru¢nika i webGIS aplikacije za mapiranje turistickih atrakcija i
pracenje promjena u okoliSu u Hrvatskoj, Sloveniji 1 Srbiji. Ucenici $kola partnera
prikupljat ¢e podatke o atrakcijama i prirodnom potencijalu Zupanije za aplikaciju, koja
¢e zajedno sa edukativnim materijalima posluziti za praenje promjena i razvoj
odrzivog turizma, te zaStitu prirodnog i kulturnog identiteta Zupanije. Planirano vrijeme
trajanja je od 1. listopada 2022. g. do 30. rujna 2024. g. Partneri na projektu su:

- Turisticka zajednica Karlovacke Zupanije

- Ericssson Nikola Tesla d.d. Hrvatska

- Zavod za turizem Maribor

- Srednja Sola za gostinstvo in turizem Maribor
- Ugostiteljsko-turisticka Skola Beograd

- GOSTUR Maribor (Consulting company)

- Ferial d.o.o.

- Trgovacko-ugostiteljska Skola, Karlovac

3) Uredenje tavana Zgrade C - ovisno o financijskoj pomo¢i Osnivaca i rezultatima prijava
na EU projekte

4) Energetska obnova Skole - ovisno o financijskoj pomoéi Osnivada i rezultatima prijava
na EU projekte
- priprema projektne dokumentacije
- zamjena prozora na proc¢eljima zgrada prema posebnim uvjetima gradenja izdanim od
strane Konzervatorskog odjela Karlovac
- dizalica topline ukupne snage 210 kW
- zamjena kroviSta
- vanjska ovojnica
5) Nabava vozila - ovisno o financijskoj pomoc¢i Osnivaca
- kombi vozilo za catering i kombi vozilo za prijevoz ucenika

6) Nabavu sitnog inventara i literature u skladu s financijskim moguénostima.

7) Nabava novih racunala, racunalnih komponenti i drugih tehnickih pomagala u skladu s
financijskim mogucénostima

8) Sanacija dijela sanitarnih ¢vorova

9) Krecenje prostorija u Zgradi A i Skolskim praktikumima i kabinetima



1. D. UCENICI PO PROGRAMIMA I RAZREDIMA ZA SK. GOD. 2023./2024.

1. TROGODISNJI PROGRAMI

Redni  Program Razred Broj Broj  Ukupan br. ucenika
broj odjela ucenika u razrednom odjelu
1. Prodavac 1.B 1 14 14

2. Prodavac 2.B 1 19 19

3. Prodavac 3B 1 10 10

4. Konobar/Slasticar 1.F 0,50 + 0,50 10+ 10 20

5. Konobar 2.D 1 12 12

6. Konobar/Slasti¢ar 2.F 0,47 + 0,53 7+8 15

7. Konobar 3.D 1 13 13

8. Konobar/Slasti¢ar 3.F 0,46 + 0,54 6+7 13

0. Kuhar 1.E 1 20 20

10. Kuhar 1.G 1 21 21

11. Kuhar 2.E 1 17 17

12. Kuhar 2.G 1 18 18

13. Kuhar 3E 1 11 11

14. Kuhar 3.G 1 16 16
UKUPNO: 14 219 219

2. CETVEROGODISNJI PROGRAMI

Redni  Program Razred Broj Broj Ukupan br. u¢enika
broj odjela ucenika u razrednom odjelu
1. Komercijalist 1.A 1 20 20

2. Komercijalist 2.A 1 22 22

3. Komercijalist 3.A 1 20 20

4. Komercijalist 4.A 1 22 22

5. Tehnicar posluzivanja 1.H 1 7 7

UKUPNO: 5 91 91
SVEUKUPNO: 19 310 310

3. VISA RAZINA KVALIFIKACIJE

Red. br. Program Br. ué.

1.

Komercijalist

UKUPNO:
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Tjelesna i zdravstvena kultura 1.E 20 2,00
Tjelesna i zdravstvena kultura 1.F 20 2,00
Tjelesna i zdravstvena kultura 2.F 15 2,00
§ = Tjelesna i zdravstvena kultura 3A 20 2,00
m o
Amalija e S Tielesna i zdravstvena kultura 3B 10 2,00
Markusié¢ 2 12200 £ - i 20,00
Paun o S Tielesna i zdravstvena kultura 1.B 14 2,00
g s
2 & Tjelesna i zdravstvena kultura 1.6 21 2,00
Tjelesna i zdravstvena kultura 2.B 19 2,00
Tjelesna i zdravstvena kultura 3D 13 2,00
Tjelesna i zdravstvena kultura 4N 22 2,00
° Hrvatski jezik 1.A 20 3,00
= E=
a g Hrvatski jezik 2D 12 3,00
Anita 2 N -
Klaric % 1 20,00 g Hrvatski jezik 2E 17 3,00 15,00
g 8 Hrvatski jezik 2.G 18 3,00
o
= Hrvatski jezik 3.A 20 3,00
Matematika 2B 19 2,00
Gospodarska matematika 1.F 20 2,00
- Gospodarska matematika 2D 12 2,00
° é Gospodarska matematika 2E 17 2,00
= o
2 % Gospodarska matematika 2.F 15 2,00
Berislav 2 g i
Jaausié 2 1 2160 3 Gospodarska matematika 2.G 18 2,00 22,00
agusic 3 3
§ 3 Gospodarska matematika 3.D 13 2,00
= §_ Gospodarska matematika 33E N 2,00
° Gospodarska matematika 3.F 13 2,00
Gospodarska matematika 3.G 16 2,00
Gospodarska matematika 1.E 20 2,00
Matematika 1.A 20 3,00
Matematika 1.B 14 2,00
= = Matematika 1H 7 4,00
2 &
; =] N Matematika 2.A 22 3,00
Do 8 1 20 & 21,00
aviovic g S Matematika A 2 3,00
O
3 g Matematika 3B 10 2,00
Matematika 4.A 22 2,00
Gospodarska matematika 1.6 2 2,00




XY1

Danijel
Zgela

Dina
Curilovi¢

Dino
Bogovié¢

Drazenka
Stanisic¢

Dubravka
Grguri¢

Dunja
Stipi¢

Neodredeno
nepuno

Odredeno ~ Odredeno
nepuno nepuno

Neodredeno
nepuno

Neodredeno puno

Neodredeno puno

Neodredeno puno

1

4,00

2,00

2,00

6,00

27,00

26,65

22,00

struk_(_)vrp- opéeobrazovnih
teorijskih

teorijskih

ih

strukovno-teorijskih i opteobrazovn  strukovno-

prakti¢ne nastave

strukovno-teorijskih i
praktiéne nastave

strukovno-teorijskih

Gospodarska matematika

Gospodarska matematika

Turisticka geografija Hrvatske

Osnove trgovackog prava

Povijest
Povijest
Povijest
Kuharstvo
Kuharstvo
Prakti¢na nastava
Ugostiteljsko posluzivanje
Ugostiteljsko posluzivanje
Kuharstvo
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Procesi obrade namirnica

Temeljne vjestine u
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U strukovno-teorijskin  Suradnik u
nastavi nastavi

suradnik u

strukovno-teorijskih i
prakti¢ne nastave

strukovno-teorijskih i
praktiéne nastave

suradnik u
nastavi

opceobrazovnih

suradnik u nastavi

Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

Ekologija i odrzivi razvoj ()

Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca

Upravljanje prodavaonicom ()

Organizacija rada u
ugostiteljstvu

Prakti¢éna nastava

Prakti¢na nastava

Kuharstvo
Kuharstvo
Prakti¢éna nastava

Prakti¢éna nastava

Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava
Slasti¢arstvo
Slasti¢arstvo

Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava

Temeljne vjestine u
ugostiteljstvu

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Prakti¢na nastava
Prakticna nastava
Prakticna nastava

Temeljne vjestine u
ugostiteljstvu

2.D
2.F

© m e m

WM W
M m Tm

12
15

15
13
15
13

13
13

20

22
19

17
18

20
11

~N O ~ O©o

13,00
13,00

2,00
2,00
2,00
2,00

13,00
13,00

14,00
7,00
2,00
2,00

8,00
8,00
7,00
8,00

16,00
8,00

2,30

3,00
4,00
3,00
3,00
3,00
13,00
8,00
8,00

4,60

-1 1 1 N
-§ 1 AN NENES
N I i I i IIIIII : IIIII
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Ivancica
Dragicevi¢

Jasenka
Bartolac

Jasminka
Brdar

Neodredeno puno

Neodredeno puno

Neodredeno puno

1

1

1

22,00

23,00

22,00

strukovno-teorijskih

strukovno-teorijskih i prakticne nastave

strukovno-teorijskih

Marketing
Poslovne komunikacije
Prezentacijske vjestine

Strukovne vjezbe
Strukovne vjezbe
Strukovne vjezbe
Strukovne viezbe

Nabavno poslovanje

Politika i gospodarstvo
Politika i gospodarstvo
Politika i gospodarstvo
Politika i gospodarstvo
Politika i gospodarstvo
Politika i gospodarstvo
Poslovanje prodavaonice

Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca

Ponasanije potro$aca
Trgovacka praksa

Trgovacka praksa

Marketing u turizmu
Marketing u turizmu
Osnove turizma
Osnove turizma
Osnove turizma

Tehnika vanjskotrgovinskog
poslovanja
Trgovinsko poslovanje
Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca
Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca
Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca

SR eI W
® > > > > W >

N

- e W W W oW
o G M m O Wm X

N
@

Hadll Banll I od
o W w

= @»
m m m O

1.A

3.D

3.E

3.G

13
13
20
20
21

22

3,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
4,00

2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
1,00

2,00

1,00
1,00
3,50

1,00
1,00
2,00
2,00
2,00

3,00
2,00
2,00

2,00

2,00

19,00

20,50

19,00
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Jelena
Pavli¢

Katarina
Skot

Kristina
Renko

Kristina
Susa

Neodredeno puno

Neodredeno puno

Neodredeno nepuno

Odredeno nepuno

1

1

1

22,50

22,00

22,00

2,00

strukovno-teorijskih i prakticne nastave

opcih i strukovno-teorijskih

opceobrazovnih

opceobrazovnih

Racunovodstvo
Racunovodstvo
Racunovodstvo
Struéna praksa
Struéna praksa

Struéna praksa
Transport, Spedicija i
osiguranje
Prodajna komunikacija
Kreativnost u poslovanju

Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca

Osnove marketinga

AranZziranje i estetsko
oblikovanje

Geografija
Povijest
Povijest
Povijest
Turisticka geografija Hrvatske
Zemljopis
Zemljopis
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Tjelesna i zdravstvena kultura
Vijeronauk

Vijeronauk

U

o meé mm e mo >» I » » » T X M W W W w

11

12

2,00
2,00
2,00
0,50
0,50
0,50
2,00

2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
1,00
1,00

19,50

14,00

18,00

2,00
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Hrvatski jezik 1.B 14 3,00
° Hrvatski jezik 2.F 15 3,00
= <
3 % Hrvatski jezik 3.B 10 3,00
Lana 2 ] Lo
Besan % 1 20,00 5 Hrvatski jezik 3.0 13 3,00 18,00
§ § Hrvatski jezik 3.F 13 3,00
o
= Hrvatski jezik 4.A 22 3,00
g = Psihologija prodaje 4.0 22 2,00
o =
o 3 Poslovna psihologija i
I(';i?tzk % 19,00 ) komunikacija 2D 12 200 600
= > . o
§ % Poslovna p;lho_l_oglja i 2F 15 7 2,00
= = komunikacija
o 2.D,
Njemacki jezik 2 E 2 2,00
= Njemacki jezik n 1A 20 N 2,00
o :% Njemacki jezik M 22A 22 9 200
a 2 Njemacki jezik O 3A 2 9 200
Ljiljana S 1S
T’e,’en 3 121,00 § Njemacki jezik () 4A 22 13 200 1980
§ ® Njemacki jezik 1.F 20 10 2,00
=z =
:g Njemacki jezik 2F 15 2 2,00
Njemacki jezik 3.0 13 10 3,00
Komunikacijske vjestine 1.H 7 2,80
Poslovne komunikacije 4.A 22 2,00
g = Poduzetnigtvo 3A 20 2,00
=% =
Maia 2 3 Poduzetnistvo 4.A 22 3,00
a o 2 1285 & o _ 11,00 2,00
Klemenci¢ g S Organizacija poslovanja 2D 11 200
o L ugostiteljskih poduzeca ' '
3 2
© > Organizacija poslovanja 2F 14 200
ugostiteljskih poduzeca ' ’
Trgovinsko poslovanje 2.A 22 3,00
Poslovne komunikacije 4.A 22 2,00
§ % Poduzetnistvo 3A 2 2,00
o =
2 3 Poduzetnistvo 4.A 22 3,00
Maja Kurs e 1 1600 & o . 14,00 2,00
g S Organizacija poslovanja oD 12 200
g £ ugostiteljskih poduzec¢a ' '
Orgamz@ug poslovama 2F 15 2,00
ugostiteljskih poduzeca

14



Margareta
Grmsek

XY2
Anja
Vignjevié

Marijana
Vukovié¢

Marina
Kruzi¢

Marina
Mendek

Marko
Segavi¢

Melanija
Hodalj

Odredeno
nepuno

Neodredeno nepuno Qdredeno,
nepuno

puno

Neodredeno Neodredeno
puno

Neodredeno nepuno

Neodredeno puno

1

4,00

2,00

13,00

34,00

0,00

6,20

22,10

Opce-

Opce-
obrazovnih  obrazovnih

strukovno-teorijskih i
prakti¢ne nastave

suradnik u
nastavi

Struéni
suradnik

strukovno-teorijskih

strukovno-teorijskih

Prakti¢éna nastava

Slasti¢arstvo

Prakti¢na nastava
Prakti¢éna nastava

Prakti¢éna nastava

Biologija s higijenom i
ekologijom
Biologija s higijenom i
ekologijom
Biologija s higijenom i
ekologijom
Higijena i ekologija
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana
Poznavanje robe i prehrana

Procesi obrade namirnica

=W ww NN
T O m G M Mmoo m T MmO Mmoo

20
20

20
21

10
10

10

8,00
7,00

13,00
13,00
8,00

1,00
2,00

2,00

1,40
2,00
2,00
2,00
1,00
2,00
2,00
1,00
1,00
2,00
2,00
2,00
1,00
3,40

0,0

0,00 I 2,00

15,00 I

34,00 I
0'00 I

o

2,00 2,00

6,4

o

23,40
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XY3

Mia
Biturajac

Mirjana
Maradin

Miroslav
Herjavec

Monika
Puhalo

Natalija
Svili¢
Lovri¢

Qdredeno puno Neodredeno
nepuno

Neodredeno puno

Odredeno
puno

Neodredeno nepuno

Qdredeno puno

1

5,00

21,00

27,00

34,00

13,00

22,00

Poznavanje robe i prehrana

=
3 . ,
= = Poznavanje robe i prehrana
=
e Poznavanje robe i prehrana
Engleski jezik
Engleski jezik
=
g Engleski jezik
N
_‘.g“ Engleski jezik
"g; Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Es Struéna praksa
|72}
§ Trgovacka praksa
% Trgovacka praksa
3 Trgovacka praksa

Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

suradnik u
nastavi

Prakti¢na nastava
Francuski jezik

Francuski jezik

:% Francuski jezik

é Francuski jezik

% Francuski jezik

£

% Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik

Marketing
Poslovne komunikacije

= Prezentacijske vjestine (1)

% Strukovne vjezbe

g Strukovne vjezbe

g Strukovne viezbe

@ Strukovne vjezbe

Nabavno poslovanje

N

@ L N =F
@ > > >» »r W x> > MG T G T MG T O @ M oW W W >»>» M T T m o T m O m T

Nw s

> N

10

10

16

2,00
2,00
1,00
2,00
3,00
2,00
2,00
3,00
2,00
2,00
2,00
4,00
7,00
14,00
13,00
13,00
8,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
3,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
2,00
4,00

Kol
o
o

16,00

27,00

34,00

16,00

19,00
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XY4

Natasa
Pavlovi¢

XY5

Nikola
Perkovi¢

Nikolina
Bubanj

Petra
Krajaci¢

Neodredeno nepuno Qdredeno
nepuno

Neodredeno puno Odredeno
nepuno

Qdredeno nepuno

Odredeno nepuno

2

2,00

6,00

2,00

22,65

13,00

7,00

strukovno-
teorijskih

strukovno-teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-teorijskih i prakticne nastave

Opceobrazovnih

strukovno-teorijskih

Francuski jezik

Povijest hrvatske kulturne
bastine

Povijest hrvatske kulturne
bastine

Povijest hrvatske kulturne
bastine

Povijest hrvatske kulturne
bastine

Povijest hrvatske kulturne
bastine

Poslovne komunikacije
Poslovne komunikacije
Prodajno poslovanje
Trgovinsko poslovanje
Trgovinsko poslovanje
Poslovna dokumentacija
Komunikacijske vjestine
Struéna praksa
Trgovacka praksa
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Biologija s higijenom i
ekologijom
Biologija s higijenom i
ekologijom
Biologija s higijenom i
ekologijom
Biologija s higijenom i
ekologijom
Higijena i ekologija

@ N W NN

N

el
m e M @ » T W >» >» W > >

20

20
22
19
20
22
10

20
19
20
21

20

20

20

10

10

2,00

2,00

2,00

2,00

2,00

2,00

2,00
2,00
3,00
3,00
3,00
1,00
1,40
0,50
1,75
3,00
3,00
3,00

1,00

2,00

1,00

2,00
1,00

»
o
o

8,00 1,00

O
(=3
o

17,65 5,00

©
(=3
o
N
o
o

e
o
o

N
o
o

~
o
o
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Talijanski jezik n 1A 20 9 2,00
Talijanski jezik ( 2.A 22 13 200
° = Talijanski jezik n 3A 20 N 2,00
= 3 Talijanski jezik () 4A 22 9 200
Sonja 2 2 S
Vukelié é 1 21,00 g Talijanski jezik 2D 12 2,00 20,00
§ _g Talijanski jezik 3.D 13 3 3,00
= @ Taljanski jezik 3F 13 6 300
Talijanski jezik 2F 15 5 2,00
Francuski jezik 3E N 2,00
XY6 g o g < Talijanski jezik 2.F 15 5 2,00
Kristina ? 2 200 2= 2,00
. S @ S O
Turin 8 < 52
g 2
Stjepan 28 T3
Skolan % 5 1 3000 § % 0,00
(<5 7]
=
g ~
- §
Tamara % 1 0,00 E 0,00
Novakovié¢ S ’ = ’
S O
S =4
2 &
Engleski jezik 1.6 2 2,00
Engleski jezik 1.F 20 10 2,00
g < Engleski jezik 2D 12 11 300
o >
o 2 Engleski jezik 2.G 18 2,00
Tamara & 1 2100 £ glestlJez 19,00
Trkulja g S Engleski jezik 3F 13 6 3,00
Q
3 s Engleski jezik 3F 13 7 200
Engleski jezik 3.6 16 2,00
Engleski jezik 1.H 7 3,00
Engleski jezik 1.A 20 3,00
o - Engleski jezik 1.B 14 2,00
§ s Engleski jezik 2.A 22 3,00
Tatjana N A
Peganac g 12100 £ Engleski jezik 3.A 20 3,00 19,00
g < Engleski jezik 3B 10 2,00
o
= Engleski jezik 3D 13 3,00
Engleski jezik 4N 22 3,00
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Ugostiteljsko posluzivanje 3D 13 7 6,00
g Ugostiteljsko posluzivanje 3D 13 6 6,00
% Prakti¢na nastava 3D 1 2,00
§ é Ugostiteljsko posluzivanje 2D 12 6 5,00
o ©
Zdenka g 1 210 s Ugostiteljsko posluzivanje 2B 17 2,00 e
(5] e )
Tomljanovic § ’ 5 Ugostiteljsko posluzivanje 2F 15 8 200
§ E Zaétita na radu 1H 7 0,90
o N "
s Organlza_cug rada u 1H 7 140
= ugostiteljstvu
@ Temeljne_ vjfestine u 1H 7 0,80
ugostiteljstvu
Ugostiteljsko posluzivanje 1.F 20 10 500
° Prakti¢na nastava 1.F 4 2,00
2 =
§. % Ugostiteljsko posluzivanje 2D 12 6 5,00
Zdravko = 2 Y .
Torbica E 1 2760 _§ UgOStI’[ehikO posluzivanje 2.F 15 7 500 27,00
S % Prakti¢na nastava 2F 1 2,00
= Ugostiteljsko posluzivanje 3F 13 6 6,00
Ugostiteljsko posluzivanje 2.G 18 2,00
§ = Ugostiteljsko posluzivanje 3D 13 6 6,00
o =
XY7 2 5 Praktiéna nastava 1.F 4 2,00
Miodrag ] 8,00 c 8,00
v .z [} o
Momgéilovié E =
3 3
% s Prakti¢na nastava 1.E 20 6 13,00
Zlatko k=l =3 "
Maglié £5 13400 3 @ Prakti¢na nastava 1.6 21 6 13,00 34,00
3 ©
2 3 Praktiéna nastava 3.6 16 6 800
o f; o Kuharstvo 33E N 8,00
a 2.3 Kuharstvo 2.6 18 18 14,00
Zlatko 2 8 e "
Sush 2 1 27150 3o Praktiéna nastava 3E 5 2,00 26,00
uslje o €5
8 2% Prakticna nastava 2.6 12 2,00
2 =R
° Tjelesna i zdravstvena kultura 1.B 14 2,00
< =
§ g Tjelesna i zdravstvena kultura 1.6 2 2,00
Zvonimir < N ) )
Coni e 3 10,00 £ Tjelesna i zdravstvena kultura 2.B 19 2,00 10,00
onjar 8 g
£ < Tjelesna i zdravstvena kultura 3.0 13 2,00
o
© Tielesna i zdravstvena kultura 4A 22 2,00
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Informatika 1A 20 2,00

Informatika 2.A 22 2,00

- Informatika 3A 2 2,00

2 Ragunalstvo 1.E 20 2,00

o o
. 2 g Ragunalstvo 1.F 20 2,00
ﬁe“".‘?, g 1 2w 5 Racunalstvo 1.6 21 200 18,00 1,00
erecic 8 =

g 3 Racunalstvo 2D 12 1,00

:'§_ Ragunalstvo 2.E 17 1,00

° Ragunalstvo 2F 15 1,00

Racunalstvo 2.G 18 1,00

Osnove informatike 2B 19 2,00

OSTALI DJELATNICI
Damir Plesa dipl. ing. matematike neodredeno ravnatel] 40
Ana Mejasi¢ magistra prava neodredeno tajnica 40
. magistra edukacije engleskog jezika i knjiZzevnosti 1 ..
Tamara Novakovi¢ & Je eng &J J neodredeno pedagoginja 40
magistra pedagogije

Marina Mendek prof. hrvatskog jezika i knjiz. neodredeno knjiZniCarka 40
Irena Jovanovic¢ ekonomist neodredeno voditeljica raunovodstva 40
Jasminka Bozi¢ ekonomist za ratunovodstveno - financijske poslove | neodredeno racunovodstveni referent - financijski knjigovoda 40
Snjezana Cvitkovi¢ ekonomist za raCunovodstveno - financijske poslove | neodredeno raunovodstveni referent - financijski knjigovoda 40
Darko Domitrovi¢ elektroni¢ki mehanicar za mjernu tehniku neodredeno domar - kotlovnicar 40
Gordana Seketa kuharica neodredeno spremacica 40
Kristina Banda NKYV radnica neodredeno spremacica 40
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3. KALENDARI RADA

Kalendar rada za Skolsku godinu 2023./2024.

Nastavna godina: - pocetak 04.09.2023.
- zavrSetak: zavrSni razredi: 24.05.2024.

Blagdani 1 nenastavni dani:
01.11.2023.
18.11.2023.

04.09.2023.

do 15.09.2023.
do 29.09.2023.

03.10.2023.

do 27.10.2023.

27.10.2023.
02.11.2023.
08.11.2023.
15.11.2023.

ostali razredi: 21.06.2024.

I. polugodiste: 04.09.2023.-22.12.2023. (16 radnih tjedana - 77 radnih dana)
IL. polugodiste: 08.01.2024.-21.06.2024. (22 radna tjedna - 106 radnih dana)

(18 radnih tjedana - 87 radnih dana
za zavrsne razrede)

Broj radnih dana: 164/183
Broj radnih tjedana: 34/38

Odmor uéenika:

25.12.2023.
26.12.2023.
01.01.2024.
06.01.2024.
31.03.2024.
01.04.2024.
01.05.2024.
30.05.2024.
30.05.2024.
22.06.2024.
05.08.2024.
15.08.2024.

30.10.2023. - 01.11.2023.
27.12.2023. - 5.01.2024.
19.02.2024. - 23.02.2024.
28.03.2024. - 05.04.2024.
24.06.2024. -

Jesenski:
ZimsKki:
Zimski - 2. dio:
Proljetni:
Ljetni:

Svi sveti

Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Bogojavljanje ili Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drZavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe

Dan pobjede 1 domovinske zahvalnosti, Dan hrvatskih branitelja
Velika Gospa

- prvi dan nastave

- odrzati 1. roditeljske sastanke za prve razrede

- predaja nastavnih planova i programa

- sjednica NV

- odrzati 1. roditeljske sastanke za druge, tree i Cetvrte razrede
- zadnji dan nastave prije jesenskog odmora ucenika

- prvi dan nastave nakon jesenskog odmora ucenika

- sjednice RV

- sjednica NV
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22.12.2023.
27.12.2023.
28.12.2023.
08.01.2024.
10.01.2024.

- zadnji dan nastave u I. polugodiStu
- inventura

- sjednice RV, NV

- 1. dan nastave u II. polugodiStu

- sjednica NV

do 31.01.2024. - odrzati 2. roditeljske sastanke

16.02.2024.
26.02.2024.
13.03.2024.
27.03.2024.
08.04.2024.
10.04.2024.

- zadnji dan nastave prije drugog dijela zimskog odmora ucenika
- prvi dan nastave nakon drugog dijela zimskog odmora u¢enika
- sjednica NV

- zadnji dan nastave prije proljetnog odmora uc¢enika

- prvi dan nastave nakon proljetnog odmora ucenika

- sjednice RV

do 12.04.2024. - odrzati 3. roditeljski sastanak za zavrSne razrede

17.04.2024.
13.05.2024.

- sjednica NV
- podnosenje zahtjeva za polaganje predmetnih i razrednih ispita za zavrSne
razrede

do 17.05.2024. - odrzati 3. roditeljski sastanak za 1., II. i III.A razred
20.-24.05.2024. - predmetni 1 razredni ispiti za zavrSne razrede

24.05.2024.
27.05.2024.

- zadnji dan nastave za zavr$ne razrede
- sjednice RV 1 NV za zavrSne razrede

29.05.-24.06.2024. - dopunski rad za zavrSne razrede

31.05.2024.
10.06.2024.

- nenastavni dan (osim u slu¢aju potrebe za nadoknadom realizacije)
- podnosenje zahtjeva za polaganje predmetnih i razrednih ispita za L., IT. i [ILLA
razred

17.-21.06.2024. - polaganje predmetnih i razrednih ispita I., II. i III.A razred

21.06.2024.
24.06.2024.

- zadnji dan nastave za L., II. 1 III. A razred
- sjednice RV i NV
- prijava popravaka za zavrSne razrede

26.06.-10.07.2024. - dopunski rad za L., II. i III.A razred

04.07.2024.

- sve€ana podjela svjedodzbi za zavrSne razrede

05.106.07.2024. - Skolski izlet

10.07.2024.
11.07.2024.

- prijava popravaka za L., II. 1 III.A razred
- sjednice RV (za I, IL. i II.A razred) i NV

19.120.08.2024. - popravni rok za sve razrede

20.08.2024.
30.08.2024.

- sjednice RV
- sjednica NV

- maturalno putovanje: po¢etkom srpnja ili krajem kolovoza
- upisi u L. razrede prema odluci MZO
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U ZIMSKOM ROKU

SK. GOD. 2022./2023.
15.09.2023. - utvrdivanje preostalih tema za zavr$ni rad u zimskog roku
do 31.10.2023. - ucenici su duZni izabrati temu zavrSnog rada 1 prijaviti mentoru
do 30.11.2023. - prijava obrane zavr§nog rada
do 19.01.2024. - izradba teme
01.02.2024. - predaja zavr$nog rada na urudZbeni zapisnik
13.02.2024. - obrana zavrSnog rada
16.02.2024. - uruenje svjedodzbi

Sjednice Skolskog prosudbenog odbora: 15.09.2023.
30.11.2023.
02.02.2024.

14.02.2024.
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U LJETNOM ROKU

SK. GOD. 2023./2024.
13.10.2023. - utvrdivanje tema za zavrsni rad
do 31.10.2023. - ucenici su duzni izabrati temu zavrS$nog rada i prijaviti mentoru
do 30.11.2023. - imenovanje povjerenstava za obranu zavrSnog rada
do 29.03.2024. - prijava obrane zavr$nog rada
do 24.05.2024. - izradba teme
14.-18.06.2024. - predaja zavr$nog rada na urudZbeni zapisnik
26.128.06.2024. - obrana zavrSnog rada
04.07.2024. - urucenje svjedodzbi

Sjednice Skolskog prosudbenog odbora: 13.10.2023.
30.11.2023.
03.04.2024.
19.06.2024.

28.06.2024.
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VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U JESENSKOM ROKU

SK. GOD. 2023./2024.
28.06.2024. - utvrdivanje tema za zavr$ni rad u jesenskom roku
do 08.07.2024. - ucenici su duZni izabrati temu zavrSnog rada 1 prijaviti mentoru
do 10.07.2024. - prijava obrane zavr§nog rada
do 16.08.2024. - izradba teme
20.08.2024. - predaja zavr$nog rada na urudZbeni zapisnik
30.08.2024. - obrana zavrSnog rada
04.09.2024. - urucenje svjedodzbi

Sastanci Skolskog prosudbenog odbora: 28.06.2024.
11.07.2024.
21.08.2024.

30.08.2024.
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4. ORGANIZACIJA RADA

4. A. ORGANIZACIJA NASTAVE

a) strukovno - teorijska i opéeobrazovna nastava
- u dvije smjene - jutarnja od 8:00 - 13:00 (7:10 - 13:45)

- poslijepodnevna od 14:00 - 19:00 (13:05 - 19:45)
- veliki odmor: 9:35 - 9:50, 15:35 - 15:50.
- smjena A i B mijenjaju termine: jedan tjedan u jutro, drugi poslije podne
-smjena A: 1.A, 1.B,2.A,2.B,3.A,3.B, 4.A, 1.H (4 razreda komercijalista, 3 razreda prodavaca
i 1 razred tehniCara posluzivanja)
- smjena B: 1.E, 1.F, 1.G, 2.D, 2.E, 2.F, 2.G, 3.D, 3.E, 3.F, 3.G (6 razreda kuhara, 3 razreda
konobar - slasticar, 2 razreda konobara).
- tjedno 3 - 5 dana izvodi se stru¢no-teorijska nastava, vjezbe u ugostiteljskoj struci se izvode
u kabinetima prema planu i programu s grupom ucenika tako da se razredni odjeli dijele u 2
grupe (8-10 ucenika).
- vjezbe imaju dnevnu satnicu od 5 - 8 sati po 45 minuta.

b) praktiéna nastava

- organizirana je 1 - 2 dana tjedno ovisno o planu i programu: prodavaci 1 - 2 dana od 4 - 14
sati, ugostitelji 8 sati, odnosno 1 dan u tjednu

- ucenici su rasporedeni po trgovinama, poduzec¢ima, ugostiteljskim objektima i Skolskom
praktikumu ucenici s teSkocama

- u€enici vode mape prakticne nastave

- u svim objektima mentori su upoznati s programima prakti¢ne nastave

- nastavnici stru¢nih predmeta obilaze i prate u¢enike na prakti¢noj nastavi izvan Skole

Skolski praktikumi:
Za trgovinsku struku to je: 1) prodavaonica izdjeljaka i proizvoda OPG-a “Sladopekarna”
2) prodavaonica kristala i suvenira “Stacun pri Gambonu”
radno vrijeme: ponedjeljak, utorak i Cetvrtak od 13:00 - 20:00 sati
srijeda i petak od 8:00 - 15:00 sati
subota od 8:00 - 13:00 sati

Za ugostiteljsku struku restoran "Pod starimi krovovi"

radno vrijeme: ponedjeljak-subota od 8:00 - 21:00 sati

41% ucenika obavlja prakti¢nu nastavu u skolskim praktikumima otvorenog tipa za javnost, a
59% van Skole, u ugostiteljskim objektima, hotelima, trgovinama itd.

Prakti¢nu nastavu izvodi 8 suradnika u prakti¢noj nastavi s tjednim zaduZenjem od 32 - 36 sati
tjednog neposrednog rada. Ljetnu stru¢nu praksu izvode od 24.6. - 31.8. za teku¢u godinu.
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SMJENA A

1.A
1.B
2.A
2.B
3.A
3.B
4.A
1.H

SMJENA B

1.LE
1.F
1.G
2.D
2E
2.F
2.G
3.D
3.E
3.F
3.G

4. B. RASPORED RAZREDA PO SMJENAMA

(NASTAVA, PRAKTICNA NASTAVA)

NASTAVA

PON, UT, SRI, CET, PET - 1
PON, UT, SRI, CET - 3
PON, UT, SRI, CET, PET - 2
PON, UT, CET, PET - 6
PON, UT, SRI, CET, PET - 7
PON, UT, SRI- 5

PON, UT, SRI, CET, PET - 4
PON, UT - 10

NASTAVA

UT, SRI, CET - 1
SRI, CET, PET - 2
PON, CET, PET - 4
PON, CET, PET - 3
PON, UT -7, SRI-6
PON, UT, SRI - 5
PON, CET, PET - 6
UT, SRI-4, CET-5
PON, UT - 2, PET - 1
SRI, CET, PET - 10
SRI, CET, PET - 7
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VJEZBE / PRAKTICNA NASTAVA

PON - PN

SRI- PN

CET, PET - PN

SRI, CET, PET

VJEZBE / PRAKTICNA NASTAVA

PON, PET
PON, UT
UT, SRI
UT, SRI
CET, PET
CET, PET
UT, SRI
PON, PET
SRI- PN, CET - VJ
PON, UT
PON, UT



4. C. RASPORED PRAKTICNE NASTAVE I VJEZBI

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK SUBOTA
3.D 2.D 1.G 3.D
Tomljanovi¢ Tomljanovic¢ Stanisic¢ Tomljanovic¢
KONOBARI
3.F 1.F 2.D 2.F
Torbica Torbica Torbica Torbica
3.G 3.G 1.G 2.E 2.E
Grguri¢ Grguri¢ Frketi¢ Stanisic¢ Stanisic¢
KUHARI
1.E 2G 5 2.G 3E 1.LE
Frketi¢ Suslje uslje (Grguric) Suslje Frketi¢
3.FPN 3FVJ 2.FPN 2.FV]
Zgela Zgela Zgela Zgela
SLASTICARI
1.LFV] 1.FPN
Vukovi¢ Vukovi¢
x 1.LF,3.D 2.D,3.F 2.D 2.F 3.D
R ASTAA LE, 3.G 1.G,2.G,3.G 2.G,3.E 2E LE, 2.E
1.B 2.B 3.B 3.B
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4. D. RAZREDNICI

RB. RAZ. BR.UC.
1. 1.A 20
2. 1.B 14
3. 1L.E 20
4. L.F 20
5. 1.G 21
6. 1L.H 7
7. 2.A 22
8. 2B 19
9. 2.D 12
10. 2E 17
11. 2.F 15
12. 2.G 18
13. 3.A 20
14. 3.B 10
15. 3.D 13
16. 3.E 11
17. 3.F 13
18. 3.G 16
19. 4.A 22

4. E. STRUCNA VIJECA

Na temelju Pravilnika o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (NN 94/10.) u skoli

imamo 5 strucnih vijeca;

STRUCNA VIJECA:

1. Strani jezici
2. Drustvena grupa predmeta

3. Ekonomska grupa predmeta

4. Prirodna grupa predmeta
5. Ugostiteljstvo

RAZREDNIK

Jasminka Brdar
Lana Bezan
Igor Frketi¢
Ivana Mihali¢ Spralja
Nikolina Bubanj
Tamara Trkulja
Kristina Renko
Berislav Jagusic¢
Sonja Vukeli¢
Emanuel Cipuri¢
Amalija Markusi¢ Paun
Melanija Hodalj
Nikola Perkovi¢
Jasenka Bartolac
Tatjana Pecanac
Zlatko Suslje
Jelena Pavli¢
Dubravka Grguri¢
Ivanc€ica Dragicevic¢

VODITELJ:

Sonja Vukeli¢
Marina Mendek
Emanuel Cipuri¢

Zeljko Jere¢ié

Zlatko Suglje
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ZAMIJENIK:

Tamara Trkulja
Natasa Pavlovi¢
Jelena Pavli¢
Boris Pavlovi¢
Zdenka Tomljanovi¢



4.F. ORGANIZACIJA NASTAVE

PREMA SADRZAJU - OPCEOBRAZOVNI

RED. Brl.)(s)atl Br. sati po raz. tjedno Ukupno po
BR. NASTAVNI PREDMET predm. pre(.lmetima
tjedno L IL. III. Iv. tjedno
1. | Hrvatski jezik 4 4 - - - 53
3 15 18 | 18 3
2. | Engleski jezik 3 9 9 9 3 54
2 8 8 8 -
3. | Njemacki jezik 3 - - 3 - 17
2 4 6 2 2
4. | TZK 2 12 12 | 12 2 38
5. | Vjeronauk 1 6 6 6 1 19
6. | Etika 1 1 1 1 1 4
7. | Povijest 2 10 2 - - 12
8. | Matematika i 4 4 - - -
Gospodarska matematika 3 3 3 3 - 43
2 8 10 | 10 2
9. | Politika i gospodarstvo 2 2 - 10 - 12
UKUPNO: 86 | 75 | 82| 14 257
STRUCNO TEORIJSKI
RED. Brl.)(s)ati Br. sati po raz. tjedno Uk;)l(l: "
NASTAVNI PREDMET predmet
BR. pfedm. ima
tjedno L. II. III. Iv. tjedno
1. | Poznavanje robe i 3 6 6 3 -
Poznavanje robe i prehrana 2 8 6 8 2 43
1 - 2 2 -
2. | Biologija s  higijjenom 1 2 2 6 - -
o 11
ekologijom 1 3 - - -
3. | Informatika i Racunalstvo 2 8 4 2 -
1 i 4 i i 18
4. | Talijanski jezik 3 - - 6 - 13
2 2 6 2 2
5. | Francuski jezik 2 6 6 6 - 18
6. | Poslovna psihologija i
o 2 - 4 - - 4
komunikacija
7. | Psihologija prodaje 2 - - - 2 2
8. | Zemljopis 2 2 2 - - 4
9. | Geografija 2 - 2 - - 2
10. | TuristiCka geografija Hrvatske 2 - 4 - - 4
11. | Povijest hrvatske kulturne baStine 2 - - 8 - 8
12. | Ekologija i odrzivi razvoj 2 2 - - - 2

(%)
(e




13. | Kreativnost u poslovanju 2 2 - - - 2
14. | Marketing 3 - - - 3 3
15. | Marketing u turizmu 1 - - 2 - 2
16. | Nabavno poslovanje 4 4 - - - 4
17. | Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca 2 ) 8 8 ) 16
18. | Osnove marketinga 2 - 2 - - 2
19. | Osnove turizma 2 6 - - - 6
20. | Poduzetnistvo 3 - - - 3 5
2 - - 2 -
21. | PonaSanje potroSaca 1 - - 1 - 1
22. | Poslovanje prodavaonice 1 1 - - - 1
23. | Poslovna dokumentacija 1 - - 1 - 1
24. | Poslovne komunikacije 2 2 2 2 2 8
25. | Prezentacijske vjeStine 2 - 2 - - 2
26. | Aranziranje i estetsko
) . 2 - 2 - - 2
oblikovanje
27. | Prodajna komunikacija 2 2 - - - 2
28. | Prodajno poslovanje 3 - 3 - - 3
29. | RaCunovodstvo 2 2 2 2 - 6
30. | Strukovne vjeZbe 2 2 2 2 2 8
31. | Tehnika vanjskotrgovinskog 3 i i i 3 3
poslovanja
32. | Transport, Spedicija i osiguranje 2 - - - 2 2
33. | Trgovinsko poslovanje 3 - 3 3 -
2 2 - - - 8
34. | Upravljanje prodavaonicom 2 - - 2 - 2
35. | Odnosi s kupcima 2 - - - - -
36. | Osnove trgovackog prava 2 - - 2 - 2
37. | Kuharstvo 8 - - 24 -
7 28 28 - - 84
2 - 4 - -
38. | Slasticarstvo 8 - - 8 -
7 7 7 - - 22
39. | Ugostiteljsko posluzivanje 6 - - 18 -
5 5 15 - - 44
2 - 6 - -
40. | Zastita na radu 0,740,2| 0,9 - - - 0,9
41. Posloym.bonton u turizmu 1 05409 | 1.4 i i i 1.4
ugostiteljstvu
42. | Aktivnosti u svakodnevnici 0,5+09| 1,4 - - - 14
43. | Obrazovanje i zanimanje 0,5+09| 1,4 - - - 14
44. Samtgrng higijenski uvjeti u 141 ’ i ) ) ’
ugostiteljstvu
45. Ekolqgljg u turizmu i 0.840.6 | 1.4 i ) ) 1.4
ugostiteljstvu
46. Posloyan;e poduzeca u 17403 | 2 i i i >
ugostiteljstvu
47. | Radni procesi u ugostiteljstvu 1,1+0,3| 14 - - - 1.4
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48.

Zivezne namirnice, proizvodi i

preradevine od ZiveZznih 2,3+0,6 | 2,9 - - - 2,9
namirnica
49. Promjiene svojstava namirnica pri 17405 | 2.2 i i i 20
obradi
50. Sklgdlstenle zwezmh namirnica, 11403 | 14 i i i 1.4
proizvoda i preradevina
51. Osn0\vf§ uggstlteljskog 0.8 0.8 i ) ) 0.8
posluZivanja
52. Osngv§ obrade Ziveznih 1.6 1.6 i ) ) 1.6
namirnica
UKUPNO: 122,8 | 138 114 21 395,8
SVEUKUPNO: 208,8 | 213 | 196 35 652,8
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4. G. VJEZBE U SKOLI

RED. PROGRAM BROJ SATI BROJ UC. URAZR. BROJ ST ﬁ?ﬁ%
BROJ IV GODINA TJEDNO PO RAZ. GRUPE NASTAV. | 0 GrAy
1. | Komercijalist
Strukovne vjezbe
II godina 2 22 1 1 2
I godina 2 20 1 1 2
IV godina 2 22 1 1 2
2. | Kuhar
I. godina 7
Kuharstvo (T+7+7+7) 41 4 2 21+7
IL. godina 7
Kuharstvo (7+7+7+7) 35 4 2 14+14
III. godina
Kuharstvo 8 (8+8+8) 27 3 2 16+8
3. | Slasticar
I. godina
Slasti¢arstvo 7 10 1 1 7
IL. godina
Slasti¢arstvo 7 8 1 1 7
III. godina
SlastiCarstvo 8 7 1 1 8
4. | Konobar
I. Godina
Ugostit. posluZivanje 50) 10 1 1 5
II. Godina
Ugostit. posluzivanje | 5 (5+5+5) 19 3 2 10+5
IIT Godina
Ugostit. posluzivanje | 6 (6+6+6) 19 3 2 12+6
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4. H. PRAKTICNA NASTAVA I STRUCNA PRAKSA

U SKOLI I IZVAN SKOLE
RED. BR. SATI BROJ BROJ TJEDNO
BROJ PROGRAM PO PROG. TJ. UCENIKA | NASTAV. 132?@5\9.
1. | Komercijalisti Strucna praksa
I Godina 2,29 20
IT Godina 2,29 22 2 1,5
IIT Godina 2,29 20 0,5
IV Godina 1,25 22
2. | Prodavac PN
I Godina 4 14 1 1
IT Godina 7 19 1 1,75
I1I Godina 14 10 1 3,5
3. | Kuhar PN/ ljetna str. pr.
I Godina 8/182 41 1 2+2
IT Godina 8/182 35 2 2+2
I1I Godina 8/- 27 3 2+2
4. | Slasticar PN/ ljetna str. pr.
I Godina 8/182 10 1 8
IT Godina 8/182 8 1 8
I11 Godina 8/- 7 1 8
5. | Konobar PN/ ljetna str. pr.
I Godina 8/182 10 1 2
IT Godina 8/182 19 1 2
111 Godina 8/- 19 1 2
6. | Tehnicar Osnove ugostitel;.
posluzivanja posluzivanja
I Godina 2,3 7 1 2,3
7. | Tehnicar Osnove obrade
posluZzivanja Ziveznih namirnica
I Godina 4,6 7 1 4,6

Svi nastavnici zaduZeni za pracenje praktiCne nastave, ostatak zaduZenja imaju u nastavi
stru¢no teoretskih nastavnih predmeta ili izvode vjezbe (kuharstvo, slasti¢arstvo 1 ugostiteljsko

posluZzivanje).
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4.1. POPIS OBJEKATA U KOJIMA CE UCENICI U SK. GOD. 2023./2024.
OBAVLJATI PRAKTICNU NASTAVU

Popis objekata u kojima ¢e ucenici u Skolskoj godini 2022./2023. obavljati
stru¢nu praksu za program: Komercijalist

Broj

R.br. NAZIV OBJEKTA RAZRED udenika VODITELJ PN
1. | Baumar d.o.0 Mostanje 1.A 20 Jelena Pavlié
2. | DM trgovina trznica
3. | Konzum plus d.o.o.

4. | New Yorker d.o.o.

5. | NTL d.o.o.

6. | Pletix d.o.o.

7. | Spar trgovina Ozalj

3 Trgovacko-ugostiteljska skola,
Karlovac

9. | DM - drogerie markt d.o.o. 2.A 22 Jelena Pavli¢

10. | Frak d.o.o.

11. | Gavranovi¢ TuSilovi¢

12. | GU d.o.o0.

13. | Home and Living

14. | Karlovacka pivovara d.d.

15. | Konzum plus d.o.o.

16. | MB Numerus d.o.o.

17. | Narodne novine d.d.

18. | NTL d.o.o. Duga Resa

19. | Op¢ina Vojnic¢

20. | Opéina Zakanje

21. | Studenac d.d. Rakovica

22. | Domes d.o.o. 3.A 20 Nikola Perkovi¢

23. | Frutico d.o.o.

24. | General Electric

25. | Gretsch Unitas

26. | Kamp Slapi¢

27. | Karlovacka pivovara

28. | Kelteks
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29.

Knjigovodstveni servis Boljitak

30. | Knjigovodstveni servis Kodeks

31. | Lager Basi¢ d.o.o.

32. | Narodne novine d.d.

33. | Op¢ina Vojni¢

34. | Promil d.o.o.

35. | Refan

36. | Studenac d.o.o.

37. | Tehnofood d.o.o.

38. | Domes d.o.o.

39. | Frutico d.o.o.

40. | General Electric

41. | Gretsch Unitas

42. | Agro Simpa d.o.o. 4.A 22 Jelena Pavli¢

43. | Aqastil d.o.o.

44. | Drvona d.o.o.

45. | Frak d.o.o.

46. | Freton d.o.o.

47. | General Electric

48. | Generali Osiguranje

49. | Home and Living

50. | Konzum plus d.o.o.

51. | Op¢ina Ozalj

52. | Op¢ina Vojni¢

53, Instalagij sko—trgovaéki obrt
Bertovi¢, Ogulin

54. | Zigi job d.o.o.

55. | ZOO Villi d.o.o.
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Popis objekata u kojima ¢e ucenici u Skolskoj godini 2023./2024. obavljati

prakti¢nu nastavu za program: Prodava¢

R.Br. NAZIV OBJEKTA RAZRED uéBeil(;Jka VODITELJ PN
1. | Borovo 1.B 14 Jasenka Bartolac
2. | Konzum
3. | Narodne novine d.d.

4. | Tekstil d.d.

5. | Interspar

6 Trgovacko-ugostiteljska skola,

" | Karlovac

Colibri d.o.o0. 2.B 19 Nikola Perkovi¢

3 Dadoz obrt za trgovinu i
ugostiteljstvo

9. | Deichmann

10. | DM - drogerie markt d.o.o.

11. | Home and Living

12. |JYSK d.o.o.

13. | Konzum

14. | Lin trgovina

15. | Miiller

16. | Narodne novine d.d.

17. | Studenac d.o.o.

13, Trgovacko-ugostiteljska skola,
Karlovac

19. | Deichmann 3.B 10 Jasenka Bartolac

20. | DM - drogerie markt d.o.o.

21. | Konzum

22. | Lin trgovina

3 Trgovacko-ugostiteljska skola,

Karlovac
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Popis objekata u kojima ¢e ucenici u Skolskoj godini 2023./2024. obavljati

prakti¢nu nastavu i stru¢nu praksu za program: Konobar / Slasti¢ar

Broj

R.Br. NAZIV OBJEKTA RAZREDI . . VODITELJ PN
ucenika
1. | Hotel Amarilis, Novigrad LF 10 Zdenka Tomljanovi¢
2. | Hotel Florian&Godler, Karlovac 2D 12 (2.D,3.D)
3. | Hotel Europa, Karlovac 2.F 7 7Zdravko Torbica
4. | Restoran Lana Korana, Karlovac 3.D 13 (1.F,2.D, 2.F, 3.F)
5. | Restoran Stara Cesta, Izimje 3.F 6
6. |Restoran Tempo, Karlovac
7 Skolski restoran "Pod starimi
" | krovovi", Karlovac
Slasticar
LF 10 Marijana Vukovic¢
3 Trgovacko-ugostiteljska Skola - ’ (1.15)
" | Kabinet slasticarstva 2.F 8 Irena Zgela
3 7 (2.F, 3.F)
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Popis objekata u kojima ¢e ucenici u Skolskoj godini 2023./2024. obavljati

prakti¢nu nastavu i stru¢nu praksu za program: Kuhar

PROGRAM

Broj

R.Br. NAZIV OBJEKTA /RAZREDI | utenika VODITELJ PN
1. | Guest house Sara Latin, Plaski Kuhar
2. | Hotel Duga Resa, Duga Resa 1.E 20 Zlatko Suslje
3. | Hotel Frankopan, Duga Resa 1.G 21 (2.G, 3.E)
4. | Hotel Korana-Srakov¢i¢, Karlovac 2E 17 Drazenka Stanisié
5. | Hotel Lana Korana 2.G 18 (1.G, 2.E)
6. | Hotel Zonar, Zagreb 3E 11 Igor Frketi¢
7. | Restoran Bosiljevo 3.G 16 (LE, 1.G)
8. | Restoran Dinamo, Mali Erjavec Dubravka Grguri¢
9. | Restoran Dolgevita (3.G)
10. | Restoran DP, Donji Zvecaj
11. | Restoran Grand, Veljun
12. | Restoran Hollyfood, Jastrebarsko
13, Restqran Ive "Svoji smo", Sabljaci,
Ogulin
14. | Restoran Joker, Vojni¢
15. | Restoran Kastel, Karlovac
16. | Restoran Kristal - Palma, Karlovac
17. | Restoran KTC, Karlovac
18. | Restoran Kvaka, Karlovac
19. | Restoran Lovacki rog, Karlovac
20. | Restoran M - 90, Karlovac
21. | Restoran Mandi¢, Karlovac
22. | Restoran Palma, Karlovac
23. | Restoran Panorama, Karlovac
24. | Restoran Patron, Jastrebarsko
25. | Restoran Pino
26. | Restoran Pod §Varéom, Karlovac
27. | Restoran Princess, Jastrebarsko
28. | Restoran Tornado, Karlovac
29. | Restoran Vami, Karlovac
30. | Restoran Zrinski, Karlovac
31. §a1a Rubin, Gornja Reka
3 Skolski restoran "Pod starimi

krovovi", Karlovac
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4. J. IZBORNA NASTAVA

RED. BROJ BR. SATI
BROJ PREDMET UCENIKA TJEDNO/RAZ
9 2 (1.A)
.. c. . 13 2 (2.A)
1. | Talijanski jezik 11 2 (3.A)
9 2 (4.A)
11 2 (1.A)
. e 9 2 (2.A)
2. | Njemacki jezik 9 2 (3.A)
13 2 (4.A)
A|B|D|E|F|G|H
lr.| 4 | 3 1314 ] 0| 0 |24 1 (svil.raz. zajedno)
3. | Etika 2r.| 6 | 5|1 0] 8| 6|0 25 | 1 (svi 2. raz. zajedno)
3r.| 8 1 110|515 20 | 1 (svi 3. raz. zajedno)
4r.| 3 3 1 (4.A)
A|B|D|E|F|G|H
lr.| 16 | 11 7116 (21| 7 |78 1 (svil.raz.)
4. | Vjeronauk 2r.016 |14 (12| 9 | 9 | 18 78 1 (svi2.raz.)
3r. |12 9 | 12|11 | 8 | 11 63 1 (svi3.raz.)
4r.| 19 19 1 (4.A)
5. Kreatlvngst u 7 2 (1.B)
poslovanju
6. | Ekologija i 7 2 (1.B)
odrZivi razvoj
7, | Prezentacijske 9 2 (2.B)
vjestine
Aranziranje i
8. | estetsko 10 2(2.B)
oblikovanje
9, Odnqs1 S / /
kupcima
10, | Upravijanje 10 2 (3.B)
prodavaonicom
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4. K. DOPUNSKA NASTAVA

RED. BROJ SATI | BROJ
BROJ PREDMET RAZRED | [eeviien | TUED. | SATI VODITELJ
| Matematika/Gospodarska | 4 5,1 5| 10110 | 1 | 35 | Margareta Grmiek
matematika
2. | Gospodarska matematika 1.LE/1.LF | 10+ 10 1 35 | Margareta Grmsek
4. L. DODATNA NASTAVA
RED. BROJ SATI | BROJ
BROJ PREDMET RAZRED | (ervika | TUED. | SATI VODITELJ
1. Matematika 4A 10 2 64 Margareta Grmsek
2. Hrvatski jezik 3.A 10 2 64 Nikolina Bubanj
3. Hrvatski jezik 4.A 10 2 64 | Ivana Mihali¢ Spralja
4, Upravljanje 3B 10 2> | 64 | Emanuel Cipuri¢
prodavaonicom
4. M. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
RED. BROJ SATI BROJ
BROJ GRUPA UCENIKA | TJED. SATI VODITELJ
% Amalija Markusi¢ Paun,
1. | SSK «Slap» 70 2 70 Kristina Renko
2. | Barmeni i somelijeri 15 2 70 ZQenka Tomljanovic,
Stjepan Skolan
. Zeljko Jerecic,
3. | Informatori 10 2 70 Kristina Renko
4. | My Deutsch im Internet 10 2 70 | Ltbana Telen.
’ y Tamara Trkulja
UKUPNO 105 8 280
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S. A. NASTAVNI PLANOVI I PROGRAMI RADA

NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist - 1.A

F];fgj' Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Strani jezik | 3 105
3. Povijest 2 70
4. Zemljopis 2 70
5. TZK 2 70
6. Politika i gospodarstvo 2 70
7. Vjeronauk/Etika 1 35
8. Matematika 3 105
9. Izborni sadrZaji: Strani jezik 2 2 70
10. | Poznavanje robe 3 105
11. | Poslovne komunikacije 2 70
12. | Informatika 2 70
13. | Trgovinsko poslovanje 2 70
14. | Racunovodstvo 2 70
15. | Strukovne vjeZbe 2 70
16. | SRO 1 35

UKUPNO: 34 1190
17. | Stru¢na praksa 80
SVEUKUPNO: 1.270
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist - 2.A

F;::)jj' Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Strani jezik | 3 105
3. Povijest 2 70
4. Zemljopis 2 70
S. TZK 2 70
6. Vjeronauk/Etika 1 35
7. Matematika 3 105
8. Izborni sadrZaji: Strani jezik 2 2 70
9. Poznavanje robe 3 105
10. | Poslovne komunikacije 2 70
11. | Informatika 2 70
12. | Trgovinsko poslovanje 3 105
13. | Racunovodstvo 2 70
14. | Strukovne vjeZbe 2 70
15. | SRO 1 35

UKUPNO: 33 1155
16. | Stru¢na praksa 80
SVEUKUPNO: 1235
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NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist - 3.A

F];fgj' Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Strani jezik | 3 105
3. TZK 2 70
4. Vjeronauk/Etika 1 35
S. Matematika 3 105
6. Izborni sadrzaji: Strani jezik 2 2 70
7. Poznavanje robe 3 105
8. Poslovne komunikacije 2 70
9. Informatika 2 70
10. | Trgovinsko poslovanje 3 105
11. | Racunovodstvo 2 70
12. | PoduzetniStvo 2 70
13. | Osnove trgovackog prava 2 70
14. | Strukovne vjeZbe 2 70
15. | SRO 1 35

UKUPNO: 33 1155
16. | Struéna praksa 80
SVEUKUPNO: 1235
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Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

NASTAVNI PLAN ZA IV RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: komercijalist - 4.A

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
1. Hrvatski jezik 3 96
2. Strani jezik | 3 96
3. TZK 2 64
4. Vjeronauk/etika 1 32
5. Matematika 2 64
6. Izborni sadrzZaji: Strani jezik 2 2 64
7. Poznavanje robe 2 64
8. Poslovne komunikacije 2 64
9. PoduzetniStvo 3 96
10. | Psihologija prodaje 2 64
11. | Marketing 3 96
12. | Transport, Spedicija i osiguranje 2 64
13. | Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 3 96
14. | Strukovne vjeZbe 2 64
15. | SRO 1 32
UKUPNO: 33 1056
16. | Stru¢na praksa 40
SVEUKUPNO: 1096
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA
ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac - 1.B

A. Opceobrazovni dio

) . . | GodisSnje
Modul Nastavni predmeti Tjedno sati Bodovi sati :
T | V | PN
Hrvatski jezik 3 6 105
Strani jezik 2 3 70
Povijest 2 5 70
Opceobrazovni modul | Vjeronauk/Etika 1 2,5 35
Tjelesna i zdravstvena 2 2 70
kultura
Matematika 2 4 70
UKUPNO: 10 | 2 22,5 420
B. Posebni strukovni dio
B1. r(I)ll())Ziim strukovni Nastavni predmeti TTjedr\1]0 satl;N Bodovi Go;i;tsinje
Nabava Nabavno poslovanje 3 1 8,5 140
Poslovalnjej 1 3 35
prodavaonice
Poznavanje robe 2 6,5 105
Poslovna komunikacija | Prodajna komunikacija 1 1 6,5 70
Prakti¢na nastava Trgovacka praksa 4 11 140
UKUPNO BI: 7 3 4 35,5 490
B2. :ﬁggfﬁ: strukovni Nastavni predmeti TTJ edr\llo satl;N Bodovi Go;l;tsin]e
Ekolqgija i odrzivi Ekolqgija i odrzivi 1 1 5 70
razvoj razvoj
Kreativnost u Kreativnost u
. ) 2 2 70
poslovanju poslovanju
UKUPNO B2: 1 1 2 70
UKUPNO B (Bl +B2): 8 4 4 37,5 560
SRO 1 35
SVEUKUPNO (A +B): 19 | 6 4 60 1015
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA

ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac - 2.B

A. Opceobrazovni dio

. . . | GodiSnje
Modul Nastavni predmeti Tjedno sati Bodovi sati :
T | V | PN
Hrvatski jezik 3 6 105
Strani jezik 2 3 70
Geografija 2 5,5 70
Opceobrazovni modul Vjeronauk/Etika I 2,5 35
Tjelesna i zdravstvena 2 2 70
kultura
Matematika 2 4 70
Osnove informatike 1 1 3 70
UKUPNO: 11 26 490
B. Posebni strukovni dio
B1. r(I)ll())Z(lajlm strukovni Nastavni predmeti TTjedr\1]0 satl;N Bodovi Go;i;tsinje
Prodaja Prodajno poslovanje 2 1 6 105
Poznavanje robe 2 1 5 105
Marketing u trgovini Osnove marketinga 1 1 4 70
Prakti¢na nastava Trgovacka praksa 7 17 245
UKUPNO BI: 5 3 7 32 525
B2. ilzlg?hr;llll strukovni Nastavni predmeti TTJ edr\llo satl;N Bodovi GOS;;HJ@
Aranziranje 1 estetsko Aranziranje 1 estetsko
. . ) . 1 1 2 70
oblikovanje oblikovanje
Prezentacijske vjeStine | Prezentacijske vjeStine 1 1 2 70
UKUPNO B2: 1 1 2 70
UKUPNO B (Bl +B2): 6 4 7 34 595
SRO 1 35
SVEUKUPNO (A+B): 18 | 7 7 60 1120
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NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA
ADMINISTRACIJA

Zanimanje: prodavac - 3.B

A. Opceobrazovni dio
. . . | GodiSnje
Modul Nastavni predmeti Tjedno sati Bodovi sati :
T | V |PN
Hrvatski jezik 3 6 96
Strani jezik 2 3 64
Vjeronauk/Etika 1 2,5 32
Opceobrazovni modul | Politika i gospodarstvo 2 4 64
Tjelesna i zdravstvena 2 2 64
kultura
Matematika 2 4 64
UKUPNO: 10 | 2 21,5 384
B. Posebni strukovni dio
B1. r?llgzlelilrll strukovni Nastavni predmeti TTJedIQIO satl;N Bodovi Gosdaltsin]e
Prodaja Poznavanje robe 1 1 4,5 64
Poslovna komunikacija | Poslovna
.. 1 3 32
dokumentacija
Marketing u trgovini PonaSanje potroSaca 1 2 32
Prakti¢na nastava Trgovacka praksa 14 24 448
UKUPNO BI: 2 2 | 14 | 335 576
B2. :ﬁggfﬁ: strukovni Nastavni predmeti TTJ edr\llo satl;N Bodovi Go;l;tsin]e
Upravljanje Upravljanje
. . 1 1 2 64
prodavaonicom prodavaonicom
Odnosi s kupcima Odnosi s kupcima 1 1 2 64
UKUPNO B2: 1 1 2 64
UKUPNO B (Bl +B2): 3 3 | 14| 355 640
SRO 1 32
SVEUKUPNO (A+B): 14 | 5 | 14 57 1056
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: Eksperimentalni program - strukovni kurikulum za stjecanje
kvalifikacije tehni¢ar posluzivanja - 1.H

A. OPCEOBRAZOVNI NASTA VNI PREDMETI/MODULI

Naziv nastavnog predmeta/Modula Sati tjedno Obl(ljca grlvrél%?ula
Hrvatski jezik 4 8
Strani jezik I 3 6
Matematika 4 8
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2
Vjeronauk/Etika 1 1
UKUPNO OPCEOBRAZOVNI DIO 14 25
SRO 1
B. OBVEZNI STRUKOVNI MODULI
Naziv modula Skupovi ishoda ucenja Og‘;{a}m (r)nlz)lglalllr:
ZASTITA NA RADU ZASTITA NA RADU 1 1
KOMUNIKACIJ SKE Poslovni bonton u turizmu 1 ’ 6
VIJESTINE ugostiteljstvu

* Aktivnosti u svakodnevnici

* skup ishoda ucenja na stranom jeziku moguce je izvoditi 2

na njemackom, talijanskom ili francuskom jeziku
RIS [ Obrazovanje | zanimanie
skupovi ishoda udenja: Njemacki, , * skup ishoda ucenja na stranom jeziku moguce je izvoditi 2
Talijanski i/ili Francuski jezik na njemackom, talijanskom ili francuskom jeziku
HIGIJENA I EKOLOGIJA | Sanitarno higijenski uvjeti u 3 5

ugostiteljstvu

Ekologija u turizmu i ugostiteljstvu 2
ORGANIZACIJA RADA U | Poslovanje poduzeca u ugostiteljstvu 3 5
UGOSTITELJSTVU Radni procesi u ugostiteljstvu 2
PROCESI OBRADE Zivezne namirnice, proizvodi i 4 9
NAMIRNICA preradevine od ZiveZnih namirnica

Promjene svojstava namirnica pri obradi 3

SkladiStenje ZiveZnih namirnica, ’

proizvoda i preradevina
TEMELJNE VJESTINE U | Osnove obrade ZiveZnih namirnica 8 12
UGOSTITELJSTVU Osnove ugostiteljskog posluzivanja 4
UKUPNO OBVEZNI STRUKOVNI DIO 38
SVEUKUPNO 63
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2022./2023.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: konobar - 0,50 1.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Povijest 2 70
3. TZK 2 70
4. Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 280
POSEBNI STRUCNI DIO

5. Strani jezik | 3 105
6. Strani jezik II 2 70
7. Gospodarska matematika 2 70
8. Racunalstvo 2 70
9. Biologija s higijenom i ekologijom 2 70
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 175
12. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 700

13. | Prakti¢na nastava 8 280
14. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315

SVEUKUPNO It 37 1.295

15. | Stru¢na praksa 182

SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: konobar - 2.D, 0,47 2.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 105
2. TZK 2 70
3. Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 6 210
POSEBNI STRUCNI DIO
4, Strani jezik | 3 105
5. Strani jezik I 2 70
6. Gospodarska matematika 2 70
7. Racunalstvo 1 35
8. Poslovna psihologija i komunikacija 2 70
9. Turisticka Geografija Hrvatske 2 70
10. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
11. | Kuharstvo 2 70
12. | Ugostiteljsko posluzivanje 5 175
13. | Poznavanje robe i prehrana 1 35
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 22 770
14. | Prakti¢na nastava 8 280
15. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315
SVEUKUPNO I: 37 1.295
16. | Stru¢na praksa 182
SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: konobar - 3.D, 0,46 3.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 96
2. Politika i gospodarstvo 2 64
3. TZK 2 96
4. Etika/Vjeronauk 1 32
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 256
POSEBNI STRUCNI DIO
5. Strani jezik | 3 96
6. Strani jezik II 3 64
7. Gospodarska matematika 2 64
8. Povijest hrvatske kulturne baStine 2 64
0. Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 64
poduzeca
10. | Marketing u turizmu 1 32
11. | Ugostiteljsko posluZivanje 6 192
12. | Poznavanje robe i prehrana 1 32
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 640
13. | Prakti¢na nastava 8 256
14. | SRO 1 32
UKUPNO: 9 288
SVEUKUPNO: 37 1184
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: kuhar - 1.E, 1.G

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Povijest 2 70
3. TZK 2 70
4. Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 280
POSEBNI STRUCNI DIO

5. Strani jezik | 2 70
6. Strani jezik II 2 70
7. Gospodarska matematika 2 70
8. Racunalstvo 2 70
9. Biologija s higijenom i ekologijom 1 35
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | Kuharstvo 7 245
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 700

13. | Prakti¢na nastava 8 280
14. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315

SVEUKUPNO I: 37 1.295

15. | Stru¢na praksa 182

SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: kuhar - 2.E, 2.G

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. | Hrvatski jezik 3 105
2. | TZK 2 70
3. | Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 6 210
POSEBNI STRUCNI DIO
4. | Strani jezik | 2 70
5. | Strani jezik 11 2 70
6. | Gospodarska matematika 2 70
7. | RaCunalstvo 1 35
8. | Biologija s higijenom 1 ekologijom 2 70
9. | Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
10. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
11. | Ugostiteljsko posluZivanje 2 70
12. | Kuharstvo 7 245
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 22 770
13. | Prakti¢na nastava 8 280
14. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315
SVEUKUPNO I: 37 1.295
15. | Struéna praksa 182
SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: kuhar - 3.E, 3.G

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 96
2. Politika i gospodarstvo 2 64
3. TZK 2 64
4. Etika/Vjeronauk 1 32
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 256
POSEBNI STRUCNI DIO
3. Strani jezik | 2 64
6. Strani jezik II 2 64
7. Gospodarska matematika 2 64
8. Povijest hrvatske kulturne baStine 2 64
0. Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 64
poduzeca
10. | Poznavanje robe i prehrana 2 64
11. | Kuharstvo 8 256
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 640
12. | Prakti¢na nastava 8 256
13. | SRO 1 32
UKUPNO: 9 288
SVEUKUPNO: 37 1184
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: slastic¢ar - 0,50 1.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 105
2. Povijest 2 70
3. TZK 2 70
4. Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 280
POSEBNI STRUCNI DIO
5. Strani jezik | 2 70
6. Strani jezik II 2 70
7. Gospodarska matematika 2 70
8. Racunalstvo 2 70
9. Biologija s higijenom i ekologijom 1 35
10. | Osnove turizma 2 70
11. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
12. | SlastiCarstvo 7 245
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 700
13. | Prakti¢na nastava 8 280
14. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315
SVEUKUPNO I: 37 1.295
15. | Stru¢na praksa 182
SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA I RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: slastic¢ar - 0,53 2.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 105
2. TZK 2 70
3. Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 6 210
POSEBNI STRUCNI DIO
4, Strani jezik | 2 70
5. Strani jezik I 2 70
6. Gospodarska matematika 2 70
7. Racunalstvo 1 35
8. Biologija s higijenom i ekologijom 2 70
0. Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 70
poduzeca
10. | Poznavanje robe i prehrana 2 70
11. | Ugostiteljsko posluZivanje 2 70
12. | SlastiCarstvo 7 245
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 22 770
13. | Prakti¢na nastava 8 280
14. | SRO 1 35
UKUPNO: 9 315
SVEUKUPNO I: 37 1.295
15. | Struéna praksa 182
SVEUKUPNO II: 1.477
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NASTAVNI PLAN ZA III RAZRED SK. GOD. 2023./2024.

Obrazovni sektor: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO

Zanimanje: slastic¢ar - 0,54 3.F

l;re;. Nastavni predmet Tjedno sati | GodiSnje sati
ZAJEDNICKI DIO
1. Hrvatski jezik 3 96
2. Politika i gospodarstvo 2 64
3. TZK 2 64
4. Etika/Vjeronauk 1 32
UKUPNO - ZAJEDNICKI DIO 8 256
POSEBNI STRUCNI DIO
3. Strani jezik | 2 64
6. Strani jezik II 2 64
7. Gospodarska matematika 2 64
8. Povijest hrvatske kulturne baStine 2 64
0. Organizacija poslovanja ugostiteljskih 2 64
poduzeca
10. | Poznavanje robe i prehrana 2 64
11. | SlastiCarstvo 8 256
UKUPNO - POSEBNI STRUCNI DIO 20 640
12. | Prakti¢na nastava 8 256
13. | SRO 1 32
UKUPNO: 9 288
SVEUKUPNO: 37 1184
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5. B. Ucenici s teSkocama 2023./2024.

U skolskoj godini 2023./2024. nastavu pohada i Sezdeset i pet (65) ucenika s teSkocama. Za
dvadeset (20) ucenika s teSko¢ama nastava e se izvoditi kroz individualizirani pristup, tj. nacin
rada bit ¢e uskladen s djetetovim teSkocama. Za dvadeset i troje (23) ucenika s teSkocama koji
imaju razvojnih ili teSko¢a u ucenju, te za iste imaju i rjeSenja Ureda drZavne uprave ili
Upravnog odjela za Skolstvo, procijenili smo da ¢e biti potrebno izraditi prilagodene nastavne

programe.

Ucenici sa teSkocama rasporedeni su po razrednim odjelima u sljede¢em broju:

Razredni odjel Broj ucenika ijv uc?mka S
teSkocama

1.A 20 1
1.B 14 4
1.E 20 6
1.F 20 6
1.G 21 4
1.H 7 0
2.A 22 2
2.B 19 5
2.D 12 1
2.E 17 4
2.F 15 3
2.G 18 5
3.A 20 3
3.B 10 3
3.D 13 4
3.E 11 4
3.F 13 3
3.G 16 4
4.A 22 3

UKUPNO 310 65

Ukupno u svim razredima - 65 u€enika s teSko¢ama, od toga u prvim razredima - 21 ucenik.
Rasporedeni su po kategorijama teskoc¢a na sljedeci nacin:

1. skupina - OStecenje vida - 1 uCenica

3. skupina - Ostecenja jezicno - govorne - glasovne komunikacije i specifi¢ne teSkoce u
ucenju - 30 ucenika
4. skupina - OSte¢enja organa i organskih sustava - 20 u¢enika

5. skupina - Intelektualne teskoce - 2 ucenice

6. skupina - Poremecaji u ponasanju i oste¢enje mentalnog zdravlja - 6 uCenika
7. skupina - Postojanje viSe vrsta teSkoc¢a u psihofizickom razvoju - 6 u€enika

Predvidamo da ¢e se prilagodeni nastavni programi izvoditi za 23 ucenika i to iz sljedeéih

predmeta:

1.B (dvije ucenice) - Hrvatski jezik, Engleski jezik, Povijest, Etika, Matematika, Nabavno
poslovanje, Poslovanje prodavaonice, Poznavanje robe, Prodajna komunikacija, Ekologija
1 odrzivi razvoj
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1.E (Cetvero ucenika) - Hrvatski jezik, Gospodarska matematika, Engleski jezik, Vjeronauk,
Povijest, TZK, Francuski jezik, Racunalstvo, Biologija s higijenom i ekologijom, Osnove
turizma, Poznavanje robe i prehrana, Kuharstvo

I.F (tri ucenice) - Hrvatski jezik, Vjeronauk, Gospodarska matematika, Engleski jezik,
Francuski jezik, Povijest, RaCunalstvo, Biologija s higijenom i ekologijom, Osnove
turizma, Poznavanje robe i prehrana, Slasticarstvo

1.G (jedna ucenica) - Hrvatski jezik, Gospodarska matematika, Engleski jezik, Vjeronauk,
Povijest, Francuski jezik, Racunalstvo, Biologija s higijenom i ekologijom, Osnove
turizma, Poznavanje robe i prehrana, Kuharstvo

2.B (jedna ucenica) - Gospodarska matematika, Poznavanje robe, Hrvatski jezik

2.D (jedan ucenik) - Engleski jezik, Hrvatski jezik, Talijanski jezik, Gospodarska matematika,
Poznavanje robe i prehrana, Poslovna psihologija i komunikacija, Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca

2.E (dvoje ucenika) - Hrvatski jezik, Gospodarska matematika, Francuski jezik, Poznavanje
robe i prehrana, TZK, Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeca

2.F (dvije ucenice) - Hrvatski jezik, Gospodarska matematika, Engleski jezik, Poznavanje robe
i prehrana, Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeca

2.G (troje ucenika) - Hrvatski jezik, Engleski jezik, Gospodarska matematika, Francuski jezik,
Poznavanje robe i prehrana, Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzec¢a, Kuharstvo i
Prakti¢na nastava

3.B (dva ucenika) - Hrvatski jezik, Poznavanje robe, Matematika

3.F (jedna u€enica) - Gospodarska matematika, Poznavanje robe i prehrana, Engleski jezik,
Hrvatski jezik, Francuski jezik, Povijest hrvatske kulturne bastine, Organizacija poslovanja
ugostiteljskih poduzeca, Politika i gospodarstvo, TZK

3.G (jedna ucenica) - Hrvatski jezik, Poznavanje robe i prehrana
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5. C. POVJERENSTVA

SKOLSKI PROSUDBENI ODBOR

0O N U AW

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Damir Plesa - predsjednik
Dunja Stipi¢ - zamjenica predsjednika
Nikola Perkovi¢ - zapisnicar
Melanija Hodalj

Jasenka Bartolac

Jasminka Brdar

Emanuel Cipuri¢

Ivancica Dragicevi¢

Jelena Pavli¢

Ljiljana Telen

Sonja Vukeli¢

Monika Puhalo

Igor Frketi¢

DraZenka StaniSi¢

Zlatko Suglje

Dubravka Grguri¢

Zdenka Tomljanovi¢
Zdravko Torbica

Irena Zgela

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

NNk W=

Damir Plesa - predsjednik

Anita Klari¢ - ispitna koordinatorica

Tamara Trkulja - zamjenica ispitne koordinatorice
Ivancica Dragicevié¢

Boris Pavlovi¢

Jasenka Bartolac

Lana Bezan
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6. A. PLANOVI RADA

RAVNATELJ
o) | POSLOVI IX | X | XU |XII| I | Il |00 | IV | V | VI|VI| VI |UKUP.
1. ;i)iaensiazil;iejliorrf)(r)lii‘?;a/neigogialj;avnog 34 | 24 | 28 |30 |30 |16 | 16| 16 | 24 | 24 | 16 | 10 | 268
2. Organizacija zavrSetka Skolske godine | 24 | 20 -- -- -- -- -- 30 | 42 | 42 | 42 36 236
3. Izrada planova i programa 24 | 26 -- -- -- -- 28 -- -- 16 | 24 10 128
4. Godisnje izvjeScée o radu ustanove 10 -- -- -- -- -- 10 -- -- -- -- -- 20
5. NV, RV, Ispitni odbor 4 4 10 10 8 4 8 4 4 8 4 4 72
6. Rad u upravnim organima 2 2 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 40
7. | Odluke, rjesenja, ugovori 8 8 16 16 12 14 | 14 6 6 4 4 2 110
8. | Pedagoska dokumentacija 2 8 16 10 16 | 20 | 16 16 16 16 4 2 142
9. Pracenje rada djelatnika 2 6 6 6 4 6 6 6 6 2 2 2 54
10. [ Mentorstvo 2 2 4 2 2 4 4 4 4 2 2 2 34
11. | Suradnja 2 4 12 | 14 | 14 | 14 | 14 | 10 | 20 | 10 4 2 120
12. [ Kulturna i javna djelatnost 2 4 8 12 8 14 12 8 6 6 2 2 84
13. | Seminari i aktivi 4 4 12 (12 | 18 | 16 | 16 | 16 8 6 2 122
14. [ Struc¢no usavrSavanje individualno 4 4 12 16 14 10 8 4 8 6 4 2 92
15. [ Ostali poslovi (PROJEKTT i sl.) 44 44 44 20 20 12 12 12 12 12 12 10 254
UKUPNO: 168 | 160 | 168 | 152 | 144 | 136 | 168 | 136 | 168 | 160 | 128 | 88 | 1776

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda - petak, 7 - 15 h

utorak, 12 -20h
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PLAN RADA KNJIZNICARA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Zadaca skolske knjiZnice

Skolska knjiZnica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljucivanje u suvremeno
drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiZnica omogucuje ucenicima
stjecanje vjestina za cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaZe im da postanu
odgovorni gradani.

IFLA-in i UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Zadace i ciljevi Skolske knjiZnice

Skolska knjiZnica sastavni je dio obrazovnog procesa.

Ciljevi Skolske knjiznice moraju biti jasno definirani, a nuzno obuhvacaju:

razvijanje pismenosti

razvijanje informacijske i informaticke pismenosti
poucavanje

ucenje

kulturu

Zadace:

potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom
Skole

promicanjem trajnih Citateljskih navika i osvjes¢ivanja ljepote umjetnosti
omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju i kreiranju informacija
poticanje ucenika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije
osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e
ucenicima omoguciti doticaj s razli¢itim idejama, iskustvima, stavovima

organiziranje aktivnosti koje potic¢u kulturnu i druStvenu svijest

suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi
postizanja ciljeva Skole

promicanje nacela o slobodi miSljenja i slobodnom pristupu informacijama kao
preduvjetu za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom, demokratskom drustvu
promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiZznice u Skolskoj i Siroj drustvenoj zajednici

Skolski knjizni¢ar svojim planom i programom rada te postavljenim zada¢ama i ciljevima rada
Skolske knjiznice, pridonosi zada¢ama 1 ciljevima Skole.

Skolski knjiZni¢ar obavlja sljedeée poslove:

analizira informacijske potrebe Skolske zajednice i potrebe vezane za gradu

oblikuje i provodi smjernice za razvoj sluzbe

razvija nabavnu politiku i sustave za knjizni¢nu gradu

katalogizira i klasificira gradu

obavlja strucne poslove: barkodiranje, preuzimanje kataloskih zapisa iz e-kataloga
srediSnje knjiZnice

poducava korisnike kako koristiti knjiZnicu

poducava informacijskim znanjima i vjeStinama

pomaze korisnicima pri koristenju knjizni¢ne grade i informacijske tehnologije
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- odgovara na referentne i informacijske upite sluze¢i se odgovaraju¢im izvorima

- promice programe €itanja i kulturna dogadanja

- sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za skolski program

- sudjeluje u pripremi, provodenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti

- zalaze se da procjenjivanje knjizni¢nih usluga bude sastavni dio opceg Skolskog sustava
procjenjivanja

- planira i provodi proracun

- osmiSljava planiranje razvoja knjiZnice

prema: Skolska knjiZnica-korak dalje /D. Kovacevi¢, J. Lasi¢ - Lazi¢, J. Lovringevic,
Zagreb: Zavod za informacijske studije Odsjeka za informacijske znanosti Filozofskog
fakulteta: Altagama, 2004.

Slijedom navedenog:

Poslovi Skolskog knjizni¢ara tijekom Skolske godine obuhvacéaju:

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (400 sati) ¢iji se sadrZaji ostvaruju kroz rad s manjom
grupom ucenika ili kroz individualni rad, a obuhvaca:

- edukaciju korisnika
- timski rad

- istrazivacku grupu

- izloZbenu djelatnost

- upoznavanje u¢enika s knjiznicom i oblicima rada u knjiznici

- pomo¢ ucenicima pri izboru literature za obradu tema i referata

- pripremanje ucenika za samostalno koriStenje raznih izvora

- pomoc¢ u realizaciji odredenih sati razredne zajednice

- posudba lektire i strucne literature ucenicima

- sluzenje primarnim 1 sekundarnim izvorima znanja

- savjeti maturantima u snalaZzenju u Gradskoj knjiznici

- pomo¢ uc¢enicima pri istrazivackom radu u knjiznici kod pisanja seminarskih radova, referata,
zavrs$nih radova

- poticanje Citanja kod uc¢enika i €itanje s razumijevanjem

2. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST (100 sati) usmjerenu na predstavljanje Skole
Siroj zajednici kroz sudjelovanje u osmiSljavanju i izradi promidZbenog materija,
povezivanje s organizacijama i udrugama te organiziranje izlozbi, predavanja i drugih
Skolskih aktivnosti

- posjete kazaliSnim predstavama - Zorin dom - prema rasporedu Zorin doma
- posjete izloZzbama - Karlovac - ZILIK, Galerija V. Karas

prema rasporedu muzeja, galerija
- sve u okolnostima epidemije Covid 19

3. STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE (1076 sata) koji se obavljaju kontinuirano
tijekom cijele godine, a obuhvacaju:

- pripremanje fonda (nabava knjizZni¢ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan
nabave, izbor grade organizacija fonda, prociS¢avanje i izlucivanje, revizija i otpis,
procjenjivanje fonda)
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- obrada knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrZajna analiza za potrebe klasifikacije,
predmetna obrada)

- informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna pretrazivanja, organizacija i
izrada profila za selektivnu diseminaciju, pretraZivanje dostupnih baza podataka i kataloga,
organizacija meduknjiZni¢ne posudbe)

- organizacija pocetka rada knjiZnice u novoj Skolskoj godini

- organizacija poslova na kraju nastavne i Skolske godine obrada nove grade

- suradnja s profesorima svih struc¢nih aktiva radi kupnje novih udzbenika za potrebe nastave

- prisustvovanje sastancima stru¢nih aktiva

- popis udzbenika za novu Skolsku godinu

- informiranje profesora o novoj gradi u knjiZnici

- nabava novih lektirnih naslova prema potrebama novog kurikuluma za CetverogodiSnja
zanimanja

4. PRIPREME, RAD U STRUCNIM TIJELIMA (54 sati)

5. STRUCNO USAVRSAVANJE (100 sati) koje pretpostavlja sudjelovanje u oblicima
usavrSavanja koje prireduje Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i sporta, Zupanijsko stru¢no vijec¢e te Mati¢na sluzba za Skolske knjiznice,
usavrSavanje kroz pracenje relevantne strucne literature i sudjelovanje u razliitim oblicima
edukacija

- aktivnosti se odvijaju prema potrebi, dogovoru i vremenicima odredenih nositelja aktivnosti

6. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVODOM SKOLE (46 sati)

- narudzba stru¢nih ¢asopisa i ostale periodike za tekucu godinu
- suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi nabave stru¢ne literature u skladu s financijskim
prilikama

GODISNJI PLAN:

KOLOVOZ - zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika, duZnici)

RUJAN - pregled ponuda knjizara i izdavaCa, obavijesti o novim udzbenicima, popuna
kataloga deziderata, suradnja s aktivima i popisi strucne literature, dogovor o lektiri.

Izrada iskaznica, edukacija ucenika-korisnika prvih razreda (uloga Skolske knjiZnice, nacini
koriStenja grade i prostora, osnove UDK sustava, pravilnik).

- Pano - informacije o knjiZnici

- Tema: pregled lektire - u suradnji s profesorima hrvatskog jezika

LISTOPAD - pregled periodike, osmisSljavanje Skolskih projekata i dogovor o mogucoj
realizaciji

- pretrazivanje izvora informacija iz struke - uz profesore stru¢nih predmeta

- 1. razredi - referentna zbirka

- Pano: Dan bijelog Stapa (15. listopada)

- Javna i kulturna djelatnost: Medunarodni mjesec Skolskih knjizniCara

65



- Posjet GKKA (prvi razredi - informativno posudbeni i zavi¢ajni odjel; zavrSni razredi -
studijski odjel i odjel strucne literature)

STUDENI - racunalna katalogizacija, uobicajeni referalni i informacijski poslovi

- sudjelovanje u Mjesecu hrvatske knjige u suradnji s Gradskom knjiZznicom Ivan Goran
Kovaci¢ Karlovac
- Pano: Mjesec hrvatske knjige

PROSINAC - stru¢na i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na periodiku, inventura
knjiZnice
Bozi¢
Pano: Medunarodni dan volontera (05. 12.)
Dan prava covjeka (10. 12.)

SIJECAN]J - priprema drugog polugodista

VELJACA - uobidajena stru¢na i informacijska djelatnost
Tema: svi nasi govori, povodom Medunarodnog dana materinskog jezika (UNESCO) 21.02.

OZUJAK - uobi&ajeni struéni i informacijski poslovi
Pano: Svjetski dan pripovijedanja (20. 3.)

TRAVANYJ - strucni i informacijski poslovi
Tema: Svjetski dan Roma (08.04.) - knjiZnicar, prof. geografije, povijesti, hrvatskog

SVIBAN]J - strucni i informacijski poslovi

- Maturanti - vracanje grade
- Tema: Muzeji, galerije.....u naSem gradu - idemo?
Povodom Medunarodnog dana muzeja, 18. 05.

LIPAN]J - struc¢ni i informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine
- vracanje grade i sredivanje iste

KNJIZNICARKA
Marina Mendek
Radno vrijeme:
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
smjena B smjena B smjena B smjena A smjena A
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Plan rada pedagoga za sk. god. 2023./2024. prema podrudju rada

PODRUCJE RADA

AKTIVNOSTI

VRIJEME

PLANIRANIJE I
PROGRAMIRANIJE
ODGOIJNO -
OBRAZOVNOG RADA

Planiranje 1 programiranje osobnog rada
Planiranje programiranje Skole
Pomoc¢ nastavnicima u programiranju rada

100

8.19.

mjesec

UNAPREDENIJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
PROCESA I SURADNIJA S
NASTAVNICIMA

Pomo¢ pri programiranju rada stru¢nih vijeca s
voditeljima vijeca

Pomo¢ pri programiranju rada razrednih odjela
Individualne konzultacije

Rad s nastavnicima

Rad s razrednicima

Uvodenje pripravnika u rad
Pedagosko-metodicki uvid u nastavu

100

70

Predlaganje postupaka u organizaciji nastave
prema eventualnim novim uputama za suzbijanje
epidemije, osuvremenjivanje odgojno-
obrazovnog procesa na sjednicama RV, NV,
sastancima Stru¢nih vije¢a

Pracenje provodenja nastave, pravilnika o
ocjenjivanju

30

Pomo¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija i
prevladavanje nastalih poteskoca s obzirom na
potrebe ucenika i nastavnika u suradnji s
psihologom.

Koordinator skolskog preventivnog programa.

30

RAD I SURADNIJA S
UCENICIMA

Individualno savjetovanje ucenika
Ispitivanje uzroka neuspjeha pojedinca ili
razrednih odjela

200

Pedagoske radionice na satu razrednog odjela —
Ucenje ucenja i Razvijanje vjestina za spolno
odgovorno ponaSanje za prve razredne odjele
Nenasilno rjeSavanje sukoba i Nasilje na
druStvenim mreZama

Planiranje budu¢nosti, profesionalno
usmjeravanje ucenika, predstavljanje fakulteta za
3.1 zavrSne razrede

35

Otvoreni sat

Organizacija predavanja ili radionica u Skoli i/ili
KnjiZnici za mlade, Centru za mlade Grabrik

PU Karlovacka i Tesa

35

15

RAD I SURADNIJA S
RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima na roditeljskim sastancima,
savjetodavni rad

Otvoreni sat - rjeSavanje problema vezanih

za ucenike, telefonsko savjetovanje

70
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SURADNIJA S Suradnja u provedbi projekta samovrednovanja
RAVNATELJEM NA Suradnja vezana za rad stru¢nih tijela, Upisi 50 - 8.
PLANIRANJU ucenika
OSTVARIVANIE,
PRACENJE I . o : : 60 - 8.
Analize prolaznosti, uspjeha, odgojne analize, u
VREDNOVANJE d djelu tijekom Skolske godine
ODGOJNO razrecnom odjelu tlj & 30
OBRAZOVNOG Koordinator izvjesca 9 | 6.-8.
POSTIGNUCA Rad s Vijecem ucenika )
POJEDINCA, Radvu .Strucmm. vije¢ima, RV, NV, Kolegiju
RAZREDNOG ODJELA 1 stru¢nih suradnika
SKOLE U CJELINI
PEDAGOSKA Prikupljanje podataka za statisticku obradu
DOKUMENTACIJA Briga o Skolskoj dokumentaciji (pregled
razredne knjige: pocetak, polugodiSte i kraj 35 -8
nastavne godine), izvjeSc¢e za razrednike
STRUCNO Struc¢no usavrSavanje - osobno prema planu
USAVRSAVANJE Seminari: AZOO 1 ASOQO, Zupanijski aktivi
pedagoga, seminari u organizacije pedagoske
komore, edukacije i aktivnosti u Timu za 140 - 8.
profesionalno usmjeravanje u slopu projekta
RCK RECEPT
RAD ISURADNJA NA Rad 1 suradnja na razvojno - pedagoskim
RAZVOINO - ) SoU TUUe
PEDAGOSKIM po(silowma, akcijska istraZivanja, projekti MZV-a . ,
POSLOvV IMA, AKCIISKA pKeO(?r%i(i)rglztor projekta samovrednovanja u Skoli o
ISTRAZIVANJA, Koordinator preventivnog programa
PROJEKTI
SURADNIJA S DRUGIM Suradnja s: 100 - 8.
INSTITUCIJAMA HZZO0O - Centar za mlade, u¢enickim domovima,
osnovnim Skolama, Sluzbom Skolske medicine,
vanjskim obrazovnim institucijama, CZSR,
AZ0OO, ASOO, CZO, Cisok-om, udrugom Carpe
Diem, Centrom za mlade Grabrik, PU Karlovacka
EVIDENTIRANIJE I Ocevidnik rada - biljeske stru¢nog suradnika 50 - 8.
SAMOVREDNOVANIE
PRIPREMA ZA ODGOJNO Priprema 314 -3
- OBRAZOVNI RAD ’
Radni sati 1776
Praznici i blagdani 72
Godidnji odmor 240
Ukupno 2088
Radno vrijeme:
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
smjena A smjena A smjena A smjena B smjena B
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Plan rada psihologa za Skolsku godinu 2023./2024.

Izvrsitelj: Lana Cvitak

Zvanje: dipl. psiholog, prof.

PODRUCIJE RADA POSLOVI I ZADACI AKTIVNOSTI VRIJEME
1. POSLOVI VEZANI UZ PLANIRANIJE I - izrada godiSnjeg plana i programa psihologa, | - 9. MJESEC
ORGANIZACLJU RADA PROGRAMIRANIJE izvjeSc¢a o ucenicima s teSko¢ama
SKOLE - izrada Skolskog kurikuluma u suradnji sa stru¢nim | - TIJEKOM
(90 sati) vije¢ima i ravnateljem GODINE
- izrada i evaluacija Skolskog preventivnog programa
u suradnji sa pedagogom
- dogovor o temama koje psiholog obraduje na
satovima razrednog odjela
PRIPREMA PREDAVANIJAT | - priprema pisanih materijala za strucno vijece | -9.,10.111.
IZRADA PISANIH drusStvene grupe predmeta MIJESEC
MATERIJALA - priprema pisanih materijala  (preporuke za
nastavnike) vezano uz ucenike sa teSko¢ama
- priprema materijala za SRO, psihoedukativnih
sadrZaja
SUDJELOVANIJE U - sastanci Tima za kvalitetu - THEKOM
PROJEKTU - provedba plana GODINE
SAMOVREDNOVANIJA
2. ZASTITA MENTALNOG | RAD S UCENICIMA - preventivni rad
ZDRAVLJA UCENIKA 1 *pomo¢ pri adaptaciji emocionalno nestabilnijih | - TIJEKOM
POBOLJSANJE ucenika u razrednoj zajednici (1. razredi) GODINE
KVALITETE ZIVOTA
(749 sati)
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*otkrivanje faktora rizika za zdravo odrastanje u
obiteljskoj, Skolskoj i druStvenoj zajednici (nasilje u
obitelji, emocionalni problemi, ovisnost, Skolski
neuspjeh 1 ostalo)

*provodenje i prac¢enje programa za prevenciju nasilja
1 ovisnosti

*provodenje individualnog i grupnog treninga
vjeStina ucenja, socijalnih vjestina 1 komunikacijskih
vjestina

*VRSNJACKA POMOC

- instruiranje zainteresiranih i adekvatno motiviranih
ucenika za pomo¢ svojim kolegama koji imaju
problema sa prilagodbom ili manje emocionalne
poteskoce sa ciljem jacanja psiholoske otpornosti

- savjetodavni rad

*individualno i grupno savjetovanje ucenika sa
emocionalnim, obiteljskim i socioekonomskim
problemima, teSkoama u ucenju, specificnim
teSkocama i problemima u ponaSanju

- pracenje ucenika

* individualni rad i prac¢enje ucenika s prilagodbom
sadrzaja (23 ucenika) te ucenika s individualizacijom
pristupa (20 ucenika)

* sa kroni¢nim bolestima

*ucenika ponavljaca

- TDEKOM
GODINE

- THEKOM
GODINE

SURADNIJA S
NASTAVNICIMA

* pomo¢ u oblikovanju pristupa nastavnika prema
ucenicima sa odredenim smetnjama kroz ind. rad i u
oblikovanju IK-ova

- TDEKOM
GODINE
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* savjetodavni rad o specifi¢nostima adolescentskog
razvoja i dogovor o savjetovanju pojedinih uéenika ili
razrednih odjela

* pomo¢ u rjeSavanju konfliktnih situacija na relaciji
nastavnik - ucenik ili nastavnik - roditelj

SURADNIJA S RAZLICITIM
INSTITUCIJAMA

* suradnja sa:

- CZSS (pisanje izvjeS€a, pomo¢ u rjeSavanju
obiteljskih problema)

- HZZ (profesionalna orijentacija, u€enici upisani sa
RjeSenjima)

- Skolskom medicinom (praenje ulenika s
teSkocama, upucivanje na Komisiju za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja ucenika)

- uceni¢kim domovima

- drzavnom odvjetnicom za maloljetnike u Karlovcu
(pracenje provedbe sudskih odluka, suradnja s
ucenikom i roditeljem, pisanje izvjeS¢a o uceniku)

- PU karlovackom (prijave, edukacija ucenika)

- Odjelom za $kolstvo u Zupaniji (upuéivanje na
Komisiju za utvrdivanje psihofizickog stanja uc¢enika
i donoSenja RjeSenja o primjerenom obliku
Skolovanja, pisanje misljenja i prijedloga)

- raznim udrugama (edukacije za nastavnike, za
ucenike, projekti 1 istrazivanja)

- TDEKOM
GODINE

RAD S RODITELJIMA

* individualni i/ ili grupni savjetodavni rad sa svthom
pomoc¢i roditelju u razumijevanju razvojnih potreba
njihove djece

* rad s roditeljima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca

- THEKOM
GODINE
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* pomo¢ u uspostavljanju kontakta sa vanjskim
institucijama

3. UNAPREDIVANJE PODIZANIJE KVALITETE * sudjelovanje u radu stru¢nog vijeca druStvene grupe | - THEKOM
ODGOJNO - ODGOJNO - OBRAZOVNOG | predmeta GODINE
OBRA.ZOVNOG RADA PROCESA * podrska 1 pomo¢ razrednicima u donoSenju
(90 sati) pedagoskih mjera
4. STRUfoNO INDIVIDUALNO * pracenje literature, periodike, stru¢nih Casopisa - THEKOM
USAVRSAVANJE GODINE
(80 sati)
KOLEKTIVNO * stru€ni seminari u organizaciji MZO, AZOO, HZZ, | - THUEKOM
HPK GODINE
5. OSTALI POSLOVI * rad u struénim tijelima Skole (RV 1 NV)iizvan Skole | - THEKOM
(40 sati) * rad u stru¢nim povjerenstvima GODINE
Radni sati godiSnje: 1049
Praznici i blagdani: 43
Godidnji odmor: 142
UKUPNO: 1234
Radno vrijeme:
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
A ujutro
- nastava B B A A
B ujutro
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PLAN RADA SATNICARA ZA SK. GOD. 2023./2024.

e Raspored smjena, ucionica i prakti¢ne nastave 5 sati
e Raspored sati A i B smjene 70 sati
¢ Izmjene i dopune rasporeda u tijeku sk. god. 10 sati
e Raspored sati - drugo polugodiste 10 sati
e Raspored sati - nakon zavrSene nastave za maturante 20 sati
e Zamjene i vodenje evidencije zamjena 35 sati
e DeZurstva profesora 5 sati
® Pracenje realizacije sati 5 sati
e Raspored predmetnih i razrednih ispita 5 sati
e Raspored dopunskog rada i popravnih ispita 5 sati
® Raspored zavr$nih ispita 5 sati
UKUPNO: 175 sati
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POSLOVI TAJNIKA U SREDNJOSKOLSKOJ USTANOVI:

izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke
provodi i tumaci pravne propise Skolske ustanove
poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar

prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama
mirovinskog 1 zdravstvenog osiguranja

- unos podataka u Registar javnih sluZbenika i e-maticu (djelatnici)

- koordinira i kontrolira rad tehnickog osoblja u suradnji s ravnateljem

- sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za Skolski odbor

- suraduje i dostavlja podatke nadleZnom ministarstvu,
uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave

- nabavlja pedagosku dokumentaciju i potro$ni materijal

- izraduje plan godisnjih odmora

- izrada duplikata svjedodzbi i uvjerenja o zavrSenom obrazovanju,

- poslovi urudzbiranja, razvrstavanja i otpreme poste, prijava popravaka,
predmetnih i razrednih ispita, zavrSnog rada

- arhivski poslovi

- obavlja i ostale administrativne poslove kao i poslove koji proizlaze
iz godiSnjeg plana i programa Skolske ustanove

Ukupno: 1776
Praznici: 72
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Radno vrijeme: ponedjeljak - petak, 7 - 15 h
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obavlja poslove vezane uz zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika,

God. sati
280
30
70

210
130

50
150

200
50
42

150

260
82
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POSLOVI VODITELJA RACUNOVODSTVA
God. sati

- organizira i vodi ra¢unovodstvo Skole 200
- izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja

te prati njihovo izvrSenje 160
- vodi poslovne knjige u skladu s propisima 798
- sastavlja godiSnje i periodicne te financijske te statisticke izvjeStaje 196
- priprema operativne izvjetaje i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole,

jedinice lokalne i podru¢ne samouprave 50
- priprema godi$nji popis imovine, obveza i potrazivanja,

knjiZi inventurne razlike i otpis 150
- kontrolira obracune i isplate putnih naloga 50
- obavlja i ostale raCunovodstvene, financijske i1 knjigovodstvene poslove,

koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa ustanove 172

Ukupno: 1776
Praznici: 72
Godidnji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Radno vrijeme: ponedjeljak - petak, 7 - 15 h

POSLOVI RACUNOVODSTVENOG RADNIKA

God. sati
- raCunovodstveni radnik radi obracun i isplatu placa i ostalih naknada radnika 630
u aplikaciji COP
- obradun i isplata prijevoza i PUN u aplikaciji Riznice KZ 180
- izrada i dostava JOPPD i drugih obrazaca preko aplikacije e-porezna 86
- izrada mjesec¢nih i godiSnjih izvjeSc¢a i potvrda iz podruc¢ja placa i naknade placa, 90
statistiCkih izvjeStaja o placama zaposlenika, ispostavljanje godiSnjih IP obrazaca
- radi blagajnicke poslove (evidentira uplate i isplate gotovog novca, podizanje 120
i polog gotovog novca, vodenje blagajnickog dnevnika i knjizenje blagajne u
aplikaciji Riznice KZ)
- ispostavlja, vri obra¢un i isplatu putnih naloga putem aplikacije Riznice KZ 208
- obavlja ostale financijske poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa 30
Ustanove
- poslovi administrativnog koordinatora na projektu RCK RECEPT - Regionalni 102
centar profesija u turizmu
- izdavanje potvrda u¢enicima 108
- poslovi vezani za prijevoz ufenika 92
- obracun doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ucenika na praksi 90
i prijava tiskanice HZZO
- vodenje i izdavanje podataka prema nadleZnom ministarstvu, jedinicama lokalne 20
i podru¢ne samouprave
- pracenje zakonskih propisa putem literature i seminara 20

Ukupno: 1776
Praznici: 72
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Radno vrijeme: ponedjeljak - petak, 7 - 15 h
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Poslovi spremacice:

Poslovi odrzavanja i ¢iS¢enja u Skoli, Skolskim kabinetima 1 praktikumima su:

- CiS¢enje i odrZavanje prilaza i ulaza

- CiS¢enje i odrzavanje sanitarnih ¢vorova

- vodenje evidencije ¢iS¢enja

- CiS¢enje Skolskih ucionica, hodnika, stubiSta

- CiS¢enje Skolskih kabineta i praktikuma

- odrZavanje Cistoce prozora i ostalih staklenih povrSina
- brisanje praSine sa svih povr§ina

- CiS¢enje 1 odrzavanje vrata, namjeStaja, tepiha

- CiS¢enje i odrZzavanje vanjskih prostora

- odrzavanje zelenila i cvijeca u skoli

- dezuranje u hodnicima za vrijeme nastave i odmora

- nadzor ulaska i izlaska uc¢enika u/iz prostorija Skole

- gaSenje svjetla u prostorijama

- zatvaranje prozora i ulaznih vrata

- aktiviranje alarmnog sustava i zakljuavanje Skolskih prostorija
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Ukupno: 1776
Praznici: 72
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Radno vrijeme:

U dvije smjene, naizmjence ujutro i popodne.

Ujutro: ponedjeljak - petak, 6:30 - 14 h
subota, 6:30-9 h

Popodne: ponedjeljak - petak, 14:00 - 22:00 h
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Poslovi domara-kotlovnic¢ara:

- obilazak Skolskih objekata radi uoavanja ostecenja

- pregled i briga o ispravnosti kompletnog sustava instalacija centralnog grijanja
- zagrijavanje objekata

- kontrola i odrzavanje elektroinstalacija, vodovodnih instalacija i kanalizacije
- briga o protupozarnim instalacijama i hidrantima

- odrZavanje Skolskog inventara u ispravnom stanju

- odrZavanje i popravak stolarije

- staklarski poslovi

- bojanje zidova i lijepljenje plocica

- popravci stare i izrada nove opreme

- utvrdivanje potrebe za nabavu repromaterijala

- kosnja trave i uredivanje zelenih povrsina u Skolskom dvoristu

- CiSc¢enje snijega na prilazima Skoli i u Skolskom dvoristu

- cjelokupno odrZavanje Skolskih objekata i okolisa

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnika

Ukupno: 1776
Praznici: 72
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 2088

Radno vrijeme: ponedjeljak - petak, 6:30 - 14:30 h
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6. B. NASTAVNICKO VIJECE

TEME (POSLOVI)

NOSITELJ TEME

VRIJEME

REALIZACIJE

1. Organizacija nastave i
nastavnog procesa

- ravnatelj, pedagog, stru¢na
vijeca, satniCar

IX. 2023., VIII. 2024.

2. Zadace i posebna
zaduZenja djelatnika

- ravnatelj, struc¢na vijeca

IX. 2029., VIII. 2024.

3. Kalendari rada (4) - ravnatel] do 4.9.2023.
4. Program 1 plan rada Skole | - ravnatelj, pedagog, satnicar,
S . oy ey > IX. 2023.
Izvjesce o radu, Kurikulum | knjiznicar, stru¢na vijeca
5. Izvedbeni programi - struéna vijeca IX. 2023.
6. Analiza tijeka, metoda i - ravnatelj, pedagog, stru¢na kontinuirano
oblika nastavnog procesa vije¢a 2023./2024.
7. Ras¢lamba uspjeha, . .
odgojni problemi, rezultati | - pefiagog, ravnatelj, kontinuirano
Lo ’ psiholog 2023./2024.
i rjeSenja
8. Izvjesca sa seminara i tima o R kontinuirano
za kvalitetu - voditelji strucnih vijea 2023./2024.
- ravnatelj, pedagog, kontinuirano
9. Zamolbe psiholog 2023./2024.
10. Problemi ucenika s _ pedacos. psiholo kontinuirano
te§ko¢ama pecagos, psiiofos 2023./2024.
11. Izricanje pedagoskih _ razrednici. pedago kontinuirano
mijera > bedagog 2023./2024.
) .. kontinuirano
12. Samovrednovanje - razrednici, pedagog 2003./2004.

Sjednice planirane u Kalendaru rada za Sk. god 2023./2024.

6. C. UPISI U PRVE RAZREDE SK. GOD. 2024./2025.

Plan_upisa u 1. razrede Sk. god. 2024./2025. - 6 razreda

- 1 razred - Komercijalist;

- 1 razred - Prodavac;
- 2 razreda - Kuhar;

- 1 razred - Tehnicar posluzivanja;
- 1 razred - Konobar / Slasti¢ar

Upisno povjerenstvo:

1. Damir Plesa

2. Tamara Trkulja

3. Jelena Pavli¢

4. Tamara Novakovic¢
5. Lana Cvitak

6. Marina Mendek
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6. D. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJI ’
Razmatranje 1 usvajanje plana RV RAZREDNA VIJECA
Ukljucivanje ucenika u izvannastavne RAVNATELJ
aktivnosti PEDAGOG
Vrijeme rada izvannastavnih aktivnosti RUJAN2023. VODITELJ SLOBODNIH
Imenovanje ucenika u Vijece ucenika, AKTIVNOSTI
Imenovanje roditelja u Vijece roditelja ’
PedagosSke mjere RAZREDNA VIJECA
Razmatranje i utvrdivanje ucenika s RAVNATELJ
teSkocama u ucenju, ponasanju, uenika KONTINUIRANO PEDAGOG
sa zdravstvenim i socijalnim teSko¢ama PSIHOLOG
Analiza prolaznosti 1 izostanaka na RAZREDNA VIJECA
prvom kvartalu LIS;;)(§3PAD RAVNATELJ
PedagoSke mjere ] PEDAGOG ]
Mjere za poboljSanje uspjeha i RAZREDNA VIJECA
S STUDENI
smanjenje izostanaka 2023, gggggggﬁ) SHOLOG
Analiza rada i uspjeha na kraju prvog RAZREDNA VIJECA
polugodista PR(;S;I;IAC RAVNATELJ
PedagoSke mjere ' PEDAGOG ]
Analiza prolaznosti 1 izostanaka na OZUTAK RAZREDNA VIJECA
treCem kvartalu 2004 RAVNATELJ
Pedagoske mjere ' PEDAGOG ]
Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne SVIBAN]J RAZREDNA VIJECA
godine za zavrSne razrede 2004 RAVNATELJ
PedagoSke mjere ) PEDAGOG ’
Analiza rada 1 uspjeha na kraju nastavne LIPAN] RAZREDNA VIJECA
godine L., IL., II1. razrede 2004 RAVNATELJ
PedagoSke mjere ’ PEDAGOG ]
Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne RAZREDNA VIJECA
godine L., IL., III. razred KOZLE)(;ZOZ RAVNATELIJ
Pedagoske mjere ) PEDAGOG
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6. E. PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA U RAZREDNOM ODJELU

RUJAN 2023.

1. Upoznavanje s Kué¢nim redom, Statutom Skole, Pravilnicima o ocjenjivanju i pedagoskim
mjerama, izbor razrednog rukovodstva (nositelj: razrednik).

2. Radna disciplina, red i ¢isto¢a, Cuvanje Skolske imovine (nositelj: razrednik)

3. Prava i duZnosti ucenika (nositelj: razrednik)

4. Kako uciti u¢inkovitije (nositelj: pedagog)

LISTOPAD 2023.

5. Moje skolske brige (nositelj: ucenici)

6. Kako ucinkovito uciti (nositelj: razrednik-pedagog 1. razred)

7. Nasilje u Skoli i rjeSavanje sukoba (nositelj: razrednik, pedagog, psiholog)

8. Kulturno ophodenje i ponasanje ucenika na razli¢itim mjestima (nositelj: razrednik)

STUDENI 2023.

9. Ras¢lamba uspjeha na 1. kvartalu (nositelj: razrednik)

10. Slobodno vrijeme i kako ga kvalitetno provoditi (nositelj: ucenici)

11. Prevencija ovisnosti, pedagoska radionica (nositelj: pedagog II. razred, razrednik)
12. Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve Vukovara (nositelj: razrednik)

PROSINAC 2023.

13. Problemi dana$njice - uz Dan borbe protiv AIDS-a (nositelj: razrednik)

14. Aktualnosti - o uspjehu, disciplini, redovitom pohadanju nastave (nositelj: razrednik)
15. Bozi¢ - blagdan obitelji (nositelj: u€enici)

SIJECANJ 2024.

16. Umijece komuniciranja (nositelj: razrednik)
17. Zdrava prehrana (nositelj: razrednik)
18. Moj najdraZzi sport (nositelj: ucenici)

VELJACA 2024.

19. Zivot - najdragocjeniji dar (uz Medunarodni dan Zivota) (nositelj: razrednik)

20. Valentinovo - zaljubljenost i ljubav (nositelj: ucenici)

21. Govorimo hrvatski - uz Medunarodni dan materinskog jezika (nositelj: knjiZnicar)
22. Razlike su nase bogatstvo (nositelj: razrednik)

OZUJAK 2024.

23. Medunarodni dan Zena (nositelj: uCenici)

24. Opasnosti ovisnosti 1 kako se boriti protiv ovisnosti (nositelj: razr., pedag. i psiholog)
25. Trgovina ljudima (nositelj: pedagog - II. i IIl. raz. - priprema za maturalno putovanje)
26. Uskrs - najveci kr¢anski blagdan (nositelj: ucenici)

TRAVANJ 2024.

27. Analiza uspjeha razrednog odjela na 3. kvartalu (nositelj: razrednik)
28. Posten rad i izrabljivanje drugih (nositelj: razrednik, pedagog)
29. Dan planeta Zemlje (nositelj: u¢enici)
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SVIBANJ 2024.

30. Radionica: Ljestvica vrijednosti (nositelj: razrednik)

31. Eko navike (nositelj: u€enici)

32. Upoznajmo na$ grad i kulturne znamenitosti grada (nositelj: razrednik i ucenici)
33. Promocija Skole (nositelj: ucenici, nastavnici, pedagog, ravnatelj, knjiZnicar)

LIPANJ 2024.

34. Aktualnosti (nositelj: razrednik)
35. Kraj Skolske godine (nositelj: razrednik)

NOSITELJI AKTIVNOSTI: Razrednici, pedagog, ucenici, vanjski suradnik-predavac,
knjiZnicar, psiholog
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6. F. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM za $kolsku godinu 2023./2024.

Voditelj /i SPP: Tamara Novakovié

PROCJENA STANJA I POTREBA: IzvrSiti planiranje preventivnih aktivnosti na temelju
obrazaca za razrednike iz plana zdravstvenog i gradanskog odgoja. Univerzalna prevencija
provodi se kroz sadrzaje medupredmetnih tema i SRO kako bi se pokusalo sprijeciti pojavnost
poremecaja u ponasanju i op¢enito nasilja u skoli i $iroj zajednici. U suradnji s PU Karlovackom
provest ¢e se predavanja za ucenike (od studenog do prosinca) programi ,,Zdrav za 5 1,,0Online
nasilje”. Tijekom Skolske godine i prema potrebi provesti upitnike ,,Kako se osje¢am u
razrednom odjelu* i napraviti sociometrijsku analizu razrednog odjela te radionice na temu
druStvenih mreZa, nasilja i asertivne komunikacije. Razrednici ¢e na roditeljskim sastancima u
dva navrata s roditeljima analizirati situaciju u razrednom odjelu. Rizi¢ni ¢imbenici u naSoj
Skoli:

e Velik broj ucenika s teSkocama

e [.oSa obiteljska dinamika (ucenici)

e Velik broj ucenika putnika

e Tesko¢e u savladavanju nastavnog programa kod ucenika, mogucénost Skolskog
neuspjeha kod pojedinih ucenika

CILJEVI PROGRAMA:

¢ Stjecanje znanja o zdravlju s naglaskom na zastitu od spolno prenosivih bolesti

e Stjecanje Zivotnih vjeStina kroz koje ¢e ucenici stec¢i pozitivan stav prema sebi 1 druStvu

e Detekcija u€enika s poremecajima u ponasanju u suradnji s CZSS. - Dom za odgoj djece
1 mladezi.

e Uklju¢ivanje ugrozenih ucenika u diskretne zaStitne programe kroz savjetovanje
psihologa i pedagoga u $koli.

e Uocavanje nasilnickog ponaSanja kod ucenika i njegova prevencija u okviru
medupredmetnih tema i kroz SRO te kroz savjetovanje psihologinje, pedagoginje,
ravnatelja.

e Uklju¢ivanje zajednice: policije, Skolske preventivne lijeCnice i roditelja, Savjeta
mladih, Crvenog kriza, Centara za odgoj mladezi, udruga za mlade i vanjskih
obrazovnih institucija u edukaciju i organizirano provodenje slobodnog vremena
ucenika.
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AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLJENJEM

Naziv programa/aktivnosti
kratak opis, ciljevi izraZeni kroz
ishode

1. Prevencija nasilja u razli¢itim
okolnostima

- primijeniti nenasilne metode u
rjeSavanju problema

- nauciti vjestinu asertivne
komunikacije

- odoljeti pritisku vr§njaka

- povezati sadrzaje odgovornog
ponasanja

2. Neprimjerene pojavnosti u skoli i
okolini

- analizirati neprimjerne pojavnosti
(nekvalitetnu komunikaciju,
stigmatizaciju, diskriminaciju,
omalovazavanje, vrijedanje i sl.)

- iskazati empatiju prema vrSnjacima i
odraslima

- promovirati odgovorno ponaSanje

3. Rizi¢na ponasanja i posljedice na
obrazovanje

- prepoznati rizike povezane s
koriStenjem sredstava ovisnosti tijekom
obrazovanja i profesionalne karijere

- izabrati strategije suoCavanja s
problemom

4. Nova Skola - izazovi i odluke koje
donosim

- sastaviti pravila za dobre odnose u
razredu/odjelu,

- uvazavati razlicitosti

Tko je dao
strucno
misljenje
/preporuku

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

Agencija za
odgoj 1
obrazovanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

83

Razred

1.B,
L.E,
L.F,
1.G,
1.H

1A,
1.B,
LE,
L.F,
1.G,
1.H

1A,
1.B,
L.E,
L.F,
1.G,
1.H

1.A,
1.B,
L.E,
L.F,
1.G,
1.H

Broj ucenika

102

102

102

102

Voditelj,
suradnici

razrednici

razrednici

razrednici

razrednici

Planirani
broj susreta

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel



5. Vrijednosti izbora Zivotnog stila
- donositi odgovorne odluke
- zauzeti se za sebe

6. Ucenje ucenja

- zakonitosti ucenja i pamc¢enja
- tehnike za lakSe savladavanje
nastavnog gradiva

7. Zdrav za 5 - radionice za ucenike:
- 1. razredi - Prevencija zloupotreba
droga, alkohola

Ciljevi projekta ukljucuju podizanje

razine informiranosti 1 razine
javnozdravstvene svijesti kod djece
srednjoSkolskog uzrasta, prevenciju

ovisnosti i zlouporabe droga, alkohola

8. Posljedice uzimanja lijekova i drugih
sredstava po mentalno zdravlje

- objasniti pravilnu upotrebu lijekova,
opisati djelovanje pojedinih supstanci na
mozak i druge organe

- sastaviti listu Stetnih posljedica
uzimanja lijekova 1 drugih sredstava
ovisnosti

9. Kako koristim slobodno vrijeme
- sastaviti listu Stetnih posljedica
(rizi¢no ponaSanje)

10. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i
okolini

- analizirati neprimjerne pojavnosti
(nekvalitetnu komunikaciju,
stigmatizaciju, diskriminaciju,
omalovazavanje, vrijedanje, bilo koji
oblik nasilja i sl.)

- promovirati odgovorno ponasanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

PU

Agencija za
odgoj 1
obrazovanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

Agencija za
odgoj i
obrazovanje

84

1.A,
1.B,
LE,
L.F,
1.G,
1.H

1.A,
1.B,
LE,
L.F,
1.G,
1.H

1.A,
1.B,
L.E,
L.F,
1.G,
1.H

2.A,
2.B,
2D,
2.E,
2.F,
2.G

2.A,
2.B,
2.D,
2.E,
2.F,

2.G

2.A,
2.B,
2.D,
2.E,
2.F,
2.G

102

102

102

103

103

103

razrednici

stru¢na
suradnica
pedagoginja

policijski

sluzbenik
Odjela

prevencije

razrednici

razrednici

razrednici

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel



11. Kultura skole 2.A,
- ponaSati se u skladu s pozitivhom . 2.B,
kulturom $kole Agencu.a. Za 12D, . 1 za
odgoj i 2.E, 103 | razrednici | svaki
obrazovanje 2F, odjel
2.G
12. Utjecaj medija i vrsnjaka na 2.A,
koristenje  sredstava  ovisnosti i y 2.B,
vrinjacko nasilje Agencijaza |y | 1=
odgoj i 2 E. | 103 | razrednici | svaki
obrazovanje 2F, odjel
2.G
13. Nenasilno rjeSavanje sukoba 2.A,
- primjena nenasilnih metoda u 3 2.B, 5
rjesavanju problema Agencu.a. za |, strucqa 1 za
odgoj i 2.E, 103 | suradnica svaki
obrazovanje 2F, pedagoginja | odjel
2.G
14. Donosenje Zivotnih odluka u 3.A,
razli¢itim Zivotnim situacijama y 3.B,
- donositi odgovorne odluke o zdravlju, Agencu.a‘ Za 13D, . 1 za
Skolovanju, radu, ponaSanju 0dgoj 1 |3E 6 i Sva}kl
obrazovanje odjel
3.F,
3.G
15. Neprimjerene pojavnosti 3 A
- analizirati pojavnosti u $koli i izvan 3.B,
nje Agencijaza |’ 1za
e ) ) o . a 3.D, . .
- ocijeniti stupanj usvojenosti Zivotnih odgoj i 3 E 83 razrednici svaki
vjestina obrazovanje | odjel
. . . 3.F,
- djelovati u skladu s nau¢enim
A . o 3.G
- primijeniti nenasilnu komunikaciju
16. Alkohol i promet 3A
- prepoznati rizike s kojima se 3.B’
suocavaju mladi vozaci Agencija za 3.D, 1 za
- navesti rizike i posljedice koriStenja odgoj i 3.E’ 83 | razrednici | svaki
alkohola i droga u prometu obrazovanje 3'F’ odjel
- oduprijeti se pozivu alkoholiziranog 3.G,
vozaca na voznju '
17. Utjecaj sredstava ovisnosti na 3.A,
drustveni Zivot i karijeru .. 3.B,
Agencija za 1za
. 3.D, . .
odgoj i 3R 83 | razrednici svaki
obrazovanje 3F. odjel
3.G
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18. Online nasilje

- podici svijest kod ucenika o pozitivnim
1 negativnim stranama koriStenja
Interneta, upoznati ih s uzrocima,
oblicima i posljedicama internetskog
nasilja i rizicnog ponasanja na internetu,
potaknuti 1h na vaZnost reagiranja na
nasilje, promicati sigurno ponasanje na
Internetu

19. Prevencija rizicnih ponasanja -
maturalno  putovanje,  maturalna
povorka i koncert, maturalna vecera

- prepoznati rizike na maturalnom
putovanju 1 maturalnoj povorci

-izabrati strategije suocavanja s
problemom

20. Visedimenzionalni model zdravlja
- primijeniti viSedimenzionalni model
zdravlja u podrucju tjelesnog,
emocionalnog, mentalnog, socijalnog,
osobnog i duhovnog zdravlja

21. “Ovisnost o drustvenim mreZama“
Ciljevi projekta ukljuCuju podizanje
razine informiranosti i razine
javnozdravstvene svijesti kod djece
srednjoSkolskog uzrasta, prevenciju
ovisnosti o drusStvenim mrezama.

22. Ciljevi projekta ukljucuju
podizanje razine informiranosti i
razine svijesti kod djece
srednjoSkolskog uzrasta, prevenciju
trgovine ljudima

PU

Agencija za
odgoj 1
obrazovanje

Agencija za
odgoj 1
obrazovanje

Razrednici,
nastavnik
informatike,
medupredmet
ne teme

Mladi
Crvenog
kriza ili
strucna
suradnica
pedagoginja
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3.A,
3.B,
3.D,
3.E,
3.F,
3.G,
4.A

3.A,
3.B,
3.D,
3.E,
3.F,
3.G,
4.A

4.A

svi

Zavrsni razredi

105

105

22

310

85

Djelatnik/ca | 1 za

PU svaki
Karlovac odjel
1za
razrednici svaki
odjel
3za
razrednici svaki
odjel

Razrednici,
nastavnik 1za
informatike | svaki
1 prema odjel

projektu

stru¢na 1za

suradnica | svaki
pedagoginja | odjel



OSTALE AKTIVNOSTI/ PROGRAMI

Naziv programa/aktivnosti kratak
opis, ciljevi

(moZe se saZetak programa staviti u
privitak)

1. Predavanja u mjesecu borbe protiv
ovisnosti

2. Predavanje ‘Prometna kultura i
sigurnost u prometu‘*

- upoznati se pravilima sigurnog
kretanja u prometu

- navesti rizike i posljedice koristenja
alkohola i droga u prometu

- oduprijeti se pozivu alkoholiziranog
vozaca na voZnju

3. Sigurno u prometu - edukacija
ucenika svih razreda o temeljnim
nacelima pravilnog ponaSanja u
prometu s naglaskom na Zeljeznicki
promet i ponasSanje na kolodvorima i u
blizini pruge.

Cilj je podi¢i razinu prometne kulture
mladih sudionika prometa 1 ojacati
svijest da posljedice neodgovornog
ponaSanja u prometu ¢esto zavrSavaju sa
tragi¢nim posljedicama.

4. Humanitarna akcija Solidarnost na
djelu

5. Humanitarna akcija Caritasa -
12. myj.

Autor/i

Policija,
strucna
suradnica
pedagoginja
(razrednici)

Crveni kriz

Savjet za
sigurnost
prometa

Razrednici

Crveni kriz

Caritas
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Razred

svi razredi

Zavrsni razredi

Svi odjeli

Svi
odjeli

Svi odjeli

Broj ucenika

310

85

310

(O8]
p—
(=)

310

Voditelj,
suradnici

U
dogovoru s
razrednici-

ma

Djelatnici
Policijske
uprave
ucenici

razrednici

razrednici i
voditelj
Crvenog
kriza

prof.
Adriana
Acketa
vjeroucitelji
ca

Planirani
broj susreta

svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel

1za
svaki
odjel



RAD S RODITELJIMA

Broj

Opis aktivnosti Sudionici
susreta

Voditelj/suradnici

roditelji po potrebi

1. Individualno savjetovanje Damir Plesa, ravnatel]
Lana Cvitak, psihologinja
Tamara Novakovic,

pedagoginja
Edukacija na roditeljskim sastancima:
Naziv teme / radionice / predavanja / Sudionici - Broj . e . .
aktivnosti s roditeljima roditelji ucenika: | susreta Voditelj/suradnici
1. Predavanje za roditelje | 1.A, 1B, 1.E, 1.F, 7 susreta Psiholoski centar
,,Komunikacija s adolescentima* 1.G i 1.H razreda TESA
2. Predavanje za roditelje ,,Pravila i ) Psiholoski centar
. . svih 2. razreda 1 susret
granice u odgoju TESA
3. Analiza odgojne situacije i razrednici,
postignuca ucenika svih razreda 3 susreta pedagoginja,
psihologinja
4. Prevencija nepoZeljnih ponaSanja | - 2.B, 2.D, 2.E, Razrednici koji ¢e
na  Skolskim  ekskurzijama i |2.F, 2.Gi13.A- 1 susret | organizirati
maturalnoj povorci, zabavi koji se odluce za maturalno
maturalno putovanje
putovanje
-3.B,3.D, 3.E, 1 susret | Razrednici
3.F,3.Gi4.A zavr$nih razreda
razreda
Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja
Tema Sud.z.onict i Broj Voditelj/suradnici
roditelji ucenika: | susreta
1. Pvreven?ya nepoze.ljomh ponasanja <vih razreda | susret Damir Ple§a,
na skolskim ekskurzijama ravnatelj
RAD S NASTAVNICIMA
. . . ... Broj S . .
Tema, opis aktivnosti Sudionici Voditelj / suradnici
susreta
1. Individualno savjetovanje o Damir Plesa, ravnatel]
postupanju (ukljucujudi i telefonsko prema po Lana Cvitak, psihologinja
savjetovanje) potrebi potrebi | Tamara Novakovic,
pedagoginja
Grupni rad, osnazZivanje za rad na prevenciji problema u ponasanju
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Nazivi radionica / predavanja / L. Broj Lo .
aktivnosti Sudionici susreta Voditelj / suradnici
1. Mjesec borbe protiv ovisnosti
- posjetiti stru¢no predavanje za
ike: Nastavnicko
ayiie s 1 susret Igor Salopek, dr. med.

Prevencija - Kada zapoceti?
Zdravlje je moj izbor

Unapredenje kvalitete rada s u¢enicima koji imaju teskoce, predavanja na Razrednim
vije¢ima i Nastavnickom vijecu

Nazivi radionica / predavanja / o Broj o o
aktivnosti Sudionici susreta Voditelj / suradnici
1. Ucenici s teSkoéama - 1. razredna .. Lana Cvitak —
e . . nastavnici, . ..
vijec¢a Individualne upute za IK . psihologinja,
strukovni 1 susret .
et 1ee Tamara Novakovi¢ -
ucitelji ..
pedagoginja
2. Strucno usavrsavanje Agencije za nastavnici,
odgoj i obrazovanje, Agencije za struéni po Prema potrebi 1
strukovno obrazovanje i obrazovanje | gyradnici, potrebi organizaciji

odraslih ravnatel]
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6. G. Skola za Zivot

Frontalna provedba reforme pocela je Skolske godine 2019./2020., pri ¢emu je u strukovnim
Skolama razine 4.2., krenula u 1. razredima s nastavnim predmetima Matematika, Hrvatski
jezik, Engleski i Njemacki jezik. U Trgovacko-ugostiteljskoj Skoli, Karlovac reforma je krenula
u nastavi navedenih predmeta u CetverogodiSnjim programima Komercijalist i Turisticko-
hotelijerski komercijalist. Od Skolske godine 2021./2022. ¢etverogodiSnji programi, na svakoj
godini obrazovanja, obuhvaceni su reformom. Ove Skolske godine u Trgovacko-ugostiteljskoj
Skoli, Karlovac reforma se nastavlja u nastavi navedenih predmeta programa Komercijalist, od
prve do Cetvrte godine obrazovanja.

Medusobnim povezivanjem odgojno-obrazovnih podrucja i nastavih tema svih nastavnih
predmeta ostvarit ¢e se sedam definiranih medupredmetnih tema. Ostvarivanje svih odgojno-
obrazovnih ocekivanja svih medupredmetnih tema obavezno je od Skolske godine 2019./2020.
u svim razrednima svih osnovnih i srednjih Skola.

Medupredmetne teme su sljedece:

- Osobni i socijalni razvoj - potice cjelovit razvoj djece i mladih u zdrave, kreativne,
samopouzdane, produktivne, zadovoljne i odgovorne osobe koje medusobnom suradnjom
i djelovanjem doprinose drustvenoj zajednici.

- U¢iti kako uditi - omogucuje ucenicima razvijanje znanja i vjeStina o upravljanju vlastitim
ucenjem, ucenik ¢e uciti primjenjuju¢i odgovarajuce strategije uCenja u Skoli 1
svakidasnjem Zivotu.

- Gradanski odgoj i obrazovanje - omogucuje ucenicima usvajanje gradanske

kompetencije koja ukljucuje gradansko znanje, vjestine i stavove potrebne za aktivno i
ucinkovito obavljanje gradanskih duznosti i uspjesno sudjelovanje u zajednici

- Zdravlje - ucenici Ce stjecati znanja i vjestine o osobnom zdravlju te preuzimanju brige za
vlastito zdravlje, osnovna svrha ove teme je razvoj zdravstvene pismenosti svakog u¢enika

- PoduzetniStvo - svrha ucenja i poucavanja ove medupredmetne teme je razvijanje
poduzetni¢koga nacina promisljanja i djelovanja u svakodnevnom Zivotu i radu (potice se
stvaranje radnih navika i razvoj osobina poduzetne osobe kao S§to su: odgovornost,
samostalnost, fleksibilnost...)

- Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije - ova tema obuhvaca ucinkovito,
primjereno, pravodobno, odgovorno i stvaralacko sluZenje informacijskom i
komunikacijskom tehnologijom u svim predmetima, podru¢jima i1 na svim razinama
obrazovanja (razvija svijest o primjeni IKT-a u osobnom i profesionalnom Zivotu, o
posljedicama njezine primjene te o pravima i odgovornostima digitalnoga gradanina)

- Odrzivi razvoj - priprema ucenike za prikladno djelovanje u drustvu radi postizanja
osobne 1 opce dobrobiti kroz tri dimenzije odrZivosti - okoliSnu, drustvenu i ekonomsku
odrZivost.
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6. H. POPIS POSLOVA RAZREDNIKA IZVAN RADA U ODJELU

I. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

vodenje pedagoske dokumentacije, e-Matica, e-Dnevnik

upis ucenika mati¢nu knjigu

evidencija odrZanih nastavnih sati i izostanaka ucenika

pisanje zapisnika: s roditeljskih sastanaka, sjednica Razrednog vijeca i
Nastavnickog vije¢a nakon kvartalnih sjednica 1 polugodiSta

I1. SJEDNICE I SASTANCI
RAZREDNO VIJECE:

08.11.2023.
28.12.2023.
10.04.2024.
27.05.2024.
24.06.2024.
11.07.2024.
20.08.2024.

NASTAVNICKO VIJECE:

03.10.2023.
15.11.2023.
28.12.2023.
10.01.2024.
13.03.2024.
17.04.2024.
27.05.2024.
24.06.2024.
11.07.2024.
30.08.2024.

III. RAD S RODITELJIMA
PRIPREME I ODRZAVANJE RODITELJSKIH SASTANAKA

I. Roditeljski sastanak do 15.09. za prve, a do 27.10.2023. za ostale razrede

II. Roditeljski sastanak do 31.01.2024.

III. Roditeljski sastanak do 12.04. za zavrSne, a do 17.05.2024. za ostale razrede
PISANO I USMENO INFORMIRANJE RODITELJA

INDIVIDUALNI RAZGOVORI S RODITELJIMA (SATOVI
INFORMACIJA ZA RODITELJE)

IV. SURADNJA S:

predmetnim nastavnicima
pedagogom

psihologom

ravnateljem

zdravstvenim i socijalnim radnicima
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V. PISANJE IZVJESCA:
- na kraju nastavne godine (svjedodzbe, zavrSne svjedodzbe, zapisnici s mature)
- vodenje mati¢ne knjige
- vodenje e-matice

6.1. SKOLSKI ODBOR

1. Skolski odbor broji 7 ¢lanova. Clanove imenuje i razrjesava:
- osnivac - 3 ¢lana samostalno - Tomislav Séulac
- Renata Kucan
- Ines Sostar
- Nastavnicko vijece - 2 ¢lana - Sonja Vukeli¢ - predsjednica
- Igor Frketi¢ - zamjenik predsjednice
- Radnicko vijece - 1 ¢lan - Zdravko Torbica
- Vijece roditelja - 1 ¢lan - Renata Jurina

MIJESEC - POSLOVI

IX./X. - prethodne suglasnosti - radni odnosi
- Skolski kurikulum
- godi¥nje izvjesée o radu Skole
- godisnji plan i program rada Skole
- izmjene 1 dopune statuta (po potrebi)

XI. - donoSenje izmjena pravilnika i dr.
- rebalansi

XII. - financijski plan za 2024. god.
- plan nabava za 2024. god.

- rebalansi

I. /1I. - financijsko izvjesce
- odluka o otpisu

II. /IV. - rebalans
- uskladivanje i donoSenje akata

V./VI. -po potrebi - poslovi po zakonu i statutu

VIIL. / VIII. - polugodi$nji obracun
- rebalansi

Zalbe, prijedlozi, miljenja i ostali poslovi po zakonu i Statutu kroz cijelu godinu.
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6.J. VIJECE RODITELJA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

CLANOVI: 1.A - Petra Mrzljak
1.B - Sanja Tonkovi¢
1.E - Marina IvoSevi¢
1.F - Snjezana Turujlija
1.G - NataSa Pavici¢
1.H — Marica Srdar Huziak
2.A - Renata Lorkovi¢ Rehori¢
2.B - Helena Stojkovi¢
2.D - Zeljka Karabogdan
2.E - Sandra Belavi¢
2.F - Miroslav Juri¢
2.G - DraZenka Janci¢
3.A - Andreja Bubli¢
3.B - Lidija Kozjan
3.D - Dario Pavokovi¢
3.E - Marijana Mikulec
3.F - Marijana Bjelivuk
3.G - Mario Dubrav¢i¢
4.A - Ivanka Brezovi¢

PROGRAMSKA ORIJENTACIJA PO MJESECIMA

IX./X. - KONSTITUIRANIJE (novi ¢lanovi)
-1ZVJESCE O RADU
- KURIKULUM, GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
XI. - IZLETI I EKSKURZIJE

XII. - VLADANIJE I PONASANJE UCENIKA U SKOLIIIZVAN NJE
- HUMANITARNE AKCIJE UCENIKA I NASTAVNIKA

I./11. -1ZVIESCE S POLUGODISTA
1. - NATJECANJA
IV. - OTVORENI DAN SKOLE - PROMIDZBA
V. - SURADNIJA S INSTITUCIJAMA
V./VIL - ANALIZA USPJEHA UCENIKA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU,

[ZVANSKOLSKIM I IZVANNASTAVNIM AKTIVNOSTIMA, PRIUEDLOZI
ZA POBOLJSANJE
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6. K. VIJECE UCENIKA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Razred Ucenik/ca
1.A - Natalija Mrzljak
1.B - Anamarija Jaksi¢
1.E - Erika Baricevi¢
1.F- Ema Rade
1.G- Antea Zupanié
1.H- Luka Hodak
2.A - Bruno Bozi¢
2.B - Kiisti Stekovi¢
2.D - Dora Mihali¢
2.E - Lovro Belavi¢
2.F - Eleonora Juri¢
2.G - Paula Budis¢ak
3.A - Luka Bubli¢
3.B - Dora Gr¢i¢
3.D - Lana Pavokovi¢
3.E - Maria Mikulec
3.F - Petra Matko
3.G - Iskra Dubravc¢i¢
4 A - Matea Kis

Plan rada za Skolsku godinu 2023./2024.

OKVIR AKTIVNOSTI MIJESEC
Konstituiranje, plan rada 9. mjesec
Problemi u¢enika vezani uz pocetak skolske godine 10. mjesec
Mijere za poboljsanje uvjeta rada u Skoli, humanitarne akcije 11.'_12'
mjesec
Pomo¢ u€enicima u izvrSenju Skolskih 1 izvanSkolskih obveza 1. mjesec
Pripreme vezane uz zavrSetak Skolovanja za zavrSne razrede 2.'_3'
mjesec
Predstavljanje Skole i programa ugenicima osnovnih §kola 3.'_4'
mjesec
Problemi u¢enika vezani uz kraj Skolske godine, analiza rezultata 5.'_6'
mjesec
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.A. STRUCNO USAVRSAVANJE

- PREMA KATALOZIMA:
1.) MINISTARSTVA ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
2.) AGENCIJE ZA ODGOJ 1 OBRZOVANJE
3.) AGENCIJE ZA STRUKOVNO OBRAZOVANIJE I OBRAZOVANJE ODRASLIH
4.) NACIONALNOG CENTRA ZA VANJSKO VREDNOVANIJE
5.) AGENCIJE ZA MOBILNOST I PROGRAME EU
6.) UDRUGE SREDNJOSKOLSKIH RAVNATELJA
7.) UDRUGE TAINIKA I RACUNOVODA
8.) ZUPANIJSKIH I MEDUZUPANIJSKIH STRUCNIH VIJECA

- OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIJE - PRACENJE AKTUALNE STRUCNE
LITERATURE

U NASOJ SKOLI - STRUCNI SKUPOVI

6.17. LIPNJA 2024. - JUNIOR BARMEN CUP

- NA STRUCNIM VIJECIMA U SKOLI

- ZA NASTAVNIKE, NASTAVNICE, STRUCNE SURADNICE I SVE
OSTALE DJELATNIKE U SURADNIJI S KNJIZNICARKOM NABAVLJAT
CE SE KONTINUIRANO STRUCNA LITERATURA
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7.B. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA

1.

2.

Zdravstveno osigurati ucenike koji ostvaruju pravo

Suradnja s preventivnim Skolskim lije¢nikom:
- cijepljenje (IIT i IV raz.)
- sistematski pregled (I raz.)
- komisijska obrada ucenika s teSko¢ama (TZK i sl.)
- predavanja
- savjetovalisSte za mlade

Suradnja s medicinom rada - ucenici s teSko¢ama

Suradnja s Karlovackom Zupanijom i Uredom drzavne uprave u Karlovackoj Zupaniji -
ostvarivanje prava na potporu pomoc¢nika u nastavi za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Ucenici (59%) 1 djelatnici (24%) koji rade s hranom obavljaju zdravstvene preglede
svakih 12 mjeseci.

7. C. VANJSKO VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE

1. Samovrednovanje:

- strukovnih Skola - Skolsko povjerenstvo za kvalitetu

- u okviru podizanja kvalitete rada Skole kao dijela Regionalnog centra kompetentnosti
(Skolski dio Tima za kvalitetu projekta RCK RECEPT)

- uCenickog truda u sklopu predvidenog projekta

2. Vrednovanje:

- rada knjiznice i zadovoljenja potreba za knjigama - knjiznicarka M. Mendek i ucenici

- nastavnika - ucenici, roditelji, ravnatelj, povjerenstvo za kvalitetu i osobno

3. Vanjsko vrednovanje kroz drzavnu maturu - Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje

obrazovanja
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Zakljucak:

1y

2)

3)

4)

5)

Nastavljamo rad na samovrednovanju i vanjskom vrednovanju sukladno Zakonu o
strukovnom obrazovanju te u okviru projekta RCK RECEPT - Regionalni centar profesija
u turizmu.

PokusSat ¢emo iskoristiti neke od trenutno dostupnih EU fondova kako bi osigurali sredstva
za uredenje tavana (Radi¢eva 8) i zamjenu prozora na proc¢eljima nasih objekata.

U partnerstvu s Ugostiteljskom Skolom Opatija koja je odlukom ministrice znanosti i
obrazovanja od 20. srpnja 2018. g. imenovana regionalnim centrom kompetentnosti u
(pod)sektoru turizma i ugostiteljstva, zavrSavamo rad na zapocetim projektima:

- MREZA KOMSENTNOSTI - projekt uspostave infrastrukture centra - stvaranje
prostorno-tehnickih uvjeta za rad kroz ulaganje u infrastrukturu i opremu sa svrhom
poboljsanja ucenja temeljenog na radu, stjecanje znanja i vjeStina potrebnih za trziste
rada - vrijednost naseg dijela projekta je 1.513.253,70 € (11.401.610,00 kn), od ¢ega je
1.329.454,44 € (10.016.774,45 kn) bespovratnih sredstava

- RCK RECEPT - Regionalni centar profesija u turizmu - brojnim aktivnostima poboljSat
¢e se znacaj obrazovnih i sustava osposobljavanja za trZiSte rada, olakSati prijelaz iz
Skole na posao, te uskladiti steCena znanja i1 vjeStine polaznika strukovnog obrazovanja
s potrebama poslodavaca ¢ime bi se postigao cilj povecanja zapoSljivosti i poticanja
konkurentnosti. Vrijednost naSeg dijela projekta je oko 1.622.401.62 € (12,2 milijuna
kuna), od ¢ega je 1.130.255.41 € (8.515.909,42 kn) namijenjeno za opremu, 226.700,59
€ (1.708.075,59 kn) za angaZman djelatnika u raznim skupinama, dok je priblizno
265.445,62 € (2.000.000,00 kn) planirano za stru¢na usavrSavanja, studijska putovanja
(i natjecanja) na kojima ¢e djelatnici Skole sudjelovati.

S Turistickom zajednicom Karlovacke Zupanije kao nositeljem projekta, nastavljamo s
provodenjem Erasmus+ KA2 projekta - Innovate and participate in digital and green
transition of VET and Tourism.

Nastavljamo suradnju sa svim institucijama s kojima smo i do sada suradivali - prvenstveno
s podru¢ja Grada i Zupanije, ali i §ire (s brojnim obrazovnim, gospodarskim i drugim
institucijama iz zemlje, ali i inozemstva potpisani su ugovori o suradnji prilikom izrade
Obrasca razvojnog plana za uspostavu regionalnog centra kompetentnosti). Nastavit ¢emo,
Skolske godine 2017./2018. obnovljenu suradnju s Hostelom Karlovac u Selcu, kao i iste
Skolske godine zapocetu suradnju s hrvatskom hotelijersko-turistiCkom kompanijom
Maistra d.d. iz Rovinja koja upravlja s preko 20 hotela, resorta i kampova u Rovinjui Vrsaru
(izbijanjem epidemije bolesti COVID-19, suradnja je Skolske godine 2019./2020.
prekinuta), kao i Skolske godine 2018./2019. zapocetu suradnju s jednim od vodecih
hotelijersko-trgovackih drustava u Republici Hrvatskoj, Jadranka grupom s Malog LoSinja.
Uspostavljeni su kontakti i s drugim hotelskim ku¢ama i ofekujemo proSirenje ovih
suradnji.

KLASA: 007-01/23-01/45
URBROJ: 2133-46-04/1-23-01
U Karlovcu, 05. 10. 2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

Sonja Vukeli¢, prof.
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